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Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                             НАКАЗ

04.01.2016                                                                                                     № 01

Про введення в дію номенклатури справ 
Рубленської загальноосвітньої школи І-ІІІ
 ступенів на 2016 рік

Відповідно до законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.01.2012 № 578/5, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 17.04.2012 за № 571/20884, керуючись «Методичними рекомендаціями з розробки та застосування примірних та типових номенклатур справ» Українського державного науково-дослідного інституту архівної справи та документознавства Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України, згідно з Типовою інструкцією з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239,  з метою систематизації та якісного ведення діловодства в навчальному закладі, посилення персональної відповідальності працівників школи за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами

НАКАЗУЮ:

1. Ввести в дію номенклатуру справ Рубленської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів на 2016 рік   (додаток 1). 

2. Працівникам школи забезпечити:

2.1. Приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ згідно з функціональними обов’язками. 










До 20.01.2016 
2.2. Ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.










       Упродовж 2016 року
2.3. Збереження справ на робочому місці відповідальними. 











Під час їх ведення                  3. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо та відповідальність покласти на вчителя української мови та літератури Фендрикову К.Д.

4. Відповідальність за збереження ділової документації в архіві школи та підготовку архівних справ для користування покласти на вчителя початкових класів Іваницьку І.В.

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
Директор школи                                                                  О.М.Козлова

З наказом від 04.01.2016 № 01 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Фендрикова К.Д.
	
	


                   Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
                        Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059 

                                                                НАКАЗ

04.01.2016                                                                                                       № 02

Про затвердження графіка відпусток 

працівників на 2016 рік
        Відповідно до Закону України № 504/96-ВР від 15.11.96 «Про відпустки», згідно з постановою КМ № 289/289-2001-п від 28.03.2001 року із змінами, внесеними у дану Постанову (абзац 3 п 2), відповідно до колективного договору на 2014-2016 роки, погодивши з профспілковим комітетом Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів ( засідання ПК, протокол № 18  від 15 грудня 2015 року)

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити графік відпусток працівників Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2016 рік  (додаток № 1)

2. Ознайомити працівників із Законом  України  «Про відпустки», його основними розділами.

3. Довести до відома працівників Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів  графік основних та додаткових відпусток на 2016 рік та урегулювати їх терміни.

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи:                                                О.М.Козлова

З наказом № 02 від 04.01.2016 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Огурцов І.В 
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	

	Іваницька І.В.
	
	

	Абрашкін І.В.
	
	

	Козлов Ю.П.
	
	

	Керімова Т.Б.к.
	
	

	Наторов В.О.
	
	

	Наторова Т.І.
	
	

	Поспєлова Н.Г
	
	

	Ситнікова Н.П.
	
	

	
	
	

	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

04.01.2016                                                                                                   № 03                                                                                       

Про заходи щодо виконання 
Закону України 
"Про звернення громадян” 

 З метою забезпечення вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»,

НАКАЗУЮ:
1. Забезпечити створення умов для реалізації конституційних прав громадян на письмове звернення та обов’язкове одержання відповіді на нього або особистий прийом. 

2. Виявляти та усувати причини скарг громадян, вирішувати питання про відповідальність осіб, з вини яких допущені порушення. 

3. Своєчасно вживати заходи щодо практичного розв’язання питань, порушених громадянами. 

4. Нести персональну відповідальність за розгляд звернень громадян та організацію їх особистого прийому. 

5. Ознайомити батьків, учнів, учителів школи із графіком особистого прийому громадян працівниками РВО.
6. Затвердити графік особистого прийому громадян адміністрацією школи: 

директор – понеділок – 15.00 – 17.00 
                    середа - 15.00-17.00
7. Фендрикову К.Д. вчителя української мови призначити відповідальною за надання відповідної інформації за запитами громадян
8.
Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Директор школи                                                               О.М.Козлова

З наказом від 04. 01.2016 № 03 ознайомлені:

Фендрикова К.Д.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                            НАКАЗ

04.01.2016                                                                                                           № 04

Про аналіз стану відвідування учнями

занять у І семестрі та роботи класних керівників

з попередження пропуску учнів без поважних причин

     Відповідно до Закону України «Про освіту», на виконання ст. 53 Конституції України, ст. 35 Закону України «Про освіту», ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту», постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», наказу МОН України від 04.09.2003 №595 «Про вдосконалення постійного контролю за охопленням навчанням та вихованням дітей», з метою забезпечення права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти та вдосконалення постійного контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей і підлітків шкільного віку, в школі здійснюється постійний контроль за відвідуванням учнями школи.   Адміністрацією школи згідно плану роботи був перевірений стан відвідування учнями навчальних занять та роботи класних керівників з попередження пропуску учнів без поважних причин. Перевіркою встановлено, що класні керівники щоденно заповнюють журнал відвідування учнями школи, у класних журналах заповнюються сторінки обліку відвідування учнями уроків. Виявлені учні, які часто пропускають навчальні заняття: Керімов В.,Абричкін В.(10кл.), Харін Д(6 кл.). Перевірені заяви від їх батьків та пояснювальні записки, лікарняні довідки. Класні керівники  проводять індивідуальні бесіди з батьками та учнями, відвідують їх удома.

За результатами проведеної роботи встановлено, що протягом І семестру 2015/2016 навчального року учнями школи пропущено 29д/дня, це  на 5% менше  ніж за І семестр 2015/2016 навчального року. З них тільки 18 д/днів (6%) учні не відвідували заняття за станом здоров’я, про що свідчать довідки з медичних закладів. Найбільше пропусків занять у 10 кл. – 15 днів, але пояснювальні батьків наявні та   за станом здоров’я, довідка наявна. 

На підставі вищезазначеного
 НАКАЗУЮ:

1. Класним керівникам, учителям - предметникам:
1.1. У кожному конкретному випадку відсутності учнів на заняттях невідкладно з’ясовувати причини, встановлювати місце перебування дитини.
1.2. Проаналізувати в класах відвідування учнями навчальних занять.

1.3. Активно застосовувати різноманітні форми підвищення мотивації учнів до навчання.
2. Огурцову І.В..- відповідальному  за облік відвідування учнів
2.1. Посилити контроль за відвідуванням учнями школи, щомісячно до 1 числа подавати у відділ освіти узагальнену розгорнуту інформацію про відвідування учнями школи.
3.Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи:                                                            О.М.Козлова

З наказом № 04 від  04.01.2016 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	    Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                           НАКАЗ   
  18.01.2016                                                                                                       № 05

Про порядок та організацію харчування 
учнів 2-10 класів та пільгового контингенту

у ІІ семестрі 2015/2016 навчального року 

На виконання законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення», «Про безпечність та якість харчових продуктів», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України», постанови Кабінету Міністрів України від 22.11.2004     № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», від 19.06.2002 № 856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах», спільного наказу Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства освіти і науки України від 01.06.2005 № 242/329, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 15.06.2005 за № 661/10941 «Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», від 17.04.2006 № 298/227 «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»,наказу Міністерства економіки України від 01.08.2006 № 265 «Про затвердження Методичних рекомендацій з організації харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах», наказу Міністерства освіти і науки України від 21.11.2002 № 667, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 06.12.2002 за № 953/7241 «Про затвердження Порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальних закладах», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН5.5.2.008-01) та згідно рішення ІV сесії VІІ скликання Великобурлуцької районної ради Харківської області від 14.01.2016 № 54-VІІ «Про встановлення вартості харчування дітей на 2016 рік», з метою організації якісного харчування учнів школи
НАКАЗУЮ:
1.Організувати  безкоштовне  харчування  учнів  пільгових категорій відповідно до вимог чинного законодавства у школі та харчування учнів 2-10 класів  за рахунок батьківської плати. 

Протягом 2016 року
2. Установити вартість харчування  на добу в школі для учнів, учнів пільгових категорій у розмірі 10,00 грн:

2.1 за рахунок коштів загального фонду бюджету для учнів пільгового контингенту, а саме дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та учнів 2-4 класів з числа дітей-інвалідів, а також із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям;

2.2 за рахунок батьківської плати  та інших джерел незаборонених діючим законодавством України для учнів 2-10 класів. Плата за харчування дітей може вноситися в натуральній формі.
2.3 за рахунок коштів загального фонду бюджету для дітей дошкільного віку пільгового контингенту, а саме дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, а також із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям. Від плати за харчування дитини звільняються батьки або особи, які їх замінюють, у сім'ях, у яких сукупний дохід на кожного члена сім'ї за попередній квартал не перевищував рівня забезпечення прожиткового мінімуму (гарантованого мінімуму), який щороку встановлюється законом про Державний бюджет України для визначення права на звільнення від плати за харчування дитини у державних і комунальних дошкільних навчальних закладах; 
3. Призначити відповідальними за організацію харчування в школі комірника Поспєлову Н.Г.
4. Комірнику школи Поспєловій Н.Г.

          4.1. Затвердити списки учнів пільгових категорій, для яких здійснюється безкоштовне харчування та надати їх до бухгалтерії відділу освіти. У разі зміни кількості учнів, які мають пільгові умови харчування вчасно (протягом поточного місяця) інформувати до централізованої бухгалтерії відділу освіти.

            До 31 січня 2016 року

    4.2. Забезпечити належний контроль за проходженням обов’язкових  медичних оглядів працівниками, які пов’язані з організацією харчування. 

Згідно з графіками

    4.3. Забезпечити додержання вимог санітарного законодавства при організації питного режиму та харчування учнів 

                                                                              Протягом 2016 року

   4.4. Забезпечити обов’язковий розгляд питання щодо стану організації харчування на педагогічних радах та нарадах.

Щопівроку

4.5. Забезпечити виконання норм харчування та здійснювати постійний  моніторинг їх виконання.

Щодекадно

          4.6. Проводити роз’яснювальну роботу з учнями та батьками щодо необхідності отримання гарячого харчування за нормативами затвердженими в постанові Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», від 19.06.2002.
                                                                                       Протягом 2016 року   

         4.7. Вжити заходів щодо запобігання спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь, неухильно дотримуватись санітарно-гігієнічних вимог та протиепідемічних правил з метою запобігання спалахів гострих кишкових інфекцій та харчових отруєнь.

Протягом 2016 року

  4.8. Забезпечити належний контроль за умовами доставки продуктів харчування.

  4.9. Забезпечити своєчасну обробку документації, щодо укладання угод та накладних.
4.10. Не залучати до приготування, порціювання й роздачі кулінарних виробів, проведення санітарної обробки й дезинфекції обладнання, посуду й інвентаря персонал, у посадові обов’язки якого не входять указані види діяльності.

4.11. Забезпечити в їдальні умови для дотримання персоналом правил особистої гігієни.

4.12. Не допускати порушень вимог нормативно-розпорядчих документів щодо прийому й зберігання продуктів харчування, приготування та реалізації готових страв.

                                                                                                                     Постійно
5. Класним керівникам організувати роботу з виховання культури здорового харчування, етики прийому їжі, профілактики харчових отруєнь та інфекційних захворювань.
                                                                                                                  Постійно
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

  Директор  школи:                                                                  О. Козлова
З наказом від 18.01.2016 № 05 ознайомлені 

	
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	1
	Поспєлова Н.Г.
	
	

	2
	Іваницька І.В.
	
	

	3
	Сєдих Л.М.
	
	

	4
	Федрикова К.Д.
	
	

	5
	Конопленко О.С.
	
	

	6
	Огурцов І.В
	
	

	7
	Серебряков М.І.
	
	

	8
	Поченкова А.Ю.
	
	

	9
	Посохова Г.Д.
	
	


                                                                                                        Додаток  1

                                                                                                       до наказу № 05

                                                                                                       від 18.01.2016

Список

дітей пільгового контингенту (позбавлених батьківського піклування) Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів на харчування за рахунок держбюджету

у ІІ  семестрі 2015/2016 н. р.

1. Василенко Анна Юріївна-6 кл. (позбавлена батьківського піклування) 

2. Молнар Анастасія Миколаївна- 8 кл.(позбавлена батьківського піклування) 

3. Фоміна Ніна Геннадіївна-8 кл.(позбавлена батьківського піклування)

4. Єліференко Данило Миколайович-4 кл.(позбавлений батьківського піклування)

5. Фоміна Юлія Геннадіївна -4 кл.(позбавлена батьківського піклування)

  Директор  школи:                                                                  О. М.Козлова

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                                        НАКАЗ

18.01.2016                                                                                                    № 06

Про підсумки ведення 

обов’язкової шкільної документації

(класні журнали, учнівські зошити,

 учнівські щоденники) учителями 

в 2015/2016 навчальному році

       На виконання наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», від 08.04.2015 № 412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення класних журналів для учнів 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів», Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239, від 08.04.2015 № 412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення класних журналів для учнів 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів»,плану роботи школи на 2015/2016 навчальний рік та з метою визначення відповідності нормативним вимогам ведення ділової документації вчителями, а саме: класних журналів, учнівських щоденників, учнівських зошитів. Перевірку здійснювали  голова ШМО класних керівників Конопленко О.С., голова ШМО початкових класів Посохова Г.Д., директор школи Козлова О.М.

Враховуючи результати проведеної перевірки
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити довідку про підсумки перевірки ведення учителями школи обов’язкової ділової документації (класні журнали, учнівські щоденники, учнівські зошити) (додаток 1).

2. Вчителям-предметникам:

2.1. Вчасно виставляти оцінки за контрольні роботи, тематичний бал, не допускати виправлення оцінок, дат проведення уроків, ретельно вести записи в журналах, дотримуватись об`єктивності при виставленні оцінок за теми, вести тематичний облік знань учнів, дотримуватись відповідності записів уроків календарному плануванню, записи змісту уроків у журналах вести українською мовою, своєчасно записувати проведені уроки, записувати домашнє завдання.

3.. Класним керівникам:

3.1. Своєчасно вести записи в учнівських щоденниках та ознайомлювати з їх змістом батьків (або осіб, які їх замінюють). 

За необхідністю.

4. Вчителям школи, які при веденні класних журналів допустили помилки:

4.1. При подальшій роботі не допускати зазначених помилок та неухильно дотримуватися вимог нормативних документів щодо ведення класних журналів.

Протягом 2015/2016 навчального року.

5. Відзначити сумлінну роботу класних керівників та вчителів-предметників з ведення класних журналів, а саме: Фендрикової К.Д., Огурцова І.В., Іваницької І.В., Сєдих Л.М.

6. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                   О.М.Козлова

     З наказом № 06 від  18.01.2016 ознайомлені:
	
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	1
	Іваницька І.В.
	
	

	2
	Сєдих Л.М.
	
	

	3
	Колбаса В.В.
	
	

	4
	Конопленко О.С.
	
	

	5
	Огурцов І.В
	
	

	6
	Серебряков М.І.
	
	

	7
	Посохова Г.Д.
	
	

	8
	Поченкова А.Ю.
	
	

	9
	Федрикова К.Д.
	
	


Додаток № 1 до наказу 

 від 18.01.2016 № 06

Довідка

про підсумки перевірки ведення учителями школи

обов’язкової ділової документації
(класні журнали,  учнівські щоденники, учнівські зошити)
       На виконання наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», від 08.04.2015 № 412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення класних журналів для учнів 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів», Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239, від 08.04.2015 № 412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення класних журналів для учнів 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів», плану роботи школи на 2015/2016 навчальний рік та з метою визначення відповідності нормативним вимогам ведення ділової документації в школі вчителями, а саме: класних журналів, особових справ учнів, учнівських зошитів, учнівських щоденників.  
    Перевірка показала, що всі класні журнали відповідають нормативним вимогам Мета перевірки класних журналів: дотримання єдиних вимог до заповнення журналу класними керівниками у І семестрі 2015/2016 навчального року та нормативність заповнення вчителями сторінок класних журналів.

     Під час перевірки було виявлено, що в більшості випадків всі журнали ведуться відповідно вимог, записи робляться чорнилами синього кольору. Сторінки класного журналу розподілені для навчальних предметів раціонально, відповідно вимог та кількості годин робочого навчального плану. Класними керівниками своєчасно проведено з учнями інструктажі, заповнено сторінки класних журналів, списки написані в алфавітному поряду, прізвища, ім’я та по-батькові вчителів  записані без помилок, сторінки з відомостями про учнів заповнені,  номера особових справ зазначені відповідно до номерів, присвоєних учням в алфавітній книзі. Вчителі-предметники ведуть тематичний контроль з предметів відповідно до чинних рекомендацій.  

 Та поряд з цим є ряд помилок: 

  1. Допущено виправлення дат проведених уроків: Колбаса В.В.

2. У недостатній кількості та несвоєчасно виставляються поточні та тематичні оцінки Колбаса В.В., Поченкова А.Ю.

3. Були допущені помилки при виставлені тематичного балу Посоховою Г.Д.

4. Було пропущено записи дат проведених уроків Поченковою А.Ю.
5. На сторінках обліку навчальних досягнень учнів з предметів іноді не відмічається відсутність учня на уроці.

     Робота з учнівськими зошитами ведеться відповідно до вимог: з математики, російської мови та української мови, німецької мови  в учнів по два робочих зошита та по одному зошиту для контрольних робіт. Всі контрольні роботи проводяться відповідно графіка, затвердженого директором школи. Зошити учнів, яким організовано навчання за індивідуальною формою в наявності. Перевірка зошитів відбувається систематично. Бали за ведення учнями зошитів виставляються щомісячно на сторінках класних журналів. 

Та поряд з цим є ряд недоліків щодо роботи з учнівськими зошитами: 

1. Необхідно більш уваги приділяти каліграфії та охайності виконання робіт учнями.

2. Контролювати та вимагати наявність усіх домашніх робіт.

       Перевірка учнівських щоденників показала, що у всіх учнів щоденники наявні, класні керівники в основному контролюють ведення щоденників. У всіх учнів заповнені сторінки із розкладом уроків, прізвищами вчителів-предметників. Записи у щоденниках свідчать про проведення бесід з безпеки життєдіяльності. Слід відзначити в цілому якісне ставлення до ведення шкільних щоденників учнів 10 класу (класний керівник Огурцов І.В.) 

   Але  є випадки відсутності підписів батьків за тиждень, часто учні не записують домашні завдання. Такі зауваження були у Саргсяна А., Поченкова М., Ткаченко Н. (класний керівник Іваницька І.В..), Єліференко Д.,Фоміної Ю,   (класний керівник Посохова Г.Д.). Неохайно ведуть щоденники учні Бурма М.(8клас), Харін Д. (6 клас), Абричкін В. (10 клас). 

Рекомендації:

1. Вчителям школи, які при веденні класних журналів допустили помилки:

1.1. При подальшій роботі не допускати зазначених помилок та неухильно дотримуватися вимог нормативних документів щодо ведення класних журналів.

Протягом 2015/2016 навчального року

2. Вчителям-предметникам вчасно виставляти оцінки за контрольні роботи, тематичний бал, не допускати виправлення оцінок, дат проведення уроків, ретельно вести записи в журналах, дотримуватись об`єктивності при виставленні оцінок за теми, семестр, вести тематичний облік знань учнів, вчасно виставляти оцінки за позакласне читання, розвиток зв`язного мовлення, дотримуватись відповідності записів уроків календарному плануванню, записи змісту уроків у журналах вести українською мовою, своєчасно записувати проведені уроки, записувати домашнє завдання.

3. Класним керівникам:

3.1. Своєчасно вести записи в учнівських щоденниках та ознайомлювати з їх змістом батьків (або осіб, які їх замінюють). 

За необхідністю.

4. Відзначити сумлінну роботу класних керівників та вчителів-предметників з ведення класних журналів, а саме: Фендрикової К.Д., Огурцова І.В., Іваницької І.В., Сєдих Л.М.
Директор школи                                              О.М.Козлова
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

18.01.2016                                                                                                   № 07                                                                                     

Про стан роботи з охорони  життя 
і здоров’я   учнів, запобігання 

дитячому травматизму
     З метою перевірки роботи класних керівників з охорони життя і здоров’я учнів, попередження дитячого травматизму в термін з 10.12.2015 по 11.01.2016 комісія у складі вчителя початкових класів Іваницької І.В., керівника МО класних керівників Конопленко О.С. перевіряла питання:

   - проведення виховних заходів з попередження дитячого травматизму;                                

   - відповідність проведених заходів запланованим, їх   результативність;                                          

   - оформлення документації.

З метою перевірки було відвідано п’ять  виховних заходів у різних класах.

Перевірка показала, що виховні заходи проводяться згідно з планом виховної роботи школи, на достатньому методичному рівні,  в школі ведеться серйозна робота з попередження дитячого травматизму: бесіди з правил поведінки на воді, при користуванні газом, електричним струмом, вибухово-небезпечними предметами, при виникненні пожежі, при отруєнні, ознайомлення з правилами дорожнього руху. Кожна бесіда фіксується в класному журналі. Проводяться інструктажі на канікули, додаткові інструктажі, записи про які оформляються в журналі реєстрації інструктажів з техніки  безпеки життєдіяльності. Проведено бесіди з батьками, що дозволяють дітям керувати транспортними засобами ( Керимова В. – 10 кл, Борисова Д. – 9 кл,.) про відповідальність за збереження життя та здоров’я дітей.

Разом з тим перевіркою виявлено, що не завжди  вчасно виконуються інструктажі класними керівниками Серебряковим М.І., Посоховою Г.Д.,  не проведено додаткові бесіди з учнями, відсутніми на уроках в день проведення бесіди в Іваницької І.В., не оформлено журнал інструктажів з охорони життя і здоров’я учнів у  Колбаси В.В..

Виходячи з вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

1.Педагогічному колективу посилити роботу з попередження дитячого травматизму.

                                                                                                                Постійно

1. Класним керівникам: 

2.1.  . Серебряковим М.І., Посоховою Г.Д. вказати на необхідність більш серйозного ставлення до відповідної роботи

                                                                                                                Постійно

2.2       Іваницькій І.В., провести  відповідні інструктажі       з учнями з техніки безпеки життєдіяльності.                                                                                                                

                                                                                                     До 25.01.2016
2.3 Колбасі В.В.. оформити журнал інструктажів з охорони життя і здоров’я      учнів

                                                                                                     До 25.01.2016                                                                                                         

3. Контроль за виконанням наказу покласти на вчителя біології Огурцова І.В.
Директор школи:                                                        О.М.Козлова

 З наказом від  18.01.2016  № 07  ознайомлені:     
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Огурцов І.В
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

18.01.2016                                                                                                    №08

Про призначення 

відповідального з охорони праці      
З метою поліпшення організації роботи з охорони праці в школі,
НАКАЗУЮ:

1.Відповідальним за створення здорових і безпечних умов навчально-виховного процесу, дотримання норм і правил охорони праці призначити вчителя біології Огурцова І.В. 

 2. Контроль за станом охорони праці і техніки безпеки залишаю за собою
Директор школи:                                                       О.М.Козлова

З наказом від  18.01.2016 № 08 ознайомлений:     
     Огурцов І.В.
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

18.01.2016                                                                                                №09

Про відрядження Колбаси В.В.

і ущільнення уроків

Відповідно до наказу відділу освіти Великобурлуцької РДА від від 04.01.2016 № 3 «Про підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів Великобурлуцького району у січні 2016 року», згідно плану-графіка КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів області на 2015/2016 навчальний рік, виходячи з виробничої необхідності та з метою виконання навчальної програми 
НАКАЗУЮ:
1.Направити відповідно графіка на проходження спецкурсу  при КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» вчителя предмета математика Колбасу Віктора Васильовича з 18.01.2016 по 22.01.2016  року та з 22.02.2016 по 26.02.2016 року 

2. Внести зміни до розкладу уроків з 18.01.2016 - 22.01.2016 та з 22.02.2016 по 26.02.2016 року з вилученням уроків, які веде Колбаса В.В. із розкладу.
3.Колбасі В.В., учителю математики,фізики,історії

2.1. Внести корективи до календарно-тематичних планів з метою виконання навчальної програми. Навчальну програму виконати за рахунок ущільнення навчального матеріалу. 

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Директор школи                                                                        О.М.Козлова 

З наказом від 18.01.2016 № 09 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення
	Підпис 

	Колбаса В.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

18.01.2016                                                                                              № 10

Про організацію роботи 

з профілактики ГРВІ та грипу
       З метою попередження масового захворювання на грип та гострі респіраторно-вірусні інфекції серед учнів та працівників школи 

наказую:

1. Конопленко О.С.- голові ШМО класних керівників:

1.1 Розробити та подати на затвердження заходи щодо попередження гострих респіраторно-вірусних захворювань;

1.2.  Взяти під особистий контроль виконання заходів.

2.   Класним керівникам та класоводам:

2.1.  В період загострення епідемічної ситуації з грипу та ГРВІ забезпечувати своєчасне виявлення та ізоляцію хворих;

2.2.  Максимальне обмежити можливості поширення інфекції та виникнення вторинних захворювань(поточна дезінфекція, застосування марлевих масок),   провітрювання приміщень згідно санітарних вимог;

2.3. Проводити санітарно-освітню роботу з  профілактики грипу та ГРВІ.

3. Поспєловій Н.Г.– комірнику школи, організувати чергування  технічного персоналу з метою недопущення присутності у закладі сторонніх осіб.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                    О.М.Козлова

    З наказом від 18.01.2016 № 10 ознайомлені :  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_skool@mail.ru Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ
18.01.2016                                                                                                   № 11 

Про організацію навчання  

з цивільного захисту
Згідно з вимогами Закону України «Про цивільну оборону України», Положення про цивільну оборону України, Положення про Міністерство України з питань надзвичайних ситуацій та інших документів з цього питання,
НАКАЗУЮ:
1. З 13 січня 2016 року розпочати навчальний рік з ЦЗ і завершити його 31 грудня 2016 р.
Взяти до відома, що начальником з цивільного захисту школи є                Козлова О.М.
Створити штаб цивільної захисту школи з метою організації і ведення цивільної оборони, організації захисту персоналу за програмами ЦЗ, у складі:
·   Іваницька І.В.начальник штабу ЦЗ — заступник начальника ЦЗ;

·   Серебряков М.І. заступник начальника штабу ЦЗ з евакуації;

·    Посохова Г.Д.помічник начальника штабу ЦЗ 
4.
Створити формування ЦЗ у складі:
· група охорони громадського порядку, командир  Огурцов І.В.;
· ланка пожежогасіння, командир  Колбаса В.В.;

· санітарний пост, командир Сєдих Л.М.;

· група видачі ЗІЗ, командир  Конопленко О.С.

5.
Призначеним посадовим особам з ЦЗ розробити та затвердити функціональні обов'язки, необхідні документи і плани. Забезпечити:
5.1. Запобігання виникнення надзвичайних ситуацій і запровадження заходів щодо зменшення збитків та витрат в разі їх виникнення.
5.2. Оповіщення персоналу школи про загрозу і виникнення надзвичайних ситуацій у мирний та воєнний час і постійне інформування його про наявну обстановку.
5.3. Захист персоналу від наслідків аварій, катастроф, великих пожеж, стихійного лиха та застосування засобів захисту від ураження.
6. До навчання з ЦЗ залучити всіх працівників школи починаючи з 2 січня по 31 грудня протягом всього навчального року.
7. Визначити обов'язкові документи для виконання:
· наказ про організацію ЦЗ;

· підсумковий наказ за минулий рік і завдання на новий навчальний рік з ЦО;

· календарний план основних заходів ЦЗ у разі загрози та виникнення виробничих аварій, катастроф, стихійних  лих.

8.
Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою
Директор школи                                                                        О.М.Козлова

З наказом від  18. 01.2015 № 11 ознайомлені:

	3 з/п
	ПІБ
	Дата
	Підпис

	1
	Іваницька І.В.
	
	

	2
	Колбаса В.В.
	
	

	3
	Конопленко О.С.
	
	

	4
	Огурцов І.В
	
	

	5
	Сєдих Л.М.
	
	

	6
	Серебряков М.І.
	
	

	6
	Посохова Г.Д
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ
18.01.2016                                                                                           №12

Про призначення особи 

для отримання довіреностей 

 У відповідності до «Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні» затвердженого постановою Правління Національного банку України від 15.12.2004 № 673, з метою запобігання порушень касових операцій  

 НАКАЗУЮ:
1. Поспєлову Н.Г. призначити відповідальною за отримання довіреностей у касі централізованої бухгалтерії.

2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                         О.М.Козлова 
З наказом від  18.01.2016 № 12 ознайомлені:     
Поспєлова Н.Г.
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

18.01.2016                                                                                                      № 13

Про призупинення 

навчально-виховного процесу у закладі

У зв’язку з погіршенням погодних умов, з метою створення безпечних умов для навчання та праці учасників навчально-виховного процесу, відповідно до статті 14 Закону України «Про освіту», статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 18 січня 2016 року № 8 «Про забезпечення призупинення навчально–виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Харківської області», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 18 січня 2016 року № 15 «Про забезпечення призупинення навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Великобурлуцького району», наказу відділу освіти Великобурлуцької РДА від 18.01.2016 № 15 «Про призупинення навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Великобурлуцького району»,  керуючись статтями 6, 22, 33, 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

НАКАЗУЮ:
1. Призупинити у встановленому порядку навчально-виховний процес у закладі з 19 січня 2016 року по 21 січня 2016 року (включно).
2. Вчителям-предметникам школи внести  відповідні зміни до календарно-тематичних планів, розробити заходи щодо інтенсифікації навчально-виховного процесу у зв’язку з його тимчасовим призупиненням.
3. Огурцову І.В. – відповідальному з охорони праці у закладі, 

3.1. Провести позапланові інструктажі з безпеки життєдіяльності з учасниками навчально-виховного процесу та працівниками  закладу, звернувши особливу увагу на правила безпечної роботи котелень, безпечного користування обігрівальними приладами тощо.
3.2. Забезпечити проведення роз’яснювальної роботи з батьками щодо охорони та збереження здоров’я дітей.

4. Абрашкіну І.В. – постійному кочегару, встановити щоденний цілодобовий контроль за належним функціонуванням опалювальної системи, систем водопостачання та каналізування, забезпечити збереження приміщень закладу, майна.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи                    О.М.Козлова

    З наказом від 18.01.2016 № 13 ознайомлені :  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	

	Абрашкін І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
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                                                                 НАКАЗ

21.01.2016                                 № 14

Про призупинення 

навчально-виховного процесу у закладі

У зв’язку з погіршенням погодних умов, з метою створення безпечних умов для навчання та праці учасників навчально-виховного процесу, відповідно до статті 14 Закону України «Про освіту», статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 21 січня 2016 року № 11 «Про забезпечення призупинення навчально–виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Харківської області», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 21 січня 2016 року № 20 «Про забезпечення призупинення навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Великобурлуцького району», наказу відділу освіти Великобурлуцької РДА від 21.01.2016 № 23 «Про призупинення навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Великобурлуцького району»,  керуючись статтями 6, 22, 33, 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

НАКАЗУЮ:
1. Призупинити у встановленому порядку навчально-виховний процес у закладі 22 січня 2016 року.
2. Вчителям-предметникам школи внести  відповідні зміни до календарно-тематичних планів, розробити заходи щодо інтенсифікації навчально-виховного процесу у зв’язку з його тимчасовим призупиненням.
3. Огурцову І.В. – відповідальному з охорони праці у закладі, 

3.1. Провести позапланові інструктажі з безпеки життєдіяльності з учасниками навчально-виховного процесу та працівниками  закладу, звернувши особливу увагу на правила безпечної роботи котелень, безпечного користування обігрівальними приладами тощо.
3.2. Забезпечити проведення роз’яснювальної роботи з батьками щодо охорони та збереження здоров’я дітей.

4. Абрашкіну І.В. – постійному кочегару, встановити щоденний цілодобовий контроль за належним функціонуванням опалювальної системи, систем водопостачання та каналізування, забезпечити збереження приміщень закладу, майна.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                           О.М.Козлова

    З наказом від 21.01.2016 № 14 ознайомлені :  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	

	Абрашкін І.В.
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НАКАЗ

22.01.2016                                                                                                  № 15

Про призупинення 

навчально-виховного процесу у закладі

У зв’язку з погіршенням погодних умов, з метою створення безпечних умов для навчання та праці учасників навчально-виховного процесу, відповідно до статті 14 Закону України «Про освіту», статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 18 січня 2016 року № 8 «Про забезпечення призупинення навчально–виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Харківської області», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 22 січня 2016 року № 22 «Про забезпечення призупинення навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Великобурлуцького району», наказу відділу освіти Великобурлуцької РДА від 22.01.2016 № 24 «Про призупинення навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах Великобурлуцького району»,  керуючись статтями 6, 22, 33, 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

НАКАЗУЮ:
1. Призупинити у встановленому порядку навчально-виховний процес у закладі  25 січня 2016 року.
2. Вчителям-предметникам школи внести  відповідні зміни до календарно-тематичних планів, розробити заходи щодо інтенсифікації навчально-виховного процесу у зв’язку з його тимчасовим призупиненням.
3. Огурцову І.В. – відповідальному з охорони праці у закладі, 

3.1. Провести позапланові інструктажі з безпеки життєдіяльності з учасниками навчально-виховного процесу та працівниками  закладу, звернувши особливу увагу на правила безпечної роботи котелень, безпечного користування обігрівальними приладами тощо.
3.2. Забезпечити проведення роз’яснювальної роботи з батьками щодо охорони та збереження здоров’я дітей.

4. Абрашкіну І.В. – постійному кочегару, встановити щоденний цілодобовий контроль за належним функціонуванням опалювальної системи, систем водопостачання та каналізування, забезпечити збереження приміщень закладу, майна.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                     О.М.Козлова

    З наказом від 22.01.2016 № 15 ознайомлені :  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	

	Абрашкін І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
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НАКАЗ

22.01.2016                                                                                             №16

Про  створення  робочої  групи

щодо підготовки школи  до нового 

2016/2017  навчального року

З метою якісної підготовки до нового 2016/2017 навчального року та розробки  проекту плану роботи Рубленської  ЗОШ  І-ІІІ ст. на 2016/2017 навчальний рік, створення безпечних та нешкідливих умов навчання і праці, збереження та зміцнення здоров’я дітей протягом періоду навчання, нівелювання негативного впливу організації навчально-виховного процесу

НАКАЗУЮ:

1. Створити робочу групу по підготовці  школи до нового навчального року у складі:

Голова групи: Іваницька І.В., вчитель початкових класів ,голова ПК
Члени групи: 

Фендрикова К.Д. вчитель української мови та літератури;

Поспєлова Н.Г., комірник;

Сєдих Л.М., вчитель початкових класів;

Конопленко О.С., вчитель початкових класів;

Поченкова А.Ю. вчитель інформатики; 

Огурцов І.В.вчитель біології
2. Робочій групі:

2.1. Організувати роботи щодо підготовки складання річного плану роботи на 2016/2017 навчальний рік.

2.2. Надати проект річного плану роботи на 2016/2017 навчальний рік на затвердження директору закладу.

До 16.05.2016

2.3. Розробити план заходів щодо підготовки школи до нового 2016/2017 н.р. та роботи в осінньо-зимовий період. 

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор школи:                                             О.М.Козлова
З наказом від 22.01.2016 № 16 ознайомлені:
	№ з/п
	П.І.Б.
	Дата
	Підпис

	1
	Іваницька І.В.
	
	

	2
	Сєдих Л.М.
	
	

	3
	Федрикова К.Д.
	
	

	4
	Конопленко О.С.
	
	

	5
	Огурцов І.В
	
	

	6
	 Поченкова А.Ю.
	
	

	7
	Поспєлова Н.Г.
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                                                             НАКАЗ

22.01.2016                                                                                                   № 17

Про вивчення стану викладання 

та рівень навчальних досягнень 

з української мови та літератури

              Згідно з річним планом роботи школи, з метою організації вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів  з української мови та літератури

НАКАЗУЮ:         
 1.Створити комісію у складі :

 1.1. Козлова О.М.- голова комісії, директор школи .

 1.2. Іваницька І.В. – заступник голови комісії, голова ПК.
 1.3. Фендрикова К.Д.. – член комісії, керівник ШМО природничо-математичного циклу та вчителів філологів, вчитель української мови та літератури.

 2.Комісії організувати  вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з української мови та літератури протягом лютого місяця 2016 року.

 3.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою .                                                                                                                                                                                                                                                                    

Директор школи                                                            О.М.Козлова

З наказом № 17 від  22.01.2016 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення
	Підпис 

	Іваницька І.В.
	
	

	Фендрикова К.Д.
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НАКАЗ

22.01.2016 № 18

	Про зміну істотних умов праці
	


        У зв’язку зі змінами Закону України  «Про загальну середню освіту» ст..21, Закону України  «Про дошкільну освіту» с. 35, Закону України  «Про охорону дитинства» ст. 5 (Відомості Верховної Ради України, 2001 р, № 30) та впровадженням Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 24 грудня 2015 року  № 911-VIII, наказу відділу освіти від 06.01.2016 № 08 «Про зміну істотних умов праці» попередженням про можливі зміни істотних умов праці деяких  підрозділів, відповідно до ст.32 п.3 КЗпП України, а саме, що з 06.03.2016 року можливий перехід всіх кухарів, комірників та підсобних робітників на 0,5 ставки по всіх навчальних закладах.  При незгоді працівника на продовження роботи в нових умовах трудовий договір з ним може бути розірваний на підставі пункту 6 статті 36 КЗпП України.
На підставі вищевикладеного
НАКАЗУЮ:
1. Вчителю початкових класів Іваницькій І.В.:
1.1. Повідомити кухарів, комірників та підсобних робітників   про можливу зміну істотних умов праці під підпис. 

1.2. Прийняти заяви від працівників про свою згоду чи відмову від роботи після запровадження зазначених змін 
2. Контроль  за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор школи:                                О.М.Козлова
З наказом від  22.01.2016  №17    ознайомлені:     
Іваницькій І.В.

Поспєлова Н.Г.

Ситнікова Н.П.
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НАКАЗ

22.01.2016                                                                                                   № 19                                                                                       

Про стан харчування учнів
  На виконання плану роботи школи директором проводився контроль стану харчування та роботи щодо поліпшення організації харчування школярів. Встановлено, що за станом закладання продуктів та приготуванням готової продукції здійснюється контроль з боку комірника Поспєлової Н.Г., про що свідчить ведення відповідної документації. У шкільній їдальні є норми закладання продуктів, технологічні карти, таблиця термінів збереження продуктів тощо, ведуться журнали бракеражу сирої та готової продукції. Щоденні меню затверджуються директором. Кухар шкільної їдальні Ситнікова Надія Павлівна має відповідну освіту. Вона та комірник Поспєлова Н.Г. пройшли медогляд та навчання у санепідем-станції по дотриманню санітарних норм та гігієни. В організації харчування в основному дотримуються вимоги законодавчих актів та урядових документів.   
   Гарячим харчуванням охоплено 31 учнів, із них 9 дітей 1-4 класів, 5 - пільговики. Всього безкоштовно харчується 14 учнів. Меню різноманітне.  Підвищення якості харчування відбувається за рахунок включення до раціону харчування м’ясних страв, салатів з свіжих овочів, молочних блюд. Відповідно до результатів медичного обстеження школярів відсутні учні, які потребують дієтичного харчування. Зміцнюється матеріально-технічна база їдальні. Вже в цьому навчальному році вона поповнилась за рахунок спонсорських коштів електроплитою. По потребі замінюються чашки, миски. Харчоблок забезпечений проточною гарячою та холодною водою, холодильним обладнанням (є 2 холодильники), кухонним та столовим інвентарем, посудом, миючими та дизенфікуючими засобами. Двотижневе меню завірене райСЕС.  З огляду на вищевказане,
НАКАЗУЮ:

1.Дирекції школи спільно з батьківським комітетом та радою школи:

1.1. співпрацювати з органами місцевої виконавчої влади для покращення матеріально –технічного та сировинного забезпечення шкільної їдальні. 
Постійно
1.2.Сприяти залученню позабюджетних коштів для поліпшення харчування дітей, виконання норм харчування відповідно з вимогами постанови КМУ від 22.11.2004 року № 1591 та Закону України «Про охорону дитинства». 
Протягом навчального року                            
1.3.Підвищити відповідальність працівників Ситнікової Н.П., відповідального за хід харчування Поспєлової Н.Г. за організацію приготування їжі, харчування учнів, дотримання вимог санітарно-гігієнічних та санітарно-протиепідемічних правил і норм.                     

Постійно
1.4. Проводити за рахунок позабюджетних коштів засоби вітамінізацію продукції 
Постійно
2. Розглядати питання гарячого харчування учнів на нарадах при директору.

1 раз на місяць

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                    О.М.Козлова

З наказом від 22.01.2016 № 19 ознайомлені:                         
Поспєлова Н.Г.

Ситнікова Н.П.
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НАКАЗ

05.02.2016                                                                                                    № 20

Про роботу педагогічного колективу 

з організації контролю за відвідуванням 

учнями навчальних занять 

З метою посилення контролю за відвідуванням учнями навчальних занять, ознайомлення з системою ведення документації щодо обліку дітей в закладі в період з 11.01.2016 р. по 05.02.2016 р. комісією у складі  вчителя початкових класів Сєдих Л.М., керівника МО класних керівників              Конопленко О.С.  перевірялись питання: 

1.Ведення журналу обліку відсутніх учнів.
2. Робота класних керівників щодо попередження пропусків уроків.

    Згідно з Державною програмою  подолання дитячої безпритульності та бездоглядності  в школі ведеться щоденний облік відвідування учнями уроків. Аналіз даних показав, що в середньому щодня відсутні 2-3 учні, що становить     1 % від загальної кількості дітей. В школі навчаються учні, що проживають в різних населених пунктах. В холодну пору року відсутність учнів на заняттях зумовлене   захворюваністю на ОРЗ. Виявлено, що  пропуски уроків відбувались з таких причин, як хвороба та сімейні обставини. Аналізуючи відвідування за І семестр у кожному класі, виявлено, що найбільше відсутніх у 9 класі. 

  За період з 11.01.2016 до 05.02.2016 р. процент відвідування  учнями школи становить:

2 клас – 86 %, 3 клас – 100 %, 4 клас – 80 %,  5 клас – 94%, 6 клас – 100%,  9 клас - 76%,  10 клас –82 %,  (в порівнянні з аналогічним періодом попереднього навчального року  (2 клас – 94 %, 4 клас – 71 %, 5 клас – 90 %,  6 клас – 95%, 8 клас – 95%, 8 клас – 98 %, 9 клас – 92% ).

  Класними керівниками проводиться робота по попередженню пропусків занять без поважних причин у вигляді бесід з учнями та батьками, оперативного збору інформації про відсутніх, довідок про хворобу та заяв від батьків, якщо уроки пропущено за їх згодою. Аналізуючи стан відвідування уроків учнями школи, бачимо, що учні 2-4 класів пропускають навчання лише по хворобі. Серед старшокласників спостерігається збільшення пропусків занять згідно пояснень батьків.

Виходячи з вищезазначеного
НАКАЗУЮ:

1. Іваницькій І.В., класному керівнику 9 класу: 

1.1. Взяти під особистий контроль стан відвідування навчальних занять учнями.

                                                                     Протягом 2015/2016 навчального року 
2. Зобов’язати відповідальну за відвідування учнями школи 

Огурцова І.В.:

2.1 Здійснювати аналіз щодо відвідування учнями навчальних занять та перевіряти наявність підтверджуючих документів відсутності учнів на уроках.

Щотижня

2.2.Своєчасно подавати та ініціювати розгляд на засіданнях Координаційної ради служби у справах дітей пакет документів про учнів, які тривалий час  без поважних причин не відвідують навчальний заклад.
Після  10-ти днів пропуску

3. Зобов’язати класних керівників:

3.1. У разі відсутності учня (учениці) на заняттях у кожному конкретному випадку з'ясовувати причини.

Щоденно

3.2. У разі відсутності учня (учениці) на заняттях без поважної причини невідкладно інформувати батьків або осіб, що їх заміняють та адміністрацію навчального закладу.

Протягом першого уроку 
3.3. Вести роз’яснювальну роботу серед батьків щодо обов’язковості здобуття дітьми повної загальної середньої освіти та щоденного відвідування навчальних занять. 

Постійно


4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
   Директор школи                                  О.М.Козлова
З наказом від  05.02.2016 № 20 ознайомлені:     

Іваницька І.В.

Огурцов І.В.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

22.02.2016                                                                                                    № 21

Про організацію та 

 проведення Шевченківських днів

        Відповідно до річного плану роботи школи, з метою вшанування творчої спадщини Тараса Шевченка, відродження національної культури й духовності і з нагоди відзначення 201-річчя від дня його народження 
НАКАЗУЮ:       

1. Затвердити план проведення Шевченківського тижня з 09.03.2016  по 11.03.2016.(додаток 1)

2. Голові ШМО вчителів природничо-математичного циклу та вчителів філологів Фендриковій К.Д. розглянути та затвердити плани вчителів-філологів щодо проведення свят. У разі необхідності надати їм методичну допомогу та інформувати директора про готовність до проведення заходів.

                                                                                                         До 02.03.2016
2.Відповідальному за охорону праці Огурцову І.В. провести з класними керівниками та технічним персоналом школи інструктаж на робочому місці з питань порядку евакуації дітей у разі пожежі інших надзвичайних ситуацій, практично відпрацювати вміння використовувати підручні засоби пожежогасіння 

                                                                                                        До 02.03.2016. 
2.3. Забезпечувати суворе дотримання правил техніки безпеки                                                                                                  під час проведення свят.

3. Вчителям української мови та літератури Фендриковій К.Д.,Сєдих Л.М.. та Конопленко О.С.:

3.1.Скласти план заходів та розробити сценарії святкування Шевченківських днів    
                                                                                                          До 04.03.2016
4.Класним керівникам : 

4.1. Провести додаткові заняття з метою ознайомлення учнів із правилами техніки безпеки під час проведення Шевченківського тижня

                                                                                                          До 05.03.2016                                                                                                                     

5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на голову ШМО класних керівників Конопленко О.С. доручити їй бути присутній під час проведення заходів.

Директор школи                                                                       О.М.Козлова

З наказом від 22.02.2015 № 21  ознайомлені:

 К.Д.Фендрикова

Л.М.Сєдих

О.С.Конопленко

Додаток 1 

до наказу № 21

 від 22.02.2016

	Дата проведення
	Назва заходу
	Клас
	Відповідальний
	Примітки

	09.03.2016
	Відкриття тижня. Літературно - музична
композиція « Ми тебе не забули, Тарасе!»
	5-10
	Фендрикова
К.Д.
	

	
	2.Виставка учнівських робіт «Шевченко в моїй уяві» 1.Літературна вікторина «Шляхами великої долі»


	2-10
	Вчителі початкових класів, української мови та літератури
	

	10.03.2016
	Літературні читання 

«Є в Шевченка народження дата – 

Дати смерті у нього немає»
	2-10
	Вчителі початкових класів, української мови та літератури
	

	11.03.2016
	Турнір знавців життя та творчості
Шевченка « Що?», «Де?», «Коли?»
	7-9
	Фендрикова
К.Д.
	

	12.03.2016
	Музична композиція « Тарас Шевченко в
музиці». Конкурс української народної
пісні.
	7-10
	 Конопленко
О.С.
	


Голова ШМО                                                                           К.Д.Фендрикова

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

29.02.2016                                                                                                   № 22                                                                                      

 Про результати вивчення

 стану викладання української мови  
       Згідно  річного плану роботи на 2015/2016 навчальний рік протягом ІІ семестру у період з 01.02.2016 по 29.02.2016 навчального року адміністрацією Рубленської ЗОШ І-ІІІ ст. у складі : Козлової О.М. –   директора школи, Іваницької І.В. – голова ПК школи, Фендрикової К.Д. – голова ШМО.

       Одним із завдань змісту мовної, літературної освіти є вироблення на основі державних стандартів системи та обсягу знань про мову і мовлення , мовних і мовленнєвих умінь та навичок, досвіду, творчої діяльності та емоційно-ціннісного ставлення до освіти. Предметні цілі сучасного курсу української мови максимально наближені до життєвих потреб учнів,  спрямовують інтенсивний мовленнєво-мислительних, інтелектуальний і духовний розвиток школярів.

Головною метою вивчення української літератури є формування в учнів загальнолюдських цінностей, їх внутрішнього  світу. Спираючись на літературно-художні образи, учні мають  змогу засвоювати й поглиблювати поняття ціннісних вартостей – загальнолюдських, національних, громадянських, родинних, особистих.

Під час здійснення внутрішкільного контролю за станом викладання української мови та літератури увага була приділена дотриманню та виконанню чинних нормативно-правових документів і науково-методичних рекомендацій:

- Інструктивно-методичних рекомендацій із базових дисциплін щодо вивчення української мови, української літератури в загальноосвітніх навчальних закладах у 2012/2013 навчальному році Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України (лист від 01.06.2012 № 1/9-426,  Додаток №1); 

-   листа МОНУ від 15.07.2013 №1/9-493 «Про орієнтовний перелік навчально-методичного забезпечення базових дисциплін у 2-х та 5-х класах загальноосвітніх навчальних закладів»;

-  наказу МОНУ від 29.05.2015 № 584 «Про затвердження змін до навчальних програм для 1-3-х класів загальноосвітніх навчальних закладів» з української мови, літературного читання, математики, природознавства, «Я у світі», інформатики, російської мови для шкіл з російською мовою навчання, української мови для шкіл з навчанням російською мовою;

            - наказу МОНУ від 29.05.2015 № 585 «Про затвердження змін до навчальних програм для загальноосвітніх навчальних закладів ІІ ступеня»;

            - наказу  Міністерства освіти і науки України від 06.02.2015 № 100 «Про розвантаження навчальних програм для учнів 5-9 класів загальноосвітніх  навчальних  закладів»;

            - листа МОНУ від 04.09.2015 № 1/9-422 «Про переліки навчальної літератури, що має відповідний гриф Міністерства освіти і науки України, для використання у загальноосвітніх навчальних закладах у 2015/2016 навчальному році»;

           -  листа МОНУ від 01.07.2014 р. № 1/9-343 «Про організацію навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах і вивчення  базових дисциплін в основній школі»;
           - листа Міністерства освіти і науки України  від 26.06.2015 р. № 1/9-305 «Про особливості вивчення базових дисциплін у загальноосвітніх навчальних закладах у 2015/2016 навчальному році»;
     - наказу Головного Управління освіти і науки в Харківській області від 05.10.2011 № 526 «Про затвердження Науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладів Харківської області» з урахуванням змісту пояснювальної записки та безпосередньо змісту самої програми;

-   наказу Міністерства освіти і науки України від 23 червня 2000 року № 240 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I - III ступенів»

- листа  МОНУ від 11.06.2014 №1/9-303  «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2014/2015 навчального року» (розділ «Структура 2014/15 навчального   року»),  

 -  лист МОНУ від 24.05.2013 р. № 1/9-368 «Про організацію навчально-виховного процесу у 5-х класах загальноосвітніх навчальних закладів і вивчення  базових дисциплін в основній школі» (розділ «Українська мова»);

-  робочого навчального плану Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2015/2016 н.р.; 

-    дотримання вимог єдиного орфографічного режиму;

- Державного стандарту початкової загальної освіти, затвердженого МОНМСУ від 12.09.2011 «Про навчальні програми  для 1-4 класів ЗНЗ»;

-  Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти від 23 листопада 2011 р. № 1392;

-   закону України «Про засади державної мовної політики» (Верховна Рада України; Закон від 03.07.2012 № 5029-VI).
Також контролю підлягали питання:

- навчально-методичне та кадрове забезпечення викладання предметів;

- виконання вимог до сучасного уроку, впровадження інноваційних технологій навчання;

- забезпеченість учнів підручниками;

- виконання вимог  навчальних програм;

- організація допрофільної підготовки та профільного навчання;

- виконання Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.11.2004 № 601

          Програмове, навчально-методичне забезпечення в повному обсязі відповідає Робочому навчальному плану Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2015/2016 н.р.

  Кадрове забезпечення викладання української мови та літератури:
	№ з/п
	Клас
	ПІБ учителя
	Спеціальніст.за дипломом
	Кваліфіка-ційна

категорія
	Педагогічне звання
	Стаж роботи
	Нагородження за роботу з предмета
	Рівень  проведення уроків

	1. 
	8-10
	Фендрикова Катерина Дмитрівна
	Вчитель  української мови на літератури
	Вища
	Старший вчитель
	39
	Грамоти відділу освіти  
	Достатній, високий

	2. 
	3
	Сєдих Людмила Миколаївна

	Вчитель початкових класів, викладач української мови на літератури
	Спеціаліст першої категорії
	 
	35
	Грамоти відділу освіти
	Достатній, високий

	3. 
	5,7
	Конопленко Олена Степанівна
	Вчитель початкових класів, викладач української мови на літератури
	Спеціаліст першої категорії
	-
	34
	Грамоти відділу освіти
	Достатній, високий

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	


У роботі вчителі впроваджують технології  традиційного, особистісно орієнтованого, інтерактивного,  розвитку критичного мислення, ігрові технології, інформаційно-комунікаційні технології. Педагоги намагаються дотримуватись вимог до створення ефективного уроку: забезпечувати належні умови для продуктивної пізнавальної діяльності учнів з урахуванням їх інтересів, нахилів, потреб, впровадження міжпредметних зв’язків, здійснюють зв’язок з раніше вивченими знаннями й уміннями, проводять мотивацію навчальної діяльності, внутрішньопредметний  моніторинг, дотримуються логічності й емоційності  усіх етапів навчально-виховної діяльності,  працюють над формуванням практично необхідних знань, умінь, навичок, раціональних прийомів мислення  і діяльності, потреби постійно поповнювати свої знання і працюють над плануванням кожного уроку.

         Учителі, які викладають українську мову та літературу забезпечують виконання чинної нормативності, рекомендацій до викладання української мови та літератури.

          На уроках української літератури вчителі перевагу надають роботі з книгою, підручником, хрестоматією, художніми текстами, опрацюванню теорії літератури, проведенню ідейно-художнього аналізу художнього тексту, також залучають до творчої роботи учнів: написання рефератів, творів, складання презентацій, власних віршів, інтерв’ю з письменником, виразного читання, виконання малюнків до твору тощо.  Вчителі здійснюють текстуальне вивчення літературних творів, позакласне читання, розвиток мовлення (написання творчих робіт), проводять уроки літератури рідного краю. Під час проведення уроків української мови задіяні такі методи і види роботи, як коментоване письмо, творчий, вибірково-розподільний диктант, дослідження-відновлення, ігрові моменти, тести, спостереження над мовним матеріалом, вибіркове письмо, стилістичне редагування, створення  грона, вікторини, робота в парах, створення проблемного завдання

Усі вчителі володіють комп’ютером, впроваджують інформаційно-комунікаційні технології, проводять уроку на базі комп’ютерного класу, демонструють відеофільми,  але не систематично у зв’язку із   зайнятістю класу. Учні  виконують тестові завдання. Інші вчителі залучають дітей до роботи в позаурочний час в мережі Internet: написання рефератів, творів, підготовки до олімпіади, конкурсів.

 У 2015/2016 навчальному році продовжено роботу щодо організації допрофільної підготовки учнів 9 класу. Попередньо у жовтні-листопаді 2015 року та 19.02.2016 р. адміністрацією школи було здійснено контроль за цими питаннями і підсумки контролю узагальнено у відповідній  довідці, інформації, розглянуто на нараді при директорі.   

 У січні місяці 2016 р. було проведено тиждень мови, у березні 2016 р. планується провести тиждень шевченківських днів. На день Святого Миколая 18.12.2015 р. було проведено презентацію проекту «Святий Миколай».  

У школі для вивчення української мови та літератури відведено навчальний кабінет «Українська мова»,   учні 1-4-х класах вивчають предмет у комбінованих кабінетах (закріплених за класами кабінетами). Робота щодо обладнання кабінетів проводиться відповідно до Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 № 601.

Навчально-методичне забезпечення складається з навчальних програм, підручників, навчальних та методичних посібників. На кабінетах на вхідних дверях є відповідна табличка з назвою. Базовим у школі кабінетом української мови та літератури є кабінет «Українська мова», який відповідно оформлений: є постійні експозиції, експозиції змінного характеру, створено каталог матеріалів.

Відповідно до вищезазначеного,   

НАКАЗУЮ:
1. Учителям, які викладають українську мову та літературу:

1.1. Продовжити роботу щодо виконання інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України щодо вивчення цих предметів, виконання вимог єдиного орфографічного режиму.

Постійно

1.2. Продовжити роботу щодо добору додаткової методичної літератури, рекомендованої Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України.

Постійно

1.3. Продовжити роботу щодо виконання вимог до сучасного уроку, впровадження інноваційних технологій навчання. 

Постійно

1.4. Працювати над підвищенням власного науково-методичного рівня, самоосвітою.

Постійно

1.5. Провести роз’яснювальну роботу з батьками учнів 9 класів щодо необхідності залучення підручників (декілька примірників на клас) для допрофільної підготовки і профільного навчання.

До 10.05.2016

1.6. Працювати над поповненням навчально-методичної бази кабінетів, систематизацією методичних, дидактичних матеріалів.

Постійно

1.7. Проводити індивідуальну корекційну роботу з учнями з метою ліквідації початкового рівня навчальних досягнень  

Протягом поточного навчального року

1.8. Продовжити роботу зі здібними та обдарованими учнями, їх якісної підготовки до участі в олімпіадах, конкурсах, турнірах.

Протягом 2015/2016 навчального року.

1.9.  Продовжити роботу щодо обладнання кабінету відповідно до Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів. 

До початку 2016/2017 навчального року

2. Керівникам методичних об’єднань вчителів початкових класів Посоховій Г.Д.,  вчителів природничо математичного циклу та вчителів філологів Фендриковій К.Д.:

2.1. Опрацювати «Довідку від 29.02.2016 р. про підсумки вивчення стану викладання української мови у 2-9-х класах» на засіданні шкільних методичних об’єднань

Березень 2016

2.2. Продовжити роботу щодо нормативного забезпечення використання  навчальних програм, підручників, посібників, ведення відповідної шкільної документації 

Постійно

3. Учителю Сєдих Л.М..:

3.1. Використовувати на уроках ІКТ

Постійно

3.2. Висвітлювати методичні наробки на сайті методичного порталу та інших педагогічних виданнях

Постійно

4. Учителю Конопленко О.С.:

4.1. Продовжити роботу щодо використання ІКТ на уроках.

Протягом 2015/2016 навчального року

5. Учителям початкової школи:

5.1. Організувати роботу щодо поповнення матеріально-технічної бази кабінетів наочністю

Постійно

5.2. Продовжити роботу щодо впровадження тестових технологій на уроках

Протягом 2015/2016 навчального року

5.3. Продовжити роботу щодо формування в учнів культури оформлення письмових робіт, графічних навичок письма

Протягом 2015/2016 навчального року.

5.4. Працювати на уроках над розвитком творчої, пізнавальної діяльності учнів

Протягом 2015/2016 навчального року

6.  Контроль за виконанням наказу покласти на  
Директор школи 


                     

О.М.Козлова
З наказом від  29.02.2016 № 22  ознайомлені:      
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	 Федрикова К.Д.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

29.02.2016 № 23 
«Про внесення змін до наказу   

по школі від 18.01.2016 № 05

«Про організацію харчування учнів 
2-10 кл. та пільгового контингента у
 ІІ семестрі 2015/2016 навчального року»
У зв’язку з прийняттям рішення Районною Радою № 83-VII від 24.02.2016р. «Про затвердження Програми «Організація харчування дітей у навчальних закладах Великобурлуцького району на 2016-2020 роки»  та на підставі рішення районної ради № 84-VII від 24.02.2016р. «Про внесення змін до рішення районної ради від 14 січня 2016 року № 54-VII «Про встановлення вартості харчування дітей на 2016 рік», наказу відділу освіти від 29.02.2016  № 72 «Про внесення змін до наказу начальника відділу освіти  Великобурлуцької РДА від 18.01.2016 № 16 «Про організацію харчування у загальноосвітніх навчальних закладах району та Великобурлуцькому ДНЗ «Сонечко» у 2016 році»

НАКАЗУЮ: 

        1.  Внести зміни до наказу по школі від 18.01.2016 № 05 « Про організацію харчування учнів 2-10 кл. та пільгового контингента у ІІ семестрі 2015/2016 навчального року»  з 01 березня 2016 року виклавши п. 2.1, п. 2.2    розділу 2 в наступній редакції:

2.1. за рахунок коштів загального фонду бюджету для учнів пільгового контингенту, а саме дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та дітей-інвалідів, а також із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям; (Додаток 1)

2.2. за рахунок батьківської плати  та інших джерел незаборонених діючим законодавством України для учнів 5-10 класів. Плата за харчування дітей може вноситися в натуральній формі.( Додаток 2)


 Доповнити розділ 2  пунктом 2.3.

 2.3. для учнів 2-4 класів - 50% за рахунок коштів загального фонду районного бюджету, 50%, за рахунок батьківської плати та інших джерел не заборонених діючим законодавством України. (Додаток  3)

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи 


                     

О.М.Козлова
З наказом від  29.02.2016 № 23  ознайомлені:      

Поспєлова Н.Г.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

29.02.2016                                                                                                      №24

Про організацію повторення 

навчального матеріалу


З метою закріплення вивченого матеріалу, ліквідації прогалин у знаннях учнів,  підготовки учнів до річного оцінювання та державної підсумкової атестації

          НАКАЗУЮ:

1. Учителям-предметникам:

1.1.  Організувати повторення вивченного матеріалу.

                                                                             До кінця навчального року

1.2. У кожному поурочному плані визначати тему повторення, робити відповідні записи у класних журналах та зошитах учнів.

                                                                            До кінця навчального року

3. Контроль за виконанням наказу покласти на голову ШМО Фендрикову К.Д.
Директор   школи:                                               О.М.Козлова
З наказом від  29.02.2016 № 24  ознайомлені:      

Фендрикова К.Д.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ
29.02.2016                                                                                                   № 25                                                                                      
Про   порядок     замовлення,

видачі та обліку  документів

про освіту державного зразка

для      випускників   9  класу

2015/ 2016 навчального року

Відповідно до  Порядку замовлення документів про освіту державного зразка, видачі та обліку їх карток, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 №  811 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 13.08.2007 № 737),  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 01.10.2007 № 1129/14396, з метою своєчасного оформлення та видачі документів про освіту випускникам 2016 року,
Н А К А З У Ю:

1. Призначити  відповідальними  за  організацію роботи з підготовки бази даних та замовлень на виготовлення документів про освіту для випускників 2016 року

- класного керівника 9-А класу Іваницьку І.В..;
-вчителя інформатики Поченкову А.Ю.

2. 2. Відповідальним за  організацію роботи з підготовки бази даних та замовлень на виготовлення документів про освіту для випускників 2016 року

Поченковій А.Ю.,Іваницькій І.В.
2.1 До 14.03.2016  створити базу даних про випускників 2016 року і надати:

· списки у відділ освіти;

· базу даних про випускників на електрону базу ІСУО
2.2 Забезпечити своєчасну подачу інформації про внесення змін і доповнень до замовлення, вказавши причини змін.

2.3 Посилити контроль та підвищити вимогливість до вчителів при заповненні ними додатків до свідоцтв  

3.  Створити комісію для перевірки правильності списків випускників  9- класу та відповідності виставлення оцінок в класному журналі,  додатках до   свідоцтв, книзі обліку видачі документів про освіту в такому складі:

- Козлова О.М.. – голова комісії;

- Сєдих Л.М. -член комісії;
-Фендрикова К.Д-. член комісії;
3.1Комісії здійснити перевірку правильності списків випускників  9- класу та відповідності виставлення оцінок в класному журналі,  додатках до   свідоцтв, книзі обліку видачі документів
                                                                                                   До  08.06.2016
4. Створити комісію для здійснення розрахунку середнього бала свідоцтв   випускників 2016 року в такому складі:

- Козлова О.М.. – голова комісії;

- Іваницька І.В.. – член комісії;

- Колбаса В.В. –  член комісії.

5. Покласти відповідальність за правильність оформлення додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту та додатків до атестатів про повну загальну середню освіту на класного керівника
- Іваницьку І.В. 9клас;
6. Документи про освіту вручити випускникам 2015-2016 н.р. на урочистих зборах: 

- 9 класи – 8 червня 2016 р.,

7. Відповідальність за достовірність та об’єктивність виставлених балів навчальних досягнень учнів-випускників 9- класу в класному журналі, книзі обліку і видачі документів про освіту, додатках до свідоцтв покладається на адміністрацію школи та комісію.

8. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор школи:                                                        О.М.Козлова

З наказом від 29.02.2016 № 25 ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

29.02.2016                                                                                                   №  26

Про організацію вивчення

стану викладання фізики  

         Згідно річного плану роботи школи та з метою підвищення рівня викладання, здійснення ґрунтовного аналізу діяльності окремих вчителів, забезпечення їх готовності до опрацювання проблемних питань педагогічної діяльності, 

НАКАЗУЮ: 

1.Провести вивчення стану викладання фізики та астрономії   в 8-10 класах з 01.03.2016 по 31.03.2016.

2. Створити комісію для  вивчення стану викладання   у складі: Козлова О.М. –  директора школи, Іваницька І.В. – голова ПК школи, Фендрикова К.Д..– керівник м/о учителів природничо-математичного циклу та вчителів філологів
3. Членам комісії:

3.1 відвідати уроки  фізики та астрономії   і подати пропозиції директору школи
3.2 забезпечити взаємовідвідування уроків; 

 4. Фендриковій К.Д..– керівнику м/о учителів природничо-математичного циклу та вчителів філологів скласти і подати аналітичну довідку  

                                                                                                     До 01.04.2016
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за соборю  

Директор школи:                                 О.М.Козлова

 З наказом від 29.02.2016 № 26 ознайомлені:                        

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Колбаса В.В.
	
	

	Іваницька І.В.
	
	

	Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

02.03.2016                                                                                                   №  27

Про призначення комісії по 

обстеженню будівель і споруд                                                                                 

         У  відповідності до постанови Кабінету Міністрів України від 05.05.1997 року за № 409  «Про забезпечення надійної і безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж», з метою забезпечення безпечної експлуатації споруд та попередження травматизму учасників навчально-виховного процесу 

 НАКАЗУЮ:

1. Створити комісію з обстеження шкільної будівлі, спортивного інвентарю, спортивного майданчика та інженерних мереж в складі: 

голова комісії:   Колбаса В.В – вчитель математики

              Члени комісії:      

                                            Абрашкін І.В. – постійний кочегар

                                            Серебряков М.І.. – учитель ф-ри 

                                            Козлов Ю.П. робочий по ремонту приміщень

 2.Комісії проводити  обстеження шкільної будівлі, спортивного інвентарю, спортивного майданчика та інженерних мереж на виявлення ступеня безпечності, аварійності та оцінення стану об’єктів з фіксуванням результатів обстеження в акті, який подавати до відділу освіти протягом трьох днів після складання.                                                                                                     

                                                                                                  До 01.04.2016

3. Відповідальність за виконання наказу покласти на вчителя математики Колбасу В.В. 

Директор школи:                                        О.М.Козлова

З наказом від 02.03.2016№ 27 ознайомлені:                        

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Колбаса В.В.
	
	

	Козлов Ю.П.
	
	

	Абрашкін І.В.
	
	




Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                            НАКАЗ

02.03.2016                                                                                                             № 28
Про перенесення робочих днів у 2016 році

Відповідно до статей 67, 73 КЗпП України, розпорядження Кабінету Міністрів України від 11 листопада 2015 року № 1155-р «Про перенесення робочих днів у 2016 році» та розпорядження Харківської обласної державної адміністрації від 09 грудня 2015 року № 576 «Про перенесення робочих днів у 2016 році», з метою створення сприятливих умов для святкування  08 березня – Міжнародного жіночого дня та оперативного вирішення питань пов’язаних із належним функціонуванням навчальних закладів, забезпечення збереження майна, дотримання протипожежної безпеки, керуючись статтями 6, Закону України «Про місцеві державні адміністрації», наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 16.12.2015 № 520 «Про перенесення робочих днів у 2016 році», наказу відділу освіти від 25.02.2016     № 61 «Про перенесення робочих днів у 2016 році»

НАКАЗУЮ:

1. Перенести в порядку і на умовах, установлених законодавством, у 2016 році навчально-виховний процес в школі робочий  день з:понеділка 07 березня – на суботу 12 березня;

2. Установити чергування по школі відповідальних осіб: 

	Дата, час
	ПІБ працівника
	Посада
	Контактний телефон

	05 березня

(субота)
	Рикова Ольга Петрівна
	Прибиральнця службових приміщень
	0973197602

	06 березня

(неділя)
	Поспєлова Надія Григорівна
	Комірник
	0677796630

	07 березня

(понеділок)
	Ситнікова Надія Павлівна
	Кухар
	0575274317

	08 березня

(вівторок)
	Козлов Юрій Петрович
	Робітник з комплексного обслуговування та ремонту будівель
	0956037369


       3. Черговому по школі в разі виникнення надзвичайної ситуації передавати оперативну інформацію директору школи (0986036369).

Негайно

       4. Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.

Директор   школи:                                               О.М.Козлова

З наказом від 02.03.2016  № 28 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Рикова О.П
	
	

	Поспєлова Н.Г
	
	

	Ситнікова Н.П
	
	

	Козлов Ю.П
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.03.2016                                                                                                   №  29                                                                                   

 Про підсумки проведення 
Шевченківських днів

          Відповідно до річного плану роботи, наказу по школі від 22.02.2016  № 21 «Про організацію та проведення Шевченківських днів», з метою вшанування творчої спадщини Тараса Шевченка, відродження національної культури й духовності   з 09.03 по 12.03.2016 р. вчителі української мови та літератури Фендрикова Катерина Дмитрівна та Конопленко Олена Степанівна підготували і провели в школі тиждень   шевченківських днів.
Метою тижня було вшанування пам’яті Великого Кобзаря, вчити виразно і вдумливо  читати поезію Т.Шевченка, працювати з довідковою літературою, мережею Інтернет, вибирати основне, створювати власні реферати, презентації, розвивати творчі здібності, пам’ять, логічне та креативне мислення; вдосконалювати ораторські здібності, вміння створювати та захищати  колективний проект, представляти свої дослідження, робити  висновки; виховувати почуття гордості за Великого Кобзаря,   Генія, Титана, Мудреця. Тиждень проведено згідно затвердженого  плану.
      Слід зазначити належний рівень підготовки і проведення тижня. Тиждень був чітко спланований і готувався заздалегідь. Залучені всі учні школи. Школярі підготували виставку «Кобзаря» різних видань, виготовляли стіннівки, малювали ілюстрації до творів поета, писали листи Шевченку,готували подарунки. Під час розгадування кросвордів, ребусів, шарад учні виявили свої знання з приводу творчості та життєвого шляху Кобзаря. Учні 8, 9-10 класів захистили проект «Народний геній і пророк, будитель України», представлений в таких номінаціях: «Пам’ятники Т.Г.Шевченку у світі», «Шевченко-художник», «Власні назви, присвячені імені Кобзаря», «Шевченко та похідні прізвища від нього». Під час читання  поезій Т.Г.Шевченка учні перейнялися змістом, ідеєю його творів та отримали бурні оплески слухацької аудиторії.  

Виходячи з вищеозначеного, 

НАКАЗУЮ:
1. Керівникам ШМО Фендриковй К.Д.,Посоховій Г.Д. ознайомити членів ШМО з результатами проведення шевченківських днів  на засіданні методичних об’єднань

                                                                                                    Березень 2016

2. Відповідальному за оновлення сайту Поченковій А.Ю.. висвітлити підсумки проведення тижня на сайті школи

                                                                                                     До 25.03.2016

   3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою
Директор школи                                                                        О.М.Козлова
З наказом від 15.03.2016  № 29ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Посохова Г.Д.
	
	

	Фендрикова К.Д.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ
15.03.2016                                                                                                 №30

Про організацію і проведення 

весняних канікул        
З  метою організації дозвілля учнів під час весняних канікул 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити план роботи школи на період весняних канікул:

План 

роботи на весняних канікулах

	Дата
	Зміст
	Клас 
	Хто проводить

	04.04.2016
	1.Робота з пластиліном «Лісові жителі»

2. Змагання з волейболу

3. Весняні ігри та забави на свіжому повітрі
	2-6

7-11

1-11
	Конопленко О.С.

Серебряков М.І.

Огурцов І.В.

	05.04.2016
	1.Конкурс малюнків про весну

2. Змагання з настільного тенісу

3. Турнір юних натуралістів «Весняний вернісаж»
	1-7

5-11

6-11
	Поченкова А.Ю.

Серебряков М.І.

Огурцов І.В.

	06.04.2016
	1.Інтелектуальний марафон

«Визначні люди України»

2.Виготовлення квіток весняного букетув різних техніках виконання.
3. Змагання з баскетболу
	5-11

1-9

5-11
	Посохова Г.Д.

Іваницька І.В.

 Серебряков М.І.

	07.04.2016
	1. Музичний конкурс «Нотний стан»

2.Змагання «Веселі старти»

3. Конкурс  «Весела математика»
	1-11

5-11

1-11
	 Конопленко О.С.

 Серебряков М.І.

Колбаса В.В.

	08.04.2016
	1. Виставка ілюстрацій до казок і вікторина «Відгадай, з якої казки»

2. Літературна година «Прислів’я, приказки, народні повір’я, легенди про весну»
3.Чемпіонат школи з футболу
	1-5

6-11

6-11
	Поченкова А.Ю.

Фендрикова К.Д.

 Серебряков М.І.




2. Голові ШМО класних керівників Конопленко О.С. тримати на контролі роботи з учнями школи під час весняних канікул.

Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 15.03.2016  № 30ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Посохова Г.Д.
	
	

	Фендрикова К.Д.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

25.03.2016                                                                                                           № 31
	Про запобігання дитячому травматизму під час весняних канікул  
	



Відповідно до листа Міністерства освіти і науки України від 22.05.2015          №  1/9-253 «Про структуру 2015/2016 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», на виконання Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 № 1365), зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 24.10.2013 за № 1809/24341, Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 № 563 (із змінами), зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 20.11.2001 за № 969/6160, наказу Департаменту науки та освіти Харківської обласної державної адміністрації від 03.03.2016 № 77 «Про запобігання дитячому травматизму під час весняних канікул», наказу відділу освіти Великобурлуцької РДА від 21.03.2016 № 87 «Про запобігання дитячого травматизму під час весняних канікул» з метою активізації роботи щодо профілактики всіх видів дитячого травматизму, запобігання дитячому травматизму під час проведення весняних шкільних канікул 2015/2016 навчального року 

НАКАЗУЮ:


1. Педагогічним працівникам:

1.1 Ужити необхідних заходів щодо організованого та безпечного проведення загальношкільних заходів, екскурсій тощо.


Упродовж весняних канікул 


2015/2016 н. р.

1.2 Забезпечити неухильне виконання законів України «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» у частині проведення відповідної роботи з питань запобігання  дитячому травматизму.


Упродовж весняних канікул


2015/2016 н. р.

1.3 Організувати проведення інструктажів для учасників навчально-виховного процесу з усіх питань безпеки життєдіяльності.

До 18.03.2016

1.4 При організації екскурсій, туристичних подорожей дотримуватися вимог Інструкції щодо організації та проведення екскурсій і подорожей з учнівською та студентською молоддю, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 02.10.2014 № 1124, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 27.10.2014 за № 1341/26118.


Упродовж весняних канікул 2015/2016 н. р.

1.5 Забезпечити дотримання учасниками масових заходів правил безпечної поведінки, вимог протипожежної безпеки, зокрема, заборонити використання відкритого вогню, петард та інших пожежо- і вибухонебезпечних предметів, правил порядку проведення екскурсій, походів, перевезення дітей автомобільним та іншими видами транспорту.

Постійно

1.6 Довести до педагогічних працівників, батьків учнів алгоритм дій у разі виникнення нещасних випадків із дітьми.

 До 18.03.2016

1.7 Про всі випадки дитячого травматизму з учнями та вихованцями негайно інформувати директора школи за телефоном 0976416776 та письмово, не порушуючи встановлених термінів. 



Упродовж весняних канікул



2015/2016 н. р.


2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи:                                              О.М.Козлова

З наказом   від 25.03.2016   № 31 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Огурцов І.В 
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

30.03.2016 № 32

Про підсумки перевірки 

учнівських щоденників 

     Згідно річного плану роботи навчального закладу  30.03.2016 р. адміністрацією закладу здійснювалась перевірка стану ведення учнівських щоденників у 3-10 класах.
     Мета перевірки: правильність ведення щоденників, заповнення титульних сторінок, культури ведення, естетика оформлення, якість перевірки щоденників класними керівниками.

    В школі 31 учень. На момент перевірки присутні були 29 учнів, щоденники здали всі. Перевірка показала, що у всіх учнів 3-10 класів є в наявності щоденники. Учні ведуть записи відповідно до норм єдиного орфографічного режиму. Однак виявлено і ряд недоліків, а саме:
- не регулярно записують домашнє завдання у щоденник;   

- не підписані класними керівниками щоденники;
- не підписані батьками щоденники;
- неохайні щоденники  
- допущено користування коректором:

- не обгорнені щоденники;                
- мала накопичуваність оцінок  в щоденниках більшої частини учнів. 

 Враховуючи результати перевірки, зазначені в основній частині аналітичної довідки, з метою поліпшення рівня ведення та оформлення учнівських щоденників 

НАКАЗУЮ:

1.Класним керівникам:

Систематично проводити бесіди з учнями про необхідність ведення щоденника як  основного елемента документації навчальної роботи

Протягом року

Проводити перевірку щоденників учнів не менше  одного разу на тиждень

Протягом року

На класних батьківських зборах нагадувати батькам про необхідність щотижневого контролю щоденників їх дітей

          Згідно виховного плану

В кінці тижня ставити свій підпис у щоденнику

Протягом року

Систематично контролювати  стан ведення учнівських щоденників

                                                                                    Протягом року

 2.  Вчителям-предметникам:

2.1. Обов’язково після уроку виставляти оцінки з усіх предметів у щоденники учнів

                                                                                    Протягом року

 3. Відзначити роботу класного керівника Фендрикову К.Д., яка веде відповідальну цілеспрямовану роботу із щоденниками учнів.

4. Оголосити зауваження класним керівникам СеребряковуМ.І. (6 кл.), Огурцову І.В. (10 кл.) за недопрацювання із щоденниками.

         Вказані недоліки усунути до 05.04.2016 
5.Контроль за виконанням даного наказу  залишаю за собою

 Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 30.03.2016 № 32 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Огурцов І.В 
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

30.03.2016                                                                                                №33

Про організацію 

і проведення Дня ЦЗ

   Згідно з планом підготовки постійного складу по «Типовій програмі навчання» і учнів школи згідно програм «Основи здоров’я»,  та розділів програми «Захист Вітчизни», наказу відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації від 27.01.2014 № 37 «Про підсумки роботи відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації з цивільного захисту у 2013 році та завдання на 2014 рік», з метою закріплення та розвитку досягнутих позитивних результатів підготовки учнів та педагогічних працівників школи до дій при виникненні надзвичайних ситуацій,  

НАКАЗУЮ:

  1. Провести  у школі «День Цивільного захисту» 

15.04.2016

       1.1. Основною метою   проведення «Дня Цивільного захисту» вважати:

- практичну перевірку здатності учнів грамотно і чітко діяти під час     

  виникнення надзвичайних ситуацій і уміти захистити своє життя і здоров’я;

- виховання впевненості   учнів у ефективності заходів, які проводяться    

  цивільною обороною;

- формування у учнів морально-психологічних якостей: відваги, витримки,  

  спритності, мужності.

        1.2. Головними завданнями «Дня  Цивільного захисту» вважати:

- закріплення педагогічним колективом та учнями своїх теоретичних знань 

  та практичних навичок під час дій у екстремальних умовах;

- практичну перевірку здатності учнів діяти за сигналами оповіщення ЦЗ, 

  користуватися засобами колективного та індивідуального захисту,

- навчання керівного та командно-начальницького складу ЦЗ школи при проведенні   заходів  цивільного захисту.

         2. До участі  в «Дні Цивільного захисту» залучити:

- керівний та командно-начальницький склад ЦЗ школи;

- особовий склад невоєнізованих формувань ЦЗ школи;

- працівників їдальні;

- весь постійний склад працівників школи та учнів 1- 9 класів.

         3. Призначити загальношкільну комісію з проведення «Дня Цивільного захисту»:

Голова - директор - начальник ЦЗ Козлова О.М.;

Заступник голови - начальник штабу ЦЗ Іваницька І.В.;

Члени:  

Вчитель фізичного виховання Серебряков М.І.;

вчитель початкових класів Посохова Г.Д.

4 З метою відпрацювання дій у НС та у відповідності з «Планом основних заходів підготовки з Цивільного захисту школи» задіяти невоєнізовані формування:

· «Ланка охорони громадського порядку» – Огурцов І.В.

· «Ланка пожежегасіння» – Колбаса В.В.

· «Санітарний пост» – Сєдих Л.М.
· «Ланка видачі засобів індивідуального захисту» –Конопленко О.С..

         5. Начальнику штаба цивільного захисту школи Іваницькій І.В.
до «15 квітня 2016 року розробити та надати на затвердження план підготовки  та проведення «Дня цивільного захисту».                                    

         6. Комірнику школи Поспєловій Н.Г.  до «15 квітня 2016 року забезпечити невоєнізовані формування ЦЗ необхідним майном і підготувати територію школи для відпрацювання  усім персоналом школи, харчоблоком та учнями дій в надзвичайних  ситуаціях.

        7. Класним керівникам  до «15 квітня 2016 року провести  класні бесіди з учнями про дотримання правил безпеки в ході проведення «Дня ЦЗ» та про порядок евакуації  зі школи при надзвичайній ситуації.

        8. Загальна готовність до проведення «Дня Цивільного захисту» до «15 квітня 2016 року
        9. Контроль за виконанням даного наказу покласти на начальника штаба ЦЗ школи Іваницьку І.В.
        Наказ оголосити всьому керівному і командно-начальницькому складу ЦЗ та учителям школи.
Начальник Цивільного захисту,  

директор школи:


                                          О.М.Козлова  

   З наказом від 30.03.2016 № 33ознайомлені:                              
	№ з/п
	П.І.Б.
	Дата
	Підпис

	1
	Козлова О.М.
	
	

	2
	Іваницька І.В.
	
	

	3
	Сєдих Л.М.
	
	

	4
	Федрикова К.Д.
	
	

	5
	Конопленко О.С.
	
	

	6
	Огурцов І.В
	
	

	7
	Серебряков М.І.
	
	

	8
	Поченкова А.Ю.
	
	

	9
	Посохова Г.Д.
	
	

	10
	Колбаса В.В.
	
	

	11
	Поспєлова Н.Г.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

30.03.2016 №  34

Про результати вивчення 

стану викладання фізики 

На виконання  Річного плану роботи  школи,  наказу по школі від  29.02.2016 № 26 «Про організацію вивчення стану викладання фізики»  протягом березня місяця 2016 року дирекцією школи вивчено та проаналізовано стан викладання фізики  у 8-10 класах.

Мета: проаналізувати і узагальнити матеріали вивчення стану викладання   фізики у 8-10 класах.

Завдання: підготувати узагальнені пропозиції щодо відповідності стану викладання фізики у 8-10 класах нормативним вимогам та державним стандартам освіти.

«Державним стандартом базової і повної загальної середньої освіти» фізику та астрономію віднесено до освітньої галузі «Природознавство» метою якої є формування в учнів природничонаукової компетентності як базової та відповідних предметних компетентностей як обов’язкової складової загальної культури особистості і розвитку її творчого потенціалу.

Фізичний компонент забезпечує усвідомлення учнями основ фізичної науки, засвоєння ними основних фізичних понять і законів, наукового світогляду і стилю мислення, розвиток здатності пояснювати природні явища і процеси та застосовувати здобуті знання під час розв’язання фізичних задач, удосконалення досвіду провадження експериментальної діяльності, формування ставлення до фізичної картини світу, оцінювання ролі знань фізики в житті людини і суспільному розвитку.

Під час здійснення внутрішкільного контролю за станом викладання фізики увага була приділена дотриманню та виконанню чинних нормативно-правових документів і науково-методичних рекомендацій:
- «Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від   23 листопада 2011 р. № 1392;

- наказу Міністерства освіти і науки України № 1222 від 21.08.2013 «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти»;

- «Науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладах Харківської області», складених фахівцями комунального вищого навчального закладу «Харківська академія неперервної освіти», затверджених наказом Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 05.10.2011 № 526.

Також контролю підлягали питання:

- навчально-методичне та кадрове забезпечення викладання фізики,

- виконання вимог до сучасного уроку, впровадження інноваційних технологій навчання,

-  забезпеченість учнів підручниками,

-  виконання вимог  навчальних програм;

- виконання «Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 № 601.

Викладання фізики здійснюється відповідно Робочого навчального плану школи на  2015/2016 навчальний рік.

 Вивчення фізики здійснювалося відповідно до змісту, який закладено в рекомендованих Міністерством освіти і науки України навчальних програмах, які зазначено в Робочому навчальному плані школи на 2015/2016 н.р.

 Календарне планування педагогом складено відповідно до діючих програм. Доцільно проведено розбивку тем, передбачено проведення практичних, лабораторних та контрольних робіт, екскурсій, фізичного практикуму відповідно до вимог програм. Систематично ведеться поурочне планування. Вчитель має всі щоденні поурочні плани.
Фізику у 8-10 класах   викладає Колбаса Віктор Васильович. Освіта повна вища, спеціальність за дипломом «математика», кваліфікаційна категорія «спеціаліст другої категорії»,   стаж роботи 33 роки. Курси підвищення кваліфікації за напрямом «Фізика» пройшов 30.10.2012. Уроки проводить на достатньому та високому рівнях.

Вчитель фізики активно працює у шкільному методичному об'єднанні вчителів предметів природничо-математичного циклу .

Навчально-виховний процес із фізики й астрономії здійснювався за підручниками та навчально-методичними посібниками, рекомендованими Міністерством освіти і науки України для використання в основній і старшій школі. Забезпечення підручниками відбувалося за державний кошт. 

  При підготовці до уроків учитель використовує різноманітну методичну та науково-популярну літературу з фізики різних років видання та Інтернет-ресурси. Особливо популярними є серії «Мій конспект» та «Усі уроки фізики» видавництва «Основа», збірники з розробками уроків видавництва «Ранок». 

 Під час підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання вчитель в першу чергу використовує завдання ЗНО минулих років, а також видання: Фізика. Збірник типових тестових завдань: навч. посіб. / М.О. Альошина, Ф.Я. Божинова, І.Ю. Ненашев. – К.: Український центр підготовки абітурієнтів, 2014.— 208 с.; Фізика. Комплексне видання / М.О. Альошина, Г.С. Богданова, Ф.Я. Божинова, Л.А. Кирик, Ю.А. Соколович. – 5-те вид., перероб. і доп. – К.: Літера ЛТД, 2014. – 360 с. – (Серія «Зовнішнє незалежне оцінювання»); Фізика. Типові тестові завдання / М.О. Альошина. – 5-те вид., перероб. і доп. – К.: Літера ЛТД, 2014. – 136 с. – (Зовнішнє незалежне оцінювання). 

Вчителем доцільно визначаються та  належно реалізуються навчальні, виховні та розвивальні завдання.  

Достатня науково-методична підготовка вчителя дає змогу проводити уроки з достатньо високим темпом, оптимально застосовувати словесні (розповідь, пояснення, бесіди, лекції), наочні, практичні методи (демонстраційний експеримент, показ і аналіз комп'ютерних презентацій, тестові технології, лабораторні роботи і лабораторні практикуми, досліди, розв'язування задач), фронтальні, індивідуальні, ігрові та групові форми навчальної роботи з учнями, проводити диференціацію та індивідуалізацію навчальної діяльності учнів упродовж навчального процесу.
Учитель дотримується правил техніки безпеки під час проведення навчальних занять, відповідно до діючого Положення проводять цю роботу з учнями.

Разом з тим при відвідуванні уроків фізики   виявлено, що робота з формування вмінь та навичок школярів не завжди проводиться з урахуванням їх попередньої сформованості. Багато часу відводиться на вивчення теоретичного матеріалу і менше для його практичного закріплення шляхом розв’язування задач. Не завжди раціонально використовується час на уроці.

Аналіз стану ведення класних журналів виявив, що вчитель фізики в цілому дотримується рекомендацій щодо тематичного і семестрового оцінювання та оформлення в класному журналі навчальних досягнень учнів з фізики веде класні журнали згідно наказу Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 05.10.2011 № 526 «Про затвердження науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладів Харківської області».

Учні 8-10 -х класів вивчають фізику у кабінеті фізики. Робота щодо обладнання кабінету проводиться відповідно до Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 № 601.

Навчально-методичне забезпечення складається з навчальних програм, підручників, навчальних та методичних посібників. У кабінеті є: постійні та змінні експозиції, є таблиці, набірний та роздатковий дидактичний матеріал, паспорт кабінету. Щорічно за власні кошти вчитель передплачує фаховий журнал «Фізика в школах України», здійснює  поповнення кабінету новою методичною літературою. Проте слід зазначити, що обладнання кабінету  потребує доукомплектації. Значна роль відводиться демонстрації фізичних, лабораторних і практичних робіт, електронних засобів навчання, використання ІКТ на уроках  у поліпшенні ефективності вивчення предмету.

Учні школи не приймали участь   у ІІ (районному) етапі Всеукраїнської учнівської олімпіади з фізики .
На підставі вищевикладеного, з метою підвищення якості навчання фізики   у 2015/2016 навчальному році 

НАКАЗУЮ:

1. Стан викладання фізики у 8-10 класах   вважати   задовільним.

2. Вчителю фізики Колбасі В.В.
2.1. Навчально-виховний процес із фізики   здійснювати відповідно до Інструктивно-методичних листів і рекомендацій про викладання фізики та астрономії в новому навчальному році, програм та інших нормативних документів Міністерства освіти і науки України.

                                                                 Протягом 2015/2016 навчального року

2.2. Навчання вести з урахуванням особистісно зорієнтованого, діяльнісного й компетентнісного підходів, використовуючи сучасні форми та методи навчання, сфокусовані на учневі.

                                                          Протягом 2015/2016 навчального року

2.3. Використовувати навчально-методичну літературу з грифом Міністерства освіти і науки України.

                                                          Протягом 2015/2016 навчального року

2.4. Під час проведення поточного та підсумкового оцінювання застосовувати тестові завдання різних форматів, типів і рівнів складності.

                                                                 Протягом 2015/2016 навчального року

2.5. Пріоритетну увагу приділити підвищенню якості організації та проведення уроку, урізноманітненню форм і методів його проведення.

                                                          Протягом 2015/2016 навчального року

2.6. Посилити індивідуальну роботу з підготовки учнів до ІІ  етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад із фізики  
                                                                                                              Постійно
2.7. Залучати обдарованих учнів до участі у Всеукраїнських турнірах юних фізиків, юних винахідників і раціоналізаторів, інших творчих заходах. 

                                                                                                                 Постійно
2.8. Активізувати роботу щодо залучення школярів регіону до участі у Всеукраїнському учнівському фізичному конкурсі «Левеня». 
                                                                                                               Постійно
2.9. Постійно підвищувати свій професійний рівень засобами самоосвіти та шляхом активної участі в роботі Р(М)МО вчителів фізики й астрономії, участі в професійних конкурсах.

                                                                                                                 Постійно
2.10. Використовувати ефективний педагогічний досвід для підвищення якості навчально-виховного процесу з фізики  

                                                                                                                 Постійно

2.11. Неухильно підвищувати професійний рівень із використання інформаційно-комунікаційних технологій.

                                                                                                               Постійно
2.12. Проаналізувати підсумки ІІ (районного) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із фізики та астрономії й розробити низку заходів для якісної підготовки обдарованих учнів до інтелектуальних змагань: відбірково-тренувальні збори для підготовки учнів до інтелектуальних змагань; індивідуальні заняття з учнями; проведення тренінгів із розв’язання олімпіадних завдань; тощо).

                                                                                                     До 05.04.2016

2.13. Здійснювати допрофільну та профільну підготовка учнів з фізики (за їхніми інтересами та бажанням батьків).

                                                                                                          За потребою

2.14. Подавати до друку власні роботи, брати участь у конкурсі «Учитель року» та у виставці-презентації педагогічних ідей за напрямами «Фізика»  

                                                                                                    Протягом року

2.15. Звертати увагу на практичне закріплення вивченого матеріалу шляхом розв’язування кількісних і якісних задач, повторення навчального матеріалу, раціонально використовувати час на уроці.

                                                                                                     Протягом року

2.16. Звернути увагу на недопущення виправлень у класних журналах.

                                                                                                                 Постійно

2.17. Провести роботу щодо поповнення матеріально-технічної бази для вивчення фізики та астрономії; використовувати віртуальні фізичні демонстрації, лабораторні і практичні роботи, електронні засоби навчання у поліпшенні ефективності вивчення предмету.

                                                               Протягом 2015/2016 навчального року

2.18. Провести індивідуальну роботу з учнями 9 класу, які мають середній рівень навчальних досягнень з фізики, з метою узагальнення і систематизації знань та ліквідації прогалин.

                                                             Протягом 2015/2016 навчального року

2.19. Індивідуальну роботу зі здібними учнями з фізики проводити систематично, залучаючи їх до підготовки повідомлень, презентацій, розв’язування нестандартних завдань підвищеної складності.
                                                            Протягом 2015/2016 навчального року

3. Голові ШМО вчителів природничо- математичного циклу та вчителів філологів Фендриковій К.Д. 
3.1. За результатами вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів із фізики відстежувати виконання рекомендацій.

                                                                                                      До 27.05.2016

3.2. У наступному навчальному році продовжити роботу з підготовки вчителя фізики до переходу до навчання за новим Державним стандартом базової і повної загальної середньої освіти щодо викладання фізики у 8 класі за новою програмою.

                                                                                                        До 01.09.2016

3.3. Активізувати роботу з підготовки обдарованих школярів до участі в інтелектуальних змаганнях.

                                                                                                   Протягом року 

3.4. Зорієнтувати вчителів на постійне підвищення фахового рівня шляхом самоосвіти, участі в професійних конкурсах, обласній виставці-презентації передових ідей і технологій.

                                                                                                    Протягом року

3.5. Особливу увагу приділити здійсненню моніторингу результативності навчально-виховного процесу з фізики.

                                                                                                      Протягом року

3.6. Заслухати на нараді при директору питання про стан викладання фізики у 8-10 класах. 

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою
Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 30.03.2016 № 34 ознайомлені:

В.В.Колбаса

К.Д.Фендрикова

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

30.03.2016 №  35

Про організацію медичного 

обслуговування учнів, і ведення 

їх диспансерного обліку

Згідно з наказом Міністерства охорони здоров’я України від 09.02.1998 р. № 30 «Про заходи щодо профілактики і боротьби з грипом та ГРІ в Україні», у відповідності із Законами України ст.8 «Про захист населення від інфекційних хвороб» та ст. 39 «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя  населення» та з метою попередження захворюваності на грип та гострі респіраторні інфекції, з метою забезпечення протидії можливого розповсюдження в організованих колективах гострих респіраторно-вірусних інфекцій та грипу, проведення належних та у повному обсязі протиепідемічних заходів у закладі 

НАКАЗУЮ:

1.Класним керівникам:

1.1. Проводити моніторинг щоденного відвідування учнями навчального закладу в цілому  та у розрізі класів.











    2015/2016 н. р.

1.2. При перевищенні кількості відсутності дітей 25 % повідомити районний відділ освіти.











    2015/2016 н. р. 1.3. При наданні даних відсутності дітей за причиною хвороби окремо виділяти кількість відсутніх з причин ГРВІ та грипу.











 2015/2016 н. р.

1.4. Не допускати перебування у класах хворих дітей з ознаками ГРВІ та грипу.











2015/2016 н. р.

1.5. Вести чіткий облік медичних довідок дітей, які були відсутні з причини хвороби.











   2015/2016 н. р

1.6. Покласти на класних керівників персональну відповідальність за своєчасну та достовірну інформацію по кількості дітей хворих на ГРВІ та грип.











    2015/2016 н. р.  

2.Комірнику школи Поспєловій Н.Г. 

2.1.  Посилити контроль С-вітамінізації третіх страв.











2015/2016 н. р.

2.2. Забезпечити наявність дезінфекційних та антисептичних засобів, засобів особистої гігієни та індивідуального захисту.










    2015/2016 н. р.

2.3. Забезпечити дотримання температурного режиму, режиму провітрювання та вологого прибирання.











2015/2016 н. р.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                    О.М.Козлова

З наказом від 30.03.2016 № 35 ознайомлені:
	№ з/п
	П.І.Б.
	Дата
	Підпис

	1
	Іваницька І.В.
	
	

	2
	Сєдих Л.М.
	
	

	3
	Федрикова К.Д.
	
	

	4
	Конопленко О.С.
	
	

	5
	Огурцов І.В
	
	

	6
	Серебряков М.І.
	
	

	7
	Посохова Г.Д.
	
	

	8
	Поспєлова Н.Г.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

30.03.2017 №  37

Про закінчення опалювального 

періоду
У зв’язку з підвищенням середньодобової температури зовнішнього повітря до +8 град. С і вище, відповідно до пункту 5 Правил надання послуг з централізованого опалення, постачання холодної  та гарячої води і водовідведення, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 21липня 2005 року № 630, постанови Кабінету Міністрів України від 06 серпня 2014 року № 409 «Про встановлення державних соціальних стандартів у сфері житлово-комунального обслуговування», керуючись статтями 6, 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», розпорядженням голови Харківської обласної державної адміністрації від 05 квітня 2016 року № 110 «Про закінчення опалювального періоду», розпорядженням голови Великобурлуцької районної державної адміністрації Харківської області від 05 квітня 2016 року № 86 «Про закінчення опалювального періоду», наказу відділу освіти від 05.04.2016 № 122 «Про закінчення опалювального періоду»

НАКАЗУЮ:

1. Закінчити опалювальний сезон з 06 квітня 2016 року.
2.  Комірнику школи Поспєловій Н.Г.. здійснити відповідні заходи щодо припинення опалювального сезону.

3.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 05.04.2016 № 37 ознайомлені:

Поспєлова Н.Г.
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

05.04.2016                                                                                                   №  38

	Про проведення моніторингу рівня навчальних досягнень з фізики учнів          10-го класу  
	



Відповідно до інформаційного повідомлення Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 23.03.2016 № 9 «Про проведення моніторингу рівня навчальних досягнень з фізики учнів 10-х класів», наказу відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації від 24.04.2016 № 102  «Про проведення моніторингу рівня навчальних досягнень з фізики учнів 10-х класів Великобурлуцького району»
НАКАЗУЮ:

             1. Призначити відповідальним за проведення у школі  моніторингу рівня навчальних досягнень з фізики учнів 10-х класу, вчителя фізики                 Колбасу В.В.  

              2. Колбасі В.В. відповідальному за проведення моніторингу                                2.1.Забезпечити проведення реєстрації учасників моніторингу, згідно інструкції, що буде надана окремо.

                                                                                                              04-08.04.2016

 2.2.Забезпечити участь у тренувальному етапі проведення моніторингу (без організації підвозу), згідно  з інструкцією, що буде надана окремо,  для виконання демонстраційного тесту та заповнення анкети: для учасників І сесії – 12.04.2016 о 1000, для учасників ІІ-V сесій – 13 - 15.04.2016 у будь-який час.

 2.3. Забезпечити участь в основному етапі проведення моніторингу згідно з визначеними сесіями. 

                                                                                                                19.04.2016

2.4. Забезпечити під час проведення моніторингу, у тому числі під час тренувального етапу надійне функціонування комп’ютерної техніки, наявність встановленого веб-браузера, якісний Інтернет-зв’язок на кожному задіяному робочому місці, наявність у кожного учасника моніторингу чернетки та ручки для виконання обрахунків, відсутність підручників, посібників та довідників на робочих місцях.

3. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                     О.М.Козлова

З наказом від 05.04.2016 № 38 ознайомлені:

Колбаса В.В.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

14.04.2016                                                                                                   №  39

	Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення

державної підсумкової атестації учнів                   4, 9-го  класів  


Відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту», Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014 № 1547, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.02.2015 за № 157/26602, наказів Міністерства освіти і науки України від 16.09.2015 № 940 «Про проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2015/2016 навчальному році», від 08.10.2015 № 1050 «Про внесення змін до наказу Міністерства освіти і науки України від 16 вересня 2015 року № 940»,  від 08.02.2016 № 94 «Про затвердження орієнтовних вимог до проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2015/2016 навчальному році», листа Міністерства освіти і науки України від 22.05.2015   № 1/9-253 «Про структуру 2015/2016 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015             № 762, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.07.2015 за                        № 924/27369, Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015 № 306, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 354/26799, наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 07.04.2016 № 137 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Харківської області», наказу відділу освіти від 13.04.2016  № 133 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення  державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів Велико-бурлуцького району, з метою створення належних умов у загальноосвітніх навчальних закладах Харківської області, що забезпечать безумовне дотримання порядку закінчення 2015/2016 навчального року і проведення державної підсумкової атестації, установленого нормативно-правовими документами, здійснення контролю за виконанням навчальних планів та програм, а також за відповідністю освітнього рівня учнів і випускників загальноосвітніх навчальних закладів І, ІІ, ІІІ ступенів вимогам Державного стандарту початкової загальної освіти та Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»

НАКАЗУЮ:

1. Педагогычним працывникам:

     1.1. Ужити необхідних заходів з питань організованого закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 9-го, 11-го класів.

Квітень-червень 2016 року

     1.2. Установити неухильний контроль за дотриманням вимог чинних нормативних документів Міністерства освіти і науки з питань організованого закінчення поточного навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів  4,9-го, класів.

        Квітень-червень 2016 року

     1.3. Здійснювати особистий контроль з питань повного та якісного виконання  Державного стандарту початкової загальної освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 20.04.2011 № 462, Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 23.11.2011 №1392.

                  До 10.06.2016

     1.4 Подати на погодження склади державних атестаційних комісій для проведення державної підсумкової атестації згідно з пунктом 1 розділу 3 Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014 № 1547, зареєстрованого в Міністерстві юстиції  України 14.02.2015 за № 157/26602.

До 26.04.2016 -4 клас



До 18.05.2016 – 9-й клас

     1.5. Провести роз’яснювальну роботу з класними керівниками та педагогами із питань особливостей оцінювання навчальних досягнень учнів випускних класів, які є учасниками міжнародних предметних олімпіад та турнірів, конкурсів,  учасники IV етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад, учасниками ІІІ етапів Всеукраїнських конкурсів-захистів науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України, учасниками тренувальних зборів із підготовки до олімпіад, турнірів, змагань, конкурсів, що мають статус міжнародних, та проведення державної підсумкової атестації.

До 20.04.2016

       1.6. Дотримуватися порядку звільнення за станом здоров’я випускників 4,9-х класів від державної підсумкової атестації. За результатами проведеної роботи видати відповідні накази.

До 06.05.2016

        1.7. Виставити в додатки до свідоцтв про базову загальну середню освіту   річні оцінки і зробити відповідний запис «звільнений(а)».

До 30.05.2016

       1.08. Визначити та подати на погодження:

- Дату завершення навчального року;

- Дату проведення свята «Останній дзвоник»;

- Дату вручення документів про освіту;

- Доцільність проведення навчальної практики;

До 15.04.2016

        1.09. Надати до відділу освіти інформацію про проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів. 

До 15.04.2016

       1.10. Установити контроль за дотриманням термінів семестрового та річного оцінювання навчальних досягнень:

           1.10.1.  Учнів 3 (2) – 4-х класів.

Не пізніше ніж за 5 днів до закінчення навчального року

          1.10.2.  Учнів 5 – 10-х класів.

Не раніше ніж через 3 дні після виставлення семестрових та з урахуванням часу на вирішення спірних питань

            1.11. Організувати проведення  державної підсумкової атестації учнів   9-го класу основної школи з трьох предметів: українська мова, математика та предмет за вибором навчального закладу.

З 01.06.2016 по 08.06.2016

             1.12. Після завершення державної підсумкової атестації:

            1.12.1. Внести зміни до бази даних про випускників 9-го класу, які претендують на отримання свідоцтва про базову загальну середню освіту з відзнакою.

До 09.06.2016

             1.13. Здійснити контроль за дотриманням вимог щодо розрахунків   середнього бала свідоцтв випускників 9-го класу та здійсненням відповідних записів у додатках до атестатів про повну загальну середню освіту, свідоцтв про базову загальну середню освіту і шкільній документації.

Травень-червень 2016 року

            1.14. Здійснити контроль і з питань об’єктивності та відповідності виставлених у додатки до документів про базову та повну загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів 9  класу отриманим ними балам за річне оцінювання та державну підсумкову атестацію,  зазначеним у шкільній документації. 

Травень-червень 2016 року

            1.15. Установити контроль за роботою педагогів у частині недопущення фактів хабарництва під час організованого закінчення навчального року і проведення державної підсумкової атестації учнів.

Травень-червень 2016 року

            1.16. Узагальнити та проаналізувати результати проведення державної підсумкової атестації учнів 9-го, 11-го класів. Узагальнену інформацію надати до відділу освіти.                                                 

                                                                                   До 24.05.2016-4 клас
До  10.06.2016 – 9-тий клас
2. Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.
Директор   школи:                                               О.М.Козлова
З наказом від 14.04.2016  № 39 ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	   Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                                        НАКАЗ

14.04.2016                                                                                                       № 40
Про створення  

тарифікаційної комісії 

       Відповідно до ст. 25 Закону України « Про загальну середню освіту», до      ст. 30 Закону України « Про дошкільну освіту» та згідно п. 4 інструкції від 15.04.1993  № 102 «Про порядок обчислювання заробітної плати працівників освіти» для проведення тарифікації педагогічних працівників школи на 2016/2017 навчальний рік 

НАКАЗУЮ:

1.    Створити тарифікаційну комісію  у складі:

       Голова комісії: Козлова О.М.. - директор  школи

       Члени комісії:  Іваницька І.В. - голова ПК;

                              Сєдих Л.М.-вчитель початкових класів                                                  

2.    Тарифікаційній комісії:

       2.1  Здійснити попередній  розподіл педагогічного навантаження  

       працівників школи  на  2016/2017 н.р.   

                                                                                                    До 10.06.2016 

       2.2  Здійснити   розподіл педагогічного навантаження працівників школи 

       станом на 01.09.2016 р. та скласти тарифікаційний список.   

                                                                                                    До 01.09.2016 

Директор  школи:                                                      О.М.Козлова 

З наказом    від 14.04.2016 р.  № 40  ознайомлені:

	                 Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

14.04.2016                                                                                                   № 41  

Про зміни в тарифікації вчителів

                                                                                     «Погоджено»

                                                                                      Голова ПК школи

                                                                                       __________Іваницька І.В.
       У зв'язку з внесенням змін до мережі школи

НАКАЗУЮ:

І. Внести зміни до тарифікації вчителів школи, які викладають  у 8 класі, де відбулися зміни в мережі, у такому складі:

1.Козлова О.М - 6/2(б.); 8/1(б); 10/1,5(б); 6/2(г),8/1 (г), 9/1,5(г), 10/1,5-10,5год

2. Іваницька І.В.- 4/4(м); 5/2,5 (м); 6/4 (м), 8/3(м.) 5/2(р.м.), 6/2(р.л.), 5/1(р.л.); 6/4(р.м.); 9/2 р. л.- 24,5 год.
3.Фендрикова К.Д. - 9/4 (у. м.); 9/2,5(р. м.); 8/ 2(р. м.); 8/2(у. м.); 10/5(у. м.);  10/3(р. м.) – 18,5 год.

4. Конопленко О.С. - 3/9; 2/1; 4/1; 5/0,5; 6/1; 8/0,5 (муз); 5/1(у. л.) 5/2(у. м.)  -16 год.
5. Посохова Г.Д. - 4/11; 8/1 (іст.); 9/2,5(іст.); 10/2,5(іст.); 9/1(пр.); 10/1(пр.);

 - 19 год.  
6. Колбаса В.В.- 10/3 фіз; 8/1 (фіз.); 9/2(фіз); 9/4 м ; 9/1(хар); 10/3(а); 10/2 геом; 6/2(іст.) -18 год

8.Серебряков М.І. - 2/1; 3/0,5; 4/3; 5/1,5; 6/2; 8/1; 9/3; 10/2(фіз.-ра); 10/2(ЗВ);  5/0,5 іст.; 8/0,5 харк. -17 год.         
9.Огурцов І.В.-9/3(б); 5/1(пр.) 8/1(х), 9/2(х), 10/1(х), 5/1,5; 6/2; 8/1; 9/2 нім; 10/3 нім. 8/0,5тр; 9/1тр.; 10/1тр.; -20год
10.Поченкова А.Ю.- 2/1; 3/0,5; 4/1; 5/0,5 ;6/1; 9/1;10/1інф; 2/1;4/1; 5/0,5; 6/1; 8/0,5; 9/0,5(ОЗ); 4/1; 5/0,5; 6/1; 4/1 (я у св.);9/1; 10/0,5х.к.; 4/1; 5/1;6/2 тр.  -19,5год
ІІ. Вчителям ознайомитися з відповідними змінами в розкладі уроків
     ІІІ.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор   школи:                                  О.М.Козлова

З наказом від 14.04.2016 № 41    ознайомлені: 

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Козлова О.М.
	
	

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ

018.04.2016                                                                                                          № 42

Про виконання п.1.10 наказу 

відділу освіти від 13.04.2016 

№ 133 
 Відповідно до  ст. 16 Закону України «Про загальну середню освіту», листа Міністерства освіти і науки України від 22.05.2015 № 1/9-253 «Про структуру 2015/2016 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів»,  на виконання наказів Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 07.04.2016 № 137 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Харківської області», відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації від 13.04.2016 № 133 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів Великобурлуцького району», наказу відділу освіти  Великобурлуцької районної державної адміністрації від 18.04.2016 № 144 « Про виконання п.1.10 наказу відділу освіти від 13.04.2016 

№ 133»,  рішення педагогічної ради від 14.04.2015 № 3  

НАКАЗУЮ: 

1. Завершити  навчальні заняття та провести свято «Останній дзвоник» у школі  
 27 травня 2016 року 

2. Провести урочисті заходи з нагоди вручення документів про освіту 

                                  Для випускників 11-го класу –  28 травня 2016 року

                                  Для випускників 9- го класу –  10 червня 2016 року

3. Вчителям предметникам провести семестрове та річне оцінювання навчальних досягнень учнів 3(2) – 10-х класів

                 До 23.05.2016 – семестрове оцінювання

                 До 27.05.2016 – річне оцінювання 
3. Контроль за виконанням даного залишаю за собою

Директор школи                                                                     О.М.Козлова
   З наказом від 18.04.2016 № 42 ознайомлені:                              

І.В.Іваницька
Г.Д.Посохова
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                             НАКАЗ

26.04.2016                                                                                                       № 43
Про  чергування у святкові дні  

З 30 квітня по 03 травня та з 07 

травня  по 09 травня 2016 року 

 Відповідно до ст. 67, 73 КЗпП, з  метою оперативного вирішення питань, пов’язаних з належним функціонуванням навчальних закладів, забезпечення збереження майна, дотримання протипожежної безпеки та створення сприятливих умов для святкування 30 квітня та 1, 2, 3, 7, 8, 9 травня 2015 року, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» 

НАКАЗУЮ:

          1. Призначити черговими по школі
	Дата, час
	Місце чергування
	ПІБ працівника
	Контактний телефон

	30 квітня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І-ІІІст.
	Іваницька Інна Володимирівна, вчитель початкових класів
	0953537713

	01 травня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І
	Козлова Ольга Миколаївна, директор школи
	 0986036369

	02 травня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І
	Конопленко Олена Степанівна, вчитель початкових класів
	0979142350

	03 травня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І
	Фендрикова Катерина Дмитрівна, вчитель української мови
	0675888296

	07 травня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І
	 Серебряков Микола Іванович, вчитель фізичної культури
	09888254110

	08 травня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І
	 Поспєлова Надія Григорівна, комірник
	0679353782

	09 травня

з  0900 по 1800
	Рубленська ЗОШ І
	Поченкова Альона Юріївна
	0973197602


2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                  О.М.Козлова
З наказом від 26.04.2016 № 43    ознайомлені: 

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Козлова О.М.
	
	

	Іваницька І.В.
	
	

	 Конопленко О.С.
	
	

	Серебряков М.І
	
	

	 Посохова Г.Д.
	
	

	 Федрикова К.Д.
	
	

	      Поченкова А.Ю
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                             НАКАЗ

26.04.2016                                                                                                       № 44
Про організацію і 

проведення ДПА у 4   та 9 класах

        З метою виконання наказу  відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації від 13.04.2016 № 133 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів Великобурлуцького району», наказу відділу освіти  Великобурлуцької районної державної адміністрації від 18.04.2016 № 144 «Про виконання п.1.10 наказу відділу освіти від 13.04.2016 № 133»,  наказу по школі  від 18.04.2016 № 35 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів  4-го, 9-го класів» та наказу від 18.04.2016 № 36 «Про виконання п.1.10 наказу відділу освіти від 13.04.2016 № 133»                

    НАКАЗУЮ:
1. Для проведення ДПА учнів 4 класу  завтвердити розклад (додаток 1)
2. Для проведення ДПА учнів 4 класу затвердити склад комісій і подати на погодження до відділу освіти (додаток 2)
3. Для проведення ДПА учнів 9 класу  завтвердити розклад (додаток 3)
4. Для проведення ДПА учнів 9 класу затвердити склад комісій і подати на погодження до відділу освіти (додаток 4)
5. Класному керівнику 9 класу Іваницькій І.В..:

3.1. Оформити стенд для ознайомлення учнів з матеріалами про ДПА

                                                                                                                до  05.05.2016

3.2Довести до відома вчителів розклад ДПА та склад комісій.

                                                                                                                 до  05.05.2016

4. Вчителям, які викладають предмети винесені на ДПА подати на                              затвердження матеріали для проведення атестації 

                                                                                                       9 клас до 16.05.2016

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
Директор школи                                                                  О.М.Козлова
З наказом від 26.04.2016  за № 44 ознайомлені 

І.В.Іваницька
В.В.Колбаса

К.Д.Фендрикова

О.С.Конопленко
Додаток 3

                                                                          до наказу № 44

                                                                                                                            від 26.04.2016

                                                                                                     Затверджую 

                                                                                                     Директор школи:                                                                                                                                                                 

                                                                                                      ________ О.М.Козлова                                                                                              
                                                                                                      «___» ________ 2016 року

Розклад 

проведення державної підсумкової атестації учнів 9 класу 

                          за курс  базової загальної середньої освіти 

                                    Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів 

 у 2015/2016 навчальному році

	№ з/п
	         Дата проведення ДПА
	Час початку      ДПА
	Клас, у якому проводиться ДПА


	Назва предмета та форма ДПА

	1


	 01 червня 2016 р.


	      09.00


	9


	Математика

( інтегрована письмова робота з алгебри та геометрії)                  

	2


	03 червня 2016 р.
	     09.00


	9


	Російська мова 

(письмово)


	3


	07 червня 2016 р.
	     09.00


	9


	Українська мова

(диктант)


Додаток 4

                                                                          до наказу № 44

                                                                                                                            від 26.04.2016

Погоджую                                                                           Затверджую
Начальник відділу освіти                                                        Директор школи:                                                                                        _________      І.В.Фірсов                                                          ________ О.М.Козлова                                                                                              
«____» ________ 2016 року                                                    «___» _________ 2016 року

Склад

державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації учнів 9 класу за курс базової загальної середньої освіти Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів у 2015/2016  навчальному році

	Назва предмету та форма ДПА  
	Клас
	Склад комісії (голова,

члени комісії: учитель, який викладає предмет у даному класі, та учитель цього ж циклу предметів)
	Предмети, які викладають вчителі

	Українська мова

   ( диктант)


	9


	Голова комісії:    Козлова О.М.

Члени комісії:    Фендрикова К.Д.                        Конопленко О.С.
	директор школи 

українська мова

українська мова  

	 Математика       

 (інтегрована письмова робота з алгебри та геометрії)                 )


	9
	Голова комісії:   Козлова О.М.

Члени комісії:        Колбаса В.В. Іваницька І.В.  
	директор школи 

математика

математика

	 Російська мова

    ( диктант)
	9


	Голова комісії:   Козлова О.М.
Члени комісії:    

Фендрикова К.Д.   

Іваницька І.В.
	директор школи 

українська мова

російська мова  


   Директор  школи  :                                    О.М.Козлова 

Додаток 2

                                                                          до наказу № 44

                                                                                                                            від 26.04.2016

ПОГОДЖЕНО                                                            Затверджую
Начальник відділу освіти                                          Директор школи
___________ І.В.Фірсов                                             ________О.М.Козлова
«___»  ________  2016 року                                     «___»  ________  2016 року 

Склад 

державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації учнів 4 класу за курс початкової загальної середньої освіти 

 Рубленської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів
у 2015/2016  навчальному році 

	Назва предмету  та форма ДПА
	Клас
	Склад комісії 

	 Математика
(письмово)


	        4               
	Голова комісії: Козлова О.М.-директор школи
Учитель  Іваницька І.В.


	Українська мова   

(письмово)

        
	         4
	Голова комісії: Козлова О.М.-директор школи
Учитель  Посохова Г.Д.


	Українське читання

( письмово)


	         4
	Голова комісії: Козлова О.М.-директор школи
Учитель  Посохова Г.Д.



   Додаток 1

                                                                          до наказу № 44

                                                                                                                            від 26.04.2016

 




                            
         Затверджую 

                                                                                                Директор школи                                                                                                                           

                                                                                               _______ О.М.Козлова

                                                                                                «___»  квітня 2016 року

Розклад

проведення державної підсумкової атестації учнів 4 класу

Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів

у 2015/2016 навчальному році

	№ з/п
	         Дата проведення ДПА
	Час початку      ДПА
	Клас, у якому проводиться ДПА


	Назва предмету

	1


	 12 травня 2016р.
	     09.00


	4
	 Українська мова



	2
	  17 травня 2016р.


	      09.00


	4


	Українське читання

 

	3

	 19 травня 2016р.
	    09.00
	4
	Математика




 Директор  школи                                         О.М.Козлова
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ
26.04.2016 № 45

Про звільнення учнів від державної підсумкової атестації

Відповідно до Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014 №1547, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.02.2015 за №157/26602, Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 №762, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 30.07.2015 за №924/27369, наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України, Міністерства охорони здоров'я України від 01.02.2013 №72/78 «Про затвердження Інструкції про звільнення від проходження державної підсумкової атестації учнів (вихованців) загальноосвітніх навчальних закладів за станом здоров'я»  та на підставі заяв батьків необхідно звільнити  від державної підсумкової атестації учнів:

НАКАЗУЮ:

1. Звільнити від державної підсумкової атестації (далі — ДПА) за станом здоров'я наступних випускників 9 класу:

Поченкова Михайла Юрійовича
Підстави:

1. Заява батьків  Поченкової Л.О.від 12.04 2016;

2. Довідка   ЛКК Великобурлуцької ЦРЛ від 14.03.2016 року № 302/28 
3. Рішення педагогічної ради від 26.04.2016 № 04 .

Ткаченко Надії Вікторівни
Підстави:

1 Заява батьків  Ткаченко В.М. від 12.04 2016;

2 Довідка ЛКК Великобурлуцької ЦРЛ від 04.03.2016 року № 274/24
3 Рішення педагогічної ради від 26.04.2016 № 04 .

2. Класному керівнику 9 класу Іваницькій І.В. підготувати до видачі учням, звільненим від ДПА, документи про освіту встановленого зразка. У додаток до свідоцтва про базову загальну середню освіту виставити річні оцінки та зробити запис: «звільнений(а)».

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор школи                                                                 О.М.Козлова

З наказом від 26.04.2016 № 45    ознайомлені: 

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                        НАКАЗ
26.04.2016                                                                                                   № 46

«Про підсумки  проведення  "Дня
 цивільного захисту” в школі»

         Відповідно до річного плану  школи 15 квітня 2016 року був проведений «День ЦЗ». У підготовці і проведенні його взяли участь учні 2- 10 класів, учителі школи, технічний персонал. 

        У ході проведення „Дня ЦЗ” були організовані виставки приладів радіаційного   і хімічного  спостереження, індивідуальних засобів захисту, стенд щодо дій учнів у надзвичайних ситуаціях, випущені стінні газети, проведені відкриті уроки у 9 і 10 класах. Юнаки 9-10 класів проводили тренування у виконанні нормативів №2 і №3, дівчата змагалися з медико-санітарної підготовки.

        Особливий інтерес у учнів 2-3 класів викликали заняття, проведені учнями 10 класу з використання індивідуальних засобів захисту.

        На високому організаційному і методичному рівні пройшли заняття,  підготовлені учителями .

        Певну допомогу у підготовці уроків до „Дня ЦЗ” надала виставка методичної літератури, яка була організована під керівництвом завідуючої бібліотекою Поченковою А. Ю.
        Високу підготовленість показали невоєнізовані формування, готові діяти за ввідними.

З кращого боку  проявила себе санітарна ланка, до складу якої увійшли дівчата 8, 9 класів.

        Разом з тим виявилася низка недоліків. Так, у деяких класах не було комплектів індивідуальних засобів захисту, виготовлених силами учнів. Мало використовувалася наочна агітація, навчальна література. Недостатньо проводилися практичні заняття з правил користування індивідуальними засобами захисту.

НАКАЗУЮ :

  1. За високу готовність і організоване проведення „Дня ЦЗ” оголосити викладачу ЗВ Серебрякову М.І..
2.  За активну участь у проведенні занять і показ індивідуальних засобів захисту оголосити подяку учням 9 і 10 класів 

І у подальшому практикувати залучення учнів 9 класу до проведення уроків, тренувань з ЦЗ.

3. Начальнику штаба ЦЗ школи Іваницькій І.В.   до „29”  квітня 2016р.

розробити заходи з усунення виявлених недоліків у підготовці школи  

до практичних дій учасників навчально-виховного процесу у заходах цивільного захисту, внести необхідні зміни до планів Цивільного захисту

Начальник Цивільного захисту,

директор школи:                                                                О.М. Козлова

З наказом від  26.04.2016 № 46  ознайомлені:     

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                        НАКАЗ
26.04.2016 № 47

Про стан ведення 


учнівських зошитів

Згідно річного плану роботи школи протягом квітня місяця проводилась перевірка стану ведення учнівських зошитів. 

Мета перевірки: дотримання учнями норм єдиного орфографічного режиму під час ведення учнівських зошитів та якість перевірки вчителями робіт учнів у зошитах, виставлення об’єктивного бала за ведення зошитів до класного журналу, відповідність оцінок за контрольні роботи відповідній оцінці в класному журналі за цю контрольну роботу.  Перевірці підлягали робочі зошити, зошити для контрольних, практичних та лабораторних робіт, словники з англійської мови, зошити для робіт з розвитку мовлення у 4 класі, з української мови та літератури, російської мови та світової літератури, англійської мови, математики, фізики, географії, біології. 
 Перевірка проводилась щодо відповідності ведення учнями зошитів таких нормативних документів: лист Міністерства освіти і науки України від 28.01.2014 № 1/9-74 «Інструктивно-методичні матеріали щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів», лист МОНУ від 29.10.2007 № 1/9-651 «Про характер і обсяг домашніх завдань учнів загальноосвітніх навчальних закладів», наказ МОНУ від 20.08.2008 № 755 «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів початкової школи», наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 13.04.2011 №329 «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти», лист МОНУ від 09.10.2000 №1/9-420 «Про заохочувальну систему поточного оцінювання навчальних досягнень учнів»,   наказ Головного Управління освіти і науки в Харківській області від 05.10.2011 № 526 «Про затвердження Науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладів Харківської області», лист МОНУ від 24.05.2013 № 1/9-368 «Про організацію навчально-виховного процесу у 5-х класах загальноосвітніх навчальних закладів і вивчення базових дисциплін в основній школі», лист МОНУ від 01.07.2014 р. № 1/9-343 «Про організацію навчально-виховного процесу у   загальноосвітніх навчальних закладах і вивчення  базових дисциплін в основній школі».     

 Перевіркою установлено, що у всіх учнів 2-10 класів наявна необхідна кількість  робочих зошитів, зошитів для практичних та  контрольних робіт.  Зошити з  географії з друкованою основою в 9 класі відповідають Переліку щодо використання навчальної літератури у 2014/2015 н.р. Учні дотримуються внутрішніх полів, виконуються тестові завдання з фізики як в робочих зошитах так і в контрольних. Належним чином ведуться зошити з фізики (Колбаса В.В.),   та математики у 2, 4 та 8  класах ( Сєдих Л.М.,Посохова Г.Д.,Іваницька І.В.)  ). В робочих зошитах з математики у 2 та 4 класах наявні різні види робіт: математичний диктант, самостійна робота, робота за картками, тестові завдання. Всі креслення виконуються простим олівцем. Під час перевірки та оцінки робіт з мов, вчителі строго дотримуються методичних рекомендацій та критеріїв оцінювання.  Оцінки, виставлені учням за контрольні, лабораторні, практичні роботи та роботи з розвитку мовлення співпадають з оцінками у класному журналі.  Об’єктивно виставлені оцінки за ведення зошитів.

 Слід зазначити, що в основному учні дотримуються вимог щодо ведення учнівських зошитів, але поряд з тим,  виявлено  недоліки:

Виходячи з вище означеного, 

НАКАЗУЮ:

1. Керівникам ШМО Посоховій Г.Д.,Фендриковій К.Д. на засіданні МО:

1.1. опрацювати вимоги до ведення учнівських зошитів

                                                                                                                Травень 2016
1.2. опрацювати результати перевірки зошитів з мов за 30.04.2015

                                                                                                              Травень 2016
2. Вчителям-предметникам виправити зазначені недоліки та врахувати їх у подальшій роботі

                                                                                                                До 27.05.2016

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою 
  Директор школи:                                                             О.М.Козлова
З наказом від 26.04.2016  за № 47 ознайомлені 
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	 Іваницька І.В
	
	

	. Посохова Г.Д
	
	

	 Конопленко О.С.
	
	

	 Федрикова К.Д.
	
	


 Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                        НАКАЗ
29.04.2016                                                                                                     № 48

Про стан техніки безпеки 

на уроках фізичної культури

Згідно річного плану роботи школи, відповідно до Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України № 521 від 01.06.2010, з метою поліпшення здоров'я учнівської молоді та профілактики травматизму під час проведення занять із фізичної культури і спорту, з метою
 дотримання техніки безпеки,   виявлення ступеня міцності та знань з ТБ проводився контроль з перевірки  документації, огляд спортивного залу та спортивного майданчика, бесіди з  учителем та учнями
НАКАЗУЮ:

1. Забезпечити неухильне виконання Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культу і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах на уроках,  спортивних секціях тощо.

2. Затвердити загальні правила безпеки під час проведення занять із фізичної культури і спорту.
3.Затвердити практичні поради щодо безпечного проведення уроків та занять з фізичної культури.

4.Учителю фізичної  культури Серебрякову М.І.:

  4.1.Суворо дотримуватися Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах.

4.2.Забезпечити дотримання Загальних правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури та спорту.

4.3.Не допускати до навантажень на уроках фізичної культури учнів, які не пройшли обов'язкового медичного огляду.

4.4.Забезпечити присутність усіх учнів на уроках незалежно від рівня фізичного розвитку і групи для занять фізичною культурою, а також тимчасово звільнених від них.

4.5.Взяти під особисту відповідальність встановлення допустимого навантаження на уроці для: учнів, які за станом здоров'я належать до підготовчої.

4.6.Не допускати до фізичних навантажень учнів без спортивного одягу і спортивного взуття.

4.7.Забезпечити ознайомлення на кожному уроці з правилами поведінки в спортивній залі або на майданчику.

4.8.Забезпечити проведення опитування учнів до початку уроків про наявність документа про тимчасове звільнення від занять після хвороби або про погане самопочуття.

4.9.Забезпечити місце для занять на уроках фізичної культури аптечкою з набором медикаментів,перев'язувальних засобів і приладів згідно з орієнтовним переліком та інформацією про місцезнаходження і номером телефону найближчого лікувально-профілактичного закладу, де можуть надати кваліфіковану медичну допомогу.

4.10. Забороняти учням виконувати вправи без нагляду вчителя.

4.11. Дотримуватися необхідних інтервалів часу в процесі виконання учнями вправ поточним способом (один за одним).

4.12.  Забезпечити перед кожним заняттям перевірку спортивних снарядів, спортивного обладнання та інвентарю на справність і надійність закріплення.

4.13. Забезпечити проведення занять із фізичної культури і спорту відповідно до навчальних програм освітньої галузі «Здоров'я і фізична культура».

4.14.  Розмістити на видному місці план евакуації учнів на випадок пожежі зі схемою виведення учасників навчально-виховного процесу з території та всіх приміщень і місць проведення занять із фізичної культури і спорту.

4.15. Забороняти носити учням на собі будь-які предмети, небезпечні для себе та інших школярів (сережки, ланцюжки, браслети, амулети тощо).

4.16.  Забезпечити дотримання санітарно-гігієнічних правил і норм під час проведення навчальних занять.

4.17. Своєчасно інформувати адміністрацію про будь-які порушення справності й надійного закріплення спортивних снарядів, обладнання та інвентарю.

4.18. Забезпечити надання першої допомоги потерпілому та обов'язково відвести його до медичного працівника.

4.19. Терміново повідомляти адміністрацію закладу про будь-які випадки травмування учнів.

5. Класним керівникам:

5.1. Ознайомити учнів із Загальними правилами безпеки під час проведення занять із фізичної культури і спорту.

5.2.Сприяти дотриманню вимог Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах.

5.3.Постійно на батьківських зборах проводити бесіди щодо дотримання Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
 Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 29.04.2016 № 48 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Серебряков М.І.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                        НАКАЗ
06.05.2016                                                                                                             № 49
	Про організацію та проведення міжнародного дослідження якості освіти PISA-2018 у школі
	


На виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 04.02.2016 № 72-р «Деякі питання участі України у міжнародному дослідженні якості освіти PISA-2018», наказу Міністерства освіти і науки України від 23.02.2016 № 149 «Про організацію та проведення міжнародного дослідження якості освіти PISA-2018 в Україні», наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 11.04.2016 № 142 «Про організацію та проведення міжнародного дослідження якості освіти PISA-2018 в Харківській області»,  наказу відділу освіти від 28.04.2016 № 166 «Про організацію та проведення міжнародного дослідження якості освіти PISA-2018 у Великобурлуцькому районі», із метою якісної організації та проведення зазначеного міжнародного дослідження у школі, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»
НАКАЗУЮ:

1. Призначити координатора міжнародного дослідження якості освіти PISA-2018 у школі  голову ШМО Фендрикову К.Д.
2.  Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.
Директор школи:                                                               О.М.Козлова
З наказом  від 06.05.2016 р. № 49 ознайомлені:       

	              Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

06.05.2016                                                                                                             № 50
Про    організацію   обліку   дітей

дошкільного віку у 2016 році 

На виконання розпорядження Великобурлуцької районної державної адміністрації від 05.04.2016  № 91 «Про організацію обліку дітей дошкільного і шкільного віку», наказу відділу освіти від 22.04.2016 № 154 «Про організацію  обліку дітей дошкільного і шкільного віку у 2016 році»,  з метою забезпечення обліку дітей дошкільного і шкільного віку 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити  відповідальною за проведення обліку дітей дошкільного віку, які проживають на закріпленій за школою території, вчителя початкових класів Сєдих Л.М.
2. Вчителю початкових класів Сєдих Л.М.
  2.1.  Скласти та надати до відділу освіти списки дітей дошкільного віку за формою (додаток 1), шкільного віку за формою відповідно додатку 1 Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646.

До 16.08.2016  

2.2 Повернути до відділу освіти уточнені списки дітей дошкільного і шкільного віку.

До 10.09.2016

2.3.  Забезпечити надання звітної інформації щодо обліку та охоплення дітей дошкільного віку (додаток 2)
.





                                                              До 20.09.2016
3.Відповідальній за заповнення  електронної бази ІСУО Поченковій А.Ю.
3.1. На сайті ІСУО заповнити  форму державного статистичного спостереження № 77-РВК  «Звіт про кількість дітей шкільного віку».

До 12.09.2016

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор школи:                                                               О.М.Козлова
 З наказом  від 06.05.2016 р. № 50 ознайомлені:       

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Сєдих Л.М
	
	


                                                                                                                                                            Додаток 1
















                                     до наказу від 06.05.2016 № 46                                                                                                                                                
Україна
Харківська область


с. ______________

Великобурлуцька районна державна адміністрація

розпорядження від ______________ № __________













Списки дітей дошкільного віку, які проживають на території 

(2010-2016 роки народження)

	№ з/п
	П І Б 

дитини
	Стать
	Дата народження
	Сільська (селищна) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти (дошкільний навчальний заклад / дошкільна група навчально-виховного комплексу, короткотривале перебування, групи при загальноосвітньому навчальному закладі, соціально-педагогічний патронат тощо)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	


         Голова  сільської (селищної) ради

         Директор (завідувач) закладу

         Примітка:  списки дітей дошкільного віку повинні бути затверджені окремо за роками народження. До списків дітей дошкільного віку 

         обов’язково     внести дітей дошкільного віку, які проживають, але не прописані на даній території обслуговування.

                                                                                                                                                                                                             Додаток 2
















              до наказу від 06.05.2016 № 46                                                                                                                                                
Персоніфікований банк даних дітей дошкільного віку

	№ з/п
	П І Б дитини
	Стать
	Дата народження
	Сільська (селищна) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2016 рік народження

	
	
	
	
	
	
	
	


	№ з/п
	П І Б дитини
	Стать
	Дата народження
	Сільська (селищна) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти 
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2015 рік народження

	
	
	
	
	
	
	
	


	№ з/п
	П І Б дитини
	Стать
	Дата народження
	Сільська (селищна) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти 
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2010 рік народження (01.09-31.12)

	
	
	
	
	
	
	
	


Загальна кількість дитячого населення від 0 до 6 років

у _____________________ станом на 20.09.2016

	Роки народження
	Всього дітей
	У тому числі
	Всього відвідують ДНЗ
	% охоплення
	У тому числі
	Всього не відвідують ДНЗ
	У тому числі

	
	
	місто
	село
	
	
	місто
	село
	
	місто
	село 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	2010

(з 01.09.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2011
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2012
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2013
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


               Керівник  навчального  закладу





_______________________________

Форми здобуття дошкільної освіти

у _____________________________________ станом на 20.09.2016

	Рік народження
	Охоплено дітей дошкільною освітою
	У тому числі

	
	всього
	%
	Охоплено ДНЗ (НВК)
	Охоплено різними формами

	
	
	
	
	Групи при ЗОШ
	Групи при ПНЗ
	Соц.-пед. патронат
	Приватні групи фізичних осіб
	Інші

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2010

(з 01.09.)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2011
	
	
	
	
	
	
	
	

	2012
	
	
	
	
	
	
	
	

	2013
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	
	
	


                  Керівник навчального закладу


___________________________

Реєстр дітей старшого дошкільного віку

у _________________________________________

	№ з/п
	ПІБ дитини
	ПІБ батьків
	Домашня адреса
	Дата народження
	Форма здобуття дошкільної освіти (дошкільний навчальний заклад / дошкільна група навчально-виховного комплексу, короткотривале перебування, групи при загальноосвітньому навчальному закладі, соціально-педагогічний патронат тощо)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7



Примітка:  до реєстру дітей старшого дошкільного віку заносяться дані про дітей, яким на 1 вересня 2016 року виповниться 6 років  (01.09.-31.12.2010 та 01.01.-31.08.2011 року народження).

Керівник навчального закладу



Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ
11.05.2016                                                                                              № 51 

Про організацію поїздки для

 відвідання циркової вистави 

смт. Великий Бурлук

                      З метою розширення світогляду, виховання культури поведінки в громадських місцях, виховання любові до природи учнів, а також стимулювання праці працівників Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів організовано поїздку учнів 2-10 класу та вчителів для відвідання циркової вистави за адресою смт Великий Бурлук 
             Для  організації та ефективного проведення екскурсії, забезпечення збереження життя та здоров’я учнів та вчителів під час подорожі,

       НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад  групи  учнів Рубленської ЗОШ І-ІІІ ст. (списки за встановленою формою додаються, додаток 1)  та дозволити їх виїзд 11.05.2016 року .

2. Поїздку здійснити шкільним автобусом  БАЗ 52-46 АВ. Наторову В.О. суворо дотримуватись всіх вимог безпеки при перевезенні учнів.

3. Призначити керівником  групи учнів (список згідно додатку 1)  вчителя 

Серебрякова М.І. та покласти на нього відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів.  

4. Керівнику групи учнівСеребрякову М.І. :

4.1. Провести інструктаж з учнями з правил техніки безпеки під час подорожі та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.

4.2. Провести збори з батьками учнів, які від’їжджають  для відвідання циркової вистави з метою ознайомлення їх з умовами поїздки.

  До 11.05.2016. Серебряков М.І.. 

4.3. Здійснювати контроль за станом здоров’я учнів. У разі потреби в наданні першої медичної допомоги вжити необхідних заходів.

4.4. Забезпечити своєчасне повернення групи до с. Рублене.
5. Контроль за виконанням цього наказу  залишаю за собою.

 Директор школи:                                                        О.М.Козлова

З наказом ознайомлені від 11.05.2016  №51 ознайомлені    

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Серебряков М.І.  
	
	

	Наторов В.О
	
	


                                                  Додаток  1

                                                                              до наказу № 51 від 11.05.2016
Список
учнів Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів,

які відвідають 11.05.2016 р.

циркову виставу смт Великий Бурлук  

	№з/п
	П.І.Б.
	Рік 

народження

дитини
	Клас
	Адреса
	Номер телефону

батьків

	1
	Дубовик Анастасія Олександрівна
	 14.06.2006 
	4
	 с.Рублене

в.Садова, б.2
	0575274218

0680804993

	2
	Рикова Дар'я

Юріївна
	06.07.2001
	9
	с.Рублене

вул..Декоративна,б.3
	0575274236         

	3
	Керімов Вугар 

Ельман
	09.04.2000р
	10
	с.Рублене

вул. Ювілейна, б 21
	0575274272

0980266203

	4
	Поченков Михайло Юрійович
	26.05.2001
	9
	с.Рублене

вул. Ювілейна, б 21
	0575274233

	5
	Борисов Дмитро

Володимирович
	25.12.2000
	9
	с.Рублене

вул..Декоративна,б.3
	0984666023

	6
	Кудренок Світлана

Олександрівна
	16.09.1999
	10
	с.Рублене

вул..Декоративна,б.3
	0978177945

 

	7
	Станканіч Денис

Юрійович
	 07.06.      2000
	10
	с.Рублене

в.Молодіжна,б.2
	0635649805

	8
	Калуцький Денис Вікторович
	15.05.2005
	5
	с.Комісарове, вул. Зернова,б.9
	09888580488

	9
	Зеленевич Вікторія Василівна
	25.05.2000
	9
	с.Рублене

вул..Декоративна,б.8
	0679353821

	10
	Огурцов Кирило Ігоревич 
	17.11.1999
	10
	с.Рублене

вул. Ювілейна,б1
	0969099820

	11
	Осика Антон Юрієвич
	28.06.2003
	6
	с.Рублене

в.Молодіжна,б.33
	0575274323

	12
	Рикова Лаура Валентинівна
	17.09.2006
	6
	с.Рублене,

в.Колгоспна ,б 4
	0674787541

0575274258

	13
	Калієвський Кирило Олексійович
	29.08.2006
	3
	с. Березники, вул. Лісова,б.2
	0973936673

	14
	Калієвський Богдан Олексійович
	07.03.2008
	3
	с.Березники, вул. Лісова,б.2
	0973936673

	15
	Яковлев Сергій Сергійович
	09.04.2008
	2
	с.Рублене,вул. Молодіжна,б 32
	0989300710

	16
	Гусєв Дмитро Ігорович
	10.10.2008
	2
	с.Рублене,вул. Декоративна,б.3
	0577274236

	17
	Ткаченко Надія Вікторівна
	21.05.2000
	9
	с.Комісарове, вул..Зернова,б.19
	0972455435

	18
	Конопленко Максим Владіславович
	09.01.2007
	3
	с.Рублене,в.Колгоспна ,б 6
	0575274299


Керівник                   :  Серебряков Микола Іванович,вчитель фізичної культури
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ
25.05.2016                                                                                              № 52 

Про  виконання навчальних

планів і програм за 2015/2016 н.р.
       На виконання річного плану роботи школи в травні 2016 року адміністрацією школи вивчалось виконання педагогічними працівниками  вимог Державного стандарту загальної середньої освіти, повного та якісного виконання змісту і обсягу навчальних дисциплін, визначених відповідними робочими навчальними планами і освітніми програмами.

 На контролі були такі питання :

- відповідність навчальних планів, календарного планування, навчальних програм і записів у класних журналах;

- проведення тематичного оцінювання, лабораторних, практичних та контрольних робіт, уроків розвитку зв’язного мовлення, позакласного читання, навчальних екскурсій;    
         - впровадження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів;

 - об’єктивність семестрового та річного оцінювання навчальних досягнень учнів;

1. Інструкція щодо заповнення Класного журналу для 1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від  08 квітня 2015 року № 412, зареєстрована в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2015 р. за № 472/26917

2. дотримання вимог Інструкції з ведення журналу учнів 5-11 (12) класів загальноосвітніх навчальних закладів,  затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 р. № 496;  

      При вивченні  виконання  навчальних програм та навчальних планів були використані такі документи:

- лист Міністерства № 1/9-426 від 01.06.2012 "Щодо інструктивно-методичних рекомендацій із базових дисциплін";

 - методичні рекомендації щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладах Харківської області (наказ ГУОН № 526 від 05.10.2011);

- наказ Міністерства № 1222 від 21.08.2013 «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти»

-лист Міністерства № 1/9-74 від 28.01.2014 «Щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів»;

- лист Міністерства від  22.05.2015 №  1/9-253 «Про структуру 2015/2016 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів»   
- навчальні програми;

- лист Міністерства освіти і науки України  від 26.06.2015 р. № 1/9-305 «Особливості вивчення базових дисциплін у загальноосвітніх навчальних закладах у 2015/2016 навчальному році»;

- лист МОНУ від 24.05.2013 р. № 1/9-368 «Про організацію навчально-виховного процесу у 5-х класах загальноосвітніх навчальних закладів і вивчення  базових дисциплін в основній школі»;

- лист МОНУ від 01.07.2014 р. № 1/9-343 «Про організацію навчально-виховного процесу у  загальноосвітніх навчальних закладах і вивчення  базових дисциплін в основній школі»; 

- лист Міністерства освіти і науки України  від 26.06.2015 р. № 1/9-305 «Особливості вивчення базових дисциплін у загальноосвітніх навчальних закладах у 2015/2016 навчальному році»

- календарні плани вчителів-предметників;

- класні журнали;

- журнали пропущених та замінених уроків;

- звітна інформація вчителів-предметників.

       У процесі проведеної роботи встановлено, що вчителі працювали  за календарними планами з предметів, які розроблені на основі навчальних планів та програм, затверджених МОН України і рекомендованих для використання загальноосвітніми навчальними закладами у 2015/2016 н.р. Змістовно та за практичним мінімумом тематичних і письмових робіт програми виконані.

      При виставленні тематичних балів педагоги враховували виконання учнями обов’язкових практичних робіт, контрольних робіт, поточні оцінки учнів. Вчителі постійно підбирають та систематизують матеріали, різнорівневі завдання для проведення тестів, контрольних робіт, семінарських занять, заліків, самостійних робіт. Тематичні оцінювання з більшості предметів відображені в класних журналах. Учителі фізики, хімії, біології, трудового навчання дотримуються вимог щодо проведення інструктажів із техніки безпеки на початку семестрів і на кожному уроці лабораторної чи практичної роботи, про що робляться  записи в графі «Зміст уроку».  
       Викладання предметів інваріантної та варіативної складових робочих навчальних планів учителями-предметниками здійснювалося відповідно до державних навчальних програм, рекомендованих Міністерством освіти і науки України.

      Згідно з планом  внутрішньошкільного контролю, у травні перевірено стан виконання навчальних програм і мінімуму письмових, практичних та лабораторних робіт учителями школи. Із цією метою було звірено календарно-тематичні плани, навчальні програми та записи на сторінках класних журналів.

    Аналіз даної роботи виявив, що виконання практичної частини програм відповідає вимогам державних стандартів освіти.

    Своєчасно та у необхідній кількості проведені контрольні, лабораторні, практичні роботи, що відповідають вимогам наказу Міністерства освіти і науки України «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів», методичним рекомендаціям Міністерства освіти і науки України щодо вивчення навчальних предметів, науково-методичним рекомендаціям КВНЗ «ХАНО» щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у 5-10-х класах.

  Систематично здійснюється перевірка робочих зошитів, про що свідчать записи та оцінки у класних журналах.

  Тематичне оцінювання здійснене з усіх предметів згідно з  календарними  планами.

   Гранично допустиме тижневе навантаження на учня не перевищує кількість годин, передбачених чинними державними санітарними правилами і нормами.

  Перевірка стану навчальних програм з предметів інваріантної частини виконано кількісно.

   Стан дотримання державних вимог до змісту, виконання навчальних програм з предметів природничо-математичного циклів (математики, фізики, хімії, географії) виконано. Всі практичні та лабораторні роботи проведені  згідно з програмою. В ІІ семестрі графіки проведення контрольних, практичних і лабораторних робіт, уроків розвитку зв’язного мовлення та уроків позакласного читання з навчальних предметів   виконано в повному обсязі.

  Тематичний контроль навчальних досягнень з предметів художньо-естетичного циклу проводиться згідно вимог.

  Навчальні програми з варіативної складової з Харківщинознавства, індивідуальних занять з української мови у 10 класі  виконано кількісно.

   При перевірці було встановлено, що у зв’язку з об’єктивними та суб’єктивними причинами: курси підвищення кваліфікації (Колбаса В.В,Поченкова А.Ю..), хворобою вчителів (Сэдих Л.М.), з тимчасовим призупиненням навчально-виховного процесу  у зв’язку з погодніми умовами (накази по школі від 18.01, 19.01 та 21.01 за 2016 р.) існує невідповідність запланованих термінів проведення уроків. Вчителями-предметниками своєчасно внесено корективи до календарного планування і проведено їх в інші терміни. Це зазначено в календарно-тематичному плануванні та в графіках контрольних, лабораторних, практичних робіт, уроках розвитку зв’язного мовлення тощо. Розбіжності у кількості годин між спланованими  та фактично проведеними уроками  ліквідовані за рахунок об’єднання тем, інтенсифікації навчального процесу, використання резервного часу, якісних замін з предметів.
  Виходячи з вищезазначеного,

НАКАЗУЮ: 
1.    Педагогічним працівникам  школи:

1.1. Здійснювати календарно-тематичне планування відповідно до структури поточного навчального року, дотримуючись змісту навчальних програм, та їх вимог до виконання практичних, лабораторних, контрольних робіт, тематичних оцінювань.

                                                                                                         Постійно

1.2. Чітко дотримуватись навчальних програм і  слідкувати за їх виконанням та засвоєнням учнями базових знань з усіх навчальних предметів, передбачених навчальним планом школи.

                                                                                                        Постійно

1.3.Опрацювати вимоги  щодо  введення  Державного стандарту для учнів  2-6-х класів.

                                                                                                        Червень 2016 р.  

2. На нараді при директорі  проаналізувати стан виконання навчальних планів і програм  з навчальних дисциплін.

                                                                                                   Травень-червень 2016 року

2. Керівникам шкільних методичних обєднань опрацювати на засіданнях методичні рекомендації Міністерства освіти і науки України,  щодо викладання предметів у 2016/2017 н. р., Інструкції з ведення журналу учнів 2-4 та  5-11(12) класів та Вимоги до ведення класного журналу в 1-11 класах загальноосвітніх навчальних закладів.

                                                                                                       Вересень 2016 р.

3. Класними керівниками  у  2016/2017 навчальному році    дотримуватись   нормативних вимог до ведення класного журналу в 1-11 класах.     

                                                                                        Протягом 2016/2017 н.р.

1. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Директор  школи                                                             О.М.Козлова

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ
25.05.2016                                                                                              № 53 

Про результати перевірки 
техніки читання молодших

школярів 

На виконання річного плану роботи школи, з метою перевірки  базових  знань, умінь та навичок  з  читання учнів початкових класів проводилася  перевірка  техніки  читання   учнів  2-го та 4-го класів.

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити довідку про результати перевірки техніки читання молодших школярів (додається). 

1. Вчителям початкових класів:
      1.1.  Проаналізувати результати перевірки техніки читання.

До 31.05.2016.  

    1.2. Проводити додаткові заняття з учнями, які показали низькі результати.

Постійно

    1.3. Розробити серію завдань для учнів середнього рівня знань.

 Вересень 2016 р.

    1.4. Довести  до  відома  батьків  результати  перевірки  техніки  читання, 

    провести  бесіди  з  батьками  учнів , які  мають низький  темп    читання .

    1.5. Вдосконалити проведення змісту уроків позакласного читання.
2. Керівнику ШМО вчителів початкових класів
    2.1. Проаналізувати результати перевірки техніки читання учнів 2—4 класів.
    2.2. Розробити заходи щодо подолання недоліків, допущених на уроках читання 

    під час роботи  з дитячою книгою. 
3.  Голові МО приодичо математичного циклу та вчителів філологів:
3.1.  Систематично контролювати техніку читання учнів початкової школи.
3.2.  Заохочувати  учнів,  які показують найкращі результати, грамотами школи.
3.3.  Систематично контролювати роботу вчителів початкової школи з питання 
відпрацювання техніки читання учнів.
Директор школи:                                                О.М.Козлова

З наказом   від 25.05.2016 р. № 53  ознайомлені:

	            Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Фендрикова К.Д.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	


Додаток

 до наказу від 25.05.2016  № 53
Довідка

за  результатами  перевірки  техніки  читання  

учнів  2-4 класів

     У травні 2016 року  проводилася  перевірка  техніки  читання  в учнів   2, 4 класу.

Мета перевірки:  перевірити  наявність  базових  знань  з  читання.

Враховуючи  результати, умови  та  причини,  що  забезпечують  показники  перевірки, висвітлені  в  основній  частині, з  метою  поліпшення  рівня  техніки  читання  учнів  рекомендується:

1. Учителю Сєдих Л.М.  включати  в  уроки  читання  вправи  з  настановою  на  безпомилкове  читання, більше працювати над темпом  читання учнів ,  відпрацьовувати  в  учнів  навички  самостійної  роботи  над  текстом.  Приділити  більшу  увагу   роботі над  темпом  читання та розповіддю прочитаного з Калієвським Б. .

3. Вчителям  початкових  класів  довести  до  відома  батьків  результати  перевірки  техніки  читання, провести  бесіди  з  батьками  учнів , які  мають низький  темп  читання .

Голова МО початкових класів                                     Посохова Г.Д.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

                                                        НАКАЗ

25.05.2016                                                                                                      №54
Про здачу підручників учнями 

до шкільної бібліотеки

У зв’язку з закінченням 2015/2016 навчального року 

НАКАЗУЮ:

1. Класним керівникам 9-го класу своєчасно організувати здачу підручників і взяти під особливий контроль оформлення обхідних листів учнями.

2. Класним керівникам 2-8-х,10-х класів своєчасно організувати здачу підручників до шкільної бібліотеки.

3. Класним керівникам і постам бережливих проконтролювати, щоб підручники були відремонтовані.

4. Вчителям-предметникам в кінці навчального року перевірити стан підручників по своєму предмету.

5. Бібліотекарю школи Поченковій А.Ю. довести до відома вчителів та учнів слідуючий графік збору підручників26 травня –  четвер

4 урок – 2 клас

5 урок – 3- клас

6 урок – 4- клас

4 урок – 5 клас

5 урок – 6- клас

6 урок – 8,10 класи

Директор школи                                                                          О.М.Козлова

З наказом від 25.05.2016 №54   ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поченкова А.Ю..
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059

НАКАЗ
27.05.2016                                                                                                          № 55
Про нагородження учнів школи

Похвальними листами 
Відповідно до Положення про Похвальний лист «За високі досягнення у навчанні» та похвальну грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»  затвердженого  наказом Міністерства освіти і науки України від 11.12.2000 року № 579  у редакції наказу  Міністерства освіти і науки України від 17.03.2008 року № 187 зі змінами внесеними наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 27.02.2012 № 115 згідно рішення педради протокол № 5 від 27.05.2016 року з метою підвищення навчальної мотивації учнів

НАКАЗУЮ:
1. Нагородити Похвальним листом «За високі досягнення у навчанні»:

     - Рикову Лауру Валентинівну – ученицю 4 класу;

     - Огурцова Кирила Ігоревича – ученя 10 класу.

2.  Вручити Похвальні листи  на урочистій лінійці свята «Останній дзвоник»

3. Іваницькій І.В. здійснити контроль за заповненням відповідної документації.

Директор  школи :                                                              О.М.Козлова
З наказом   від 27.05.2016 р № 55 ознайомлений:    

	                    Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ
27.05.2016 № 56

Про  підсумки методичної 

роботи школи за 2015/2016 н.р.

          У 2015/2016 навчальному році організаційно-методична робота в Рубленській ЗОШ І-ІІІ ступенів здійснювалася з урахуванням єдиної педагогічної теми «Розвиток професійної компетентності вчителів», над розв’язанням якої працювали педагоги.     

Відповідно до наказу від 31.08.2015 № 90 «Про організацію методичної роботи з педагогічними працівниками школи  на 2015/2016 навчальний рік» у навчальному закладі наявна така структура організаційно-методичної роботи: 3 методичних об’єднань (початкових класів; вчителів природничо-математичного циклу та вчителів філологів; класних керівників). З метою своєчасного контролю за самоосвітою вчителів у міжатестаційний період у навчальному закладі ведеться «Особова методична картка педпрацівника». Згідно з  посадовою інструкцією козлова О.М.директор школи координує методичну роботу. Адміністрація Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів своєчасно здійснює контроль за станом викладання базових навчальних предметів. Структура та форми проведення методичної роботи з педагогічними працівниками визначено відповідно до наказу від 31.08.2015 № 90 «Про організацію методичної роботи з педагогічними працівниками школи  на 2015/2016 навчальний рік»: сформульовано також методичну тему «Розвиток особистості, здатної до самореалізації в сучасному суспільстві в умовах упровадження нових Державних стандартів початкової, базової та повної загальної середньої освіти», затверджено перелік методичних об’єднань, графік проведення відкритих уроків учителями. Заплановано проведення методичної роботи з педагогічними працівниками школи за диференційованим принципом (залежно від рівня кваліфікації, що мають учителі).

Аналіз плану роботи Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2015/2016 навчальний рік засвідчив, що  в роботі над методичною темою визначено порядок та етапи реалізації методичної теми, над якою працюють педагоги школи. Керівники МО аналізують результативність організаційно-методичної роботи за результатами навчального року, про що свідчить розділ «Аналіз  методичної роботи з педагогічними кадрами» та підрозділ «Додержання Державного стандарту базової та повної загальної середньої освіти» розділу «Аналіз діяльності педагогічного колективу і результативності освітнього процесу в 2015/2016 навчальному році». Також у розділі   «Управління діяльністю педагогічного колективу» підрозділу «Робота з підвищення ефективності педагогічної праці» спланована організаційно-робота з різними категоріями педагогічних працівників, членами предметних методичних об’єднань.

             Щороку адміністрація школи видає накази, що регламентують організаційно-методичну роботу з педагогічними працівниками, перевірку та результати стану викладання певних навчальних предметів. Така робота передбачена підпунктом   «Організація контрольно-аналітичної діяльності»  плану роботи  на 2015/2016 навчальний рік. Так, у 2015/2016 навчальному році видано такі накази: наказ від 30.10.2015 № 124 «Про результати вивчення стану викладання російської мови»;  наказ від 30.10.2015 № 125 «Про вивчення стану викладання фізичної культури»; наказ від  27.11.2015  № 136 «Про організацію вивчення  стану викладання предметів  у початкових класах»; наказ від 28.11.2015 № 129 «Про результати викладання  фізичної культури»; наказ від 30.12.2015  № 148 «Про результати вивчення стану викладання предметів у початкових класах»;  наказ від 25.01.2016 № 17 «Про організацію вивчення  стану викладання української мови та літератури»; наказ від 29.02.2016  № 20 «Про результати вивчення стану викладання української мови»; наказ від 29.02.2016 № 22 «Про організацію вивчення стану викладання фізики та астрономії»; наказ від 31.03.2016 № 32 «Про результати вивчення стану викладання фізики та астрономії».

         Адміністрація проводить двічі протягом навчального року контроль за станом виконання вчителями навчальних програм із предметів інваріантної складової робочого навчального плану. Протягом останніх п’яти років у Новоолександрівській ЗОШ І-ІІІ ступенів були призери ІІ та ІІІ етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових навчальних предметів. Учнів 5-11 класів залучено до участі в інтерактивних предметних конкурсах. Впроваджувалася в навчально-виховний процес обласна Програма покращення якості навчання учнів із відповідних предметів.

Особливістю здійснення організаційно-методичної роботи у школі є те, що вона обумовлена специфікою організації навчально-виховного.

Під час вивчення стану методичної роботи в школі відвідано 134  уроків з усіх навчальних предметів (із них 116 проведено на достатньому та високому науково-методичному рівні; 18– на середньому). Учителі, в яких відвідано уроки, використовували під час проведення навчання учнів ІКТ з відповідними презентаційними навчальним матеріалами відповідно до теми та типу уроків. Метою відвідування уроків було надання  методичної допомоги вчителям щодо якісного їх проведення, забезпечення якісного викладання предметів. Під час відвідування заступником директора з навчально-виховної роботи уроків у вчителів звертається увага на виконання вчителями вимог чинних Державних стандартів початкової, базової, повної загальної середньої освіти, дотримання ними чинних Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів, виконання програмового матеріалу. Результати роботи зазначено в інформації про підсумки відвідування уроків, експрес-аналіз уроку, модель оцінки уроку за І та ІІ семестри 2015/2016 навчального року.

Для вчителів, у яких відвідано уроки,  проведено навчання за темою «Сучасний урок».

Ознайомлення з таким напрямом роботи як підготовка вчителя до проведення уроків свідчить, що всі вміють формулювати мету та очікувані результати уроків, визначати їх тип, форми проведення.

Ефективній реалізації методичної роботи сприяло забезпеченню навчально-виховного процесу ІКТ. Усі педагогічні працівники пройшли атестацію на вміння користуватися персональним комп’ютером при підготовці та проведенні уроків і виховних заходів. 

Одночасно у діяльності  педагогічного колективу із питань проведення організаційно-методичної роботи є низка системних помилок і недоліків, що потребують усунення та недопущення в подальшій роботі:

3.  Якість роботи методичних об’єднань, що функціонують у школі,   є задовільною, не своєчасно ведуться протоколи засідань ШМО.

4. Суттєвого перегляду потребує сама структура методичної роботи, що передбачена у плані роботи школи (розділ VІ «Управління діяльністю педагогічного колективу» «Організаційно-методична  робота з педагогічними кадрами»).

5. Не використовуються обласні моделі проведення виховних занять, уроків у допрофільних і профільних класах.

6. Не взяли участі в ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад

Виходячи з вищезазначеного, 

НАКАЗУЮ:

1. Керівникам ШМО:

1.1.Переглянути матеріали діяльності методичних об’єднань, виробити єдині підходи до змісту нормативно-правових документів, науково-методичних, інструктивних матеріалів, що повинні містити відповідні папки, що відображають зміст їх практичної діяльності (щорічні інструктивно-методичні рекомендації Міністерства освіти і науки України; результати реалізації обласних Програм підвищення якості навчання з предметів.

До 07.06.2016

1.2. Провести змістовний аналіз роботи за попередній навчальний рік із посиланням на чинні інструктивно-методичні матеріали та нормативно-правові документи; досягнення та проблеми, що не вдалося розв’язати.

До 07.06.2016

1.3. Формулювати завдання для реалізації методичної теми.

До 07.06.2016

1.4. Провести діагностичну роботу з учителями з метою виявлення їх запитів і творчих досягнень.

До 01.09.2016

1.5.Розробити тематику та плани проведення кожного засідання методичного об’єднання на новий навчальний рік, листи реєстрації учасників таких засідань.

До 07.06.2016

1.6.Розглянути на засіданні шкільного методичного обєднання питання використання у навчально-виховному процесі інформаційно-комунікаційних технологій та запроваджувати ефективний педагогічний досвід вчителів школи та району
До 01.09.2016 р.

2.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

 Директор школи                                                        О.М.Козлова
З наказом від 27.05.2016 № 56 ознайомлені

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Посохова Г.Д.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ
27.05.2017 № 57

Про  виконання графіків проведення 

лабораторних і практичних робіт учнями

 Згідно річного плану роботи головою МО приодничо математичного циклу та вчителів філологів  Фендриковою К.Д. проведено аналіз виконання графіка  лабораторних та практичних робіт. В результаті проведеної роботи встановлено: кількість лабораторних та практичних робіт відповідає графіку затвердженому на ІІ семестр та календарним планам вчителів.

    Виходячи з вищезазначеного 

НАКАЗУЮ:
1. Графік практичних та лабораторних робіт на ІІ семестр вважати виконаним.

2. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Директор школи                                                          О.М.Козлова

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

27.05.2016                                                                                                  №  58

Про дотримання педагогічними

працівниками вимог до оцінювання

навчальних досягнень учнів

Згідно річного плану роботи 20.05.2016 року адміністрацією школи   проводилась перевірка дотримання педагогічними працівниками вимог до оцінювання навчальних досягнень учнів.

           На інструктивно-методичних нарадах при директорові та засіданнях ШМО вчителі були ознайомлені з наказом Головного Управління освіти і науки в Харківській області від 05.10.2011 № 526 «Про затвердження Науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладів Харківської області», з  наказом Міністерства освіти і науки України  від 21.08.2013 р. № 1222 «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти»; «Про інструктивно-методичні матеріали щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів (лист МОНУ від 28.01.2014 № 1/9-74)»;  лист МОНУ від 01.07.2014 р. № 1/9-343 «Про організацію навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах і вивчення  базових дисциплін в основній школі».

         Мета перевірки – якість дотримання педагогічними працівниками вимог до оцінювання навчальних досягнень учнів. Даному узагальненню передувала така робота:

- у травні місяці перевірялися записи сторінок журналів щодо об’єктивності виставлення семестрового та річного бала

- в лютому місяці перевірялось оцінювання письмових робіт учнів з предметів природничо-математичного циклу у відповідності до зазначених критеріїв

- в березні місяці перевірялась якість перевірки вчителями робіт учнів у зошитах з мов,  виставлення об’єктивного бала за ведення зошитів до класного журналу, об’єктивність оцінювання виконаних робіт учнями, а також відповідність оцінок за контрольні роботи відповідній оцінці в класному журналі за цю контрольну роботу.

    Перевіркою встановлено, що всі  вчителі під час записів на сторінках класних журналів строго дотримуються методичних рекомендацій,  в цілому тематичні,семестрові та річні бали виставлено об’єктивно. Перевірку   зошитів  вчителі здійснюють у відповідності методичним рекомендаціям. Кожного місяця виставляють оцінки за ведення зошитів до класного журналу та фіксують її у зошитах.  

На основі вищезазначеного,

 НАКАЗУЮ:
1. Керівникам ШМО: Посоховій Г.Д, Фендриковій К.Д..:

1.1 проаналізувати результати перевірки  за  27.05.2016 на оперативці  ШМО

До 03.06.2016

1.2. Детально  опрацювати Інструкцію з ведення класного журналу   «Про затвердження Науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів у загальноосвітніх навчальних закладів Харківської області» (наказ Головного Управління освіти і науки в Харківській області від 05.10.2011 № 526)  із членами ШМО

До 03.06.2016 

2.Вчителям-предметникам  2-10 класів:

2.1.    усунути  недоліки, виявлені під час перевірки класних журналів

До 03.06.2016 

3. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.

Директора  школи:                                                   О.М.Козлова

З наказом від 25.05.2016 № 58 ознайомлені

Фендрикова К.Д.

Посохова Г.Д.

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

27.05.2016 №  59

Про  відвідування учнями 

навчальних занять
    З метою ознайомлення з системою ведення документації щодо обліку дітей в закладі в період з 20.05.2016 по 27.05.2016комісією у вчителя початкових класів Іваницької І.В.., керівника МО класних керівників Конопленко О.С. перевірялись питання: 
1.Ведення журналу обліку відсутніх учнів.

 2. Робота класних керівників щодо попередження пропусків уроків.

    З метою  подолання дитячої безпритульності та бездоглядності  в школі ведеться щоденний облік відвідування учнями уроків. Аналіз даних показав, що в середньому щодня відсутні 2-3  учні, що становит до 8 % від загальної кількості дітей. В школі навчаються учні, що проживають в інших населених пунктах,  розміщених на відстані  5  км від школи, тому відвідування тісно пов’язане з наявністю підвозу та  погодними умовами, і в деякі дні відсутні до 8 учнів. В холодну пору року відсутність учнів на заняттях зумовлене  різким сплеском захворювань на ОРЗ. Виявлено, що  пропуски уроків відбувались з таких причин, як хвороба, допомога батькам по господарству та те, що 36% учнів проживають на відстані більше 5 км від школи і запізнення до автобусу приводить до пропуску занять. Аналізуючи відвідування за ІІ семестр у кожному класі, виявлено, що найбільше відсутніх у 4 та  9  класах. 

    Аналіз семестрових оцінок показав, що рівень досягнень учнів напряму пов’язаний з відвідуванням учнями занять.  

     Класними керівниками проводиться робота по попередженню пропусків занять без поважних причин у вигляді бесід з учнями та батьками, оперативного збору інформації про відсутніх, довідок про хворобу та заяв від батьків, якщо уроки пропущено за їх  згодою. Аналізуючи стан відвідування уроків учнями школи, бачимо, що учні 2-4 класів пропускають навчання лише по хворобі. Серед старшокласників спостерігається відсутність контролю з боку батьків, що сприяє погіршенню дисципліни і збільшує кількість пропусків уроків без поважних причин.  
         Але не всі класні керівники вчасно проводять оперативний збір інформації та попереджувальну роботу, вчасно заповнюють сторінки обліку відвідування  в класних журналах.

Виходячи з вищезазначеного 
НАКАЗУЮ:

1.Керівнику МО класних керівників Конопленко О.С.: 

1.1 Посилити контроль за веденням обліку відвідування учнями навчальних занять у класних журналах згідно загальношкільного обліку 

                                                                                                      Постійно

2. Класним керівникам :

Посоховій Г.Д.,Огурцову І.В.,Іваницькій І.В.., вказати на необхідність своєчасного реагування на відсутність учнів у школі, налагодити зв’язок з батьками учнів, що підвозяться.

2.2  Посоховій Г.Д. звернути увагу на вчасність оформлення сторінок обліку дітей в класних журналах. 

2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

          Директор школи:                                        О.М.Козлова
З наказом від 27.05.2016 № 59 ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	 Посохова Г.Д.
	
	

	 Огурцов І.В
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

07.06.2016                                                                                                  №  60

 Про попередній розподіл педагогічного 
навантаження між педагогічними 
працівниками навчального закладу на 2016/2017 н.р.

     Згідно  Закону України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності» від 15 вересня 1999 р. № 1045-XIV, із змінами та доповненнями, внесеними Верховною Радою України(ст. 38), Кодексу законів про працю України (КЗпП) та Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти (п. 4), затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15 квітня 1993 р. № 102  із змінами і доповненнями, внесеними наказом Міністерства освіти та науки  за погодженням з профспілковим комітетом навчального закладу (протокол №6  від 07.06.2016 )

НАКАЗУЮ:

1. Розподілити педагогічне навантаження між педагогічними працівниками
	№ з/п
	ПІБ вчителя 
	Посада
	Предмет
	1-4 кл.
	5-7,9- 11 кл.
	Класне

керівництво
	Всього 

	1
	Козлова О.М.
	 директор школи
	 -
	-
	-
	-
	-

	2
	Іваницька І.В
	Вчитель почат.кл 


	Поч.кл. 

математика
	17

 
	18

4 
	 10 кл
	21

	3
	Колбаса В.В.
	Вчитель математики
	математикаФізика 

 
	-

-
	11

9 
	-


	20



	4
	Коноплен-ко О.С.
	Вчитель

почат.кл
	Поч..кл

Музика

Укр.мова
	9

2,5
	2,5

5,5
	-
	19,5

	5
	Огурцов І.В.
	Вчитель біології
	Біологія

Нім.мова

хімія
	-
	2

13

4
	11 кл
	19

	6
	Посохова Г.Д.
	Вчитель

почат.кл
	Порчат.кл

Історія

Правознавство

Рос.мова
	2,5

-

-
	10

1,5

6,5
	5 кл. 
	18,5

	7
	Поченкова А.Ю..
	Вчитель

інформатики
	Інформатика

ОЗ

Обр.м.

Труд
	1,5

4


	6

2,75

2,25

4,5
	
	19

	8
	Сєдих Л.М
	Вчитель

почат.кл
	почат.кл 

історія

укр..мова

рос.мова
	13,5

-
	-

   2 

1,5

2,5
	-

 
	19,5

	9
	Серебряков М.І.
	Вчитель фізкультури
	Фізична культ.

ЗВ

труд
	2,5

- 
	11

3

1,5
	-
	18

	10
	Фендрико-ва К.Д.
	Вчитель

укр.мови та літ.
	Укр.мова і

укр.літ
	
	20,5
	-
	20,5


2. Винести  предмети і години  на вакансію (додаток 1)

3. Довести даний наказ до відома всіх педагогічних працівників

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор  школи                                                             О.М.Козлова

З наказом від  07.06.2016 № 60 ознайомлені:     
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Козлова О.М.
	
	

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С. 
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	     Серебряков М.І
	
	

	     Посохова Г.Д.
	
	

	    Поченкова А.Ю
	
	

	Федрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email: kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

07.06.2016 №  61

Про затвердження плану 

проведення капітального і 

поточного ремонту влітку 2016 року
З метою якісної організації ремонтних робіт приміщень школи влітку 2016 року

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити план проведення капітального і поточного ремонту влітку 2016 року (Додаток).

2. Призначити відповідальним за проведення  капітального і поточного ремонту влітку 2016 року комірника школи Поспєлову Н.Г.

3. Комірнику Поспєловій Н.Г. підготувати звіт про витрату коштів на проведення ремонтних робіт на загальні збори колективу ЗОШ І-ІІІ ступенів № 3

Червень, 2016
4. Контроль  за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                     О.М.Козлова

З наказом від 07.2016 № 61 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поспєлова Н.Г.
	
	


Додаток 
 до наказу 

  від 07.06.2016 №61

ПЛАН

проведення капітального і поточного ремонту влітку 2016 року 

	№ пор.
	Заходи
	Відповідальний за виконання
	Потреба коштів
	Відмітка про виконання

	За рахунок позабюджетних (спонсорських) коштів

	1
	Провести капітальний ремонт в їдальні з окраскою стін  та пофарбуванням інвентарю  
	Комірник
	16 000 грн
	

	2
	Частковий ремонт водопроводу (заміна труб)
	Директор
	300 грн.
	

	3
	Заправка вогнегасників
	Директор
	200 грн.
	

	4
	Заміна світильників на енергозберігаючі в  їдальні
	Комірник
	2000 грн.
	

	5
	Ремонт фасаду та цоколя
	Директор
	1000 грн.
	

	6
	Провести косметичний ремонт з пофарбуванням стін холу та лісничих стін та полу
	Комірник
	1000 грн.
	

	7
	Провести частковий ремонт в кабінетах
	Комірник
	3000 грн.
	

	8
	Покращення матеріально-технічної бази з придбанням музичного центру, комп’ютера  
	Директор
	1500 грн.
	

	9
	Прокладка нових електроліній та установка теплообігрівачів
	Директор
	3 000 грн.
	

	 
	
	
	
	


Директор школи                                                                          О.М.Козлова

