Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ    
03.01.2017                                                                                                    № 01
Про введення в дію номенклатури
справ  школи на 2017 рік
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 
№ 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», наказу Міністерства освіти і науки України від 13.03.2006 № 183 «Про Порядок складання номенклатур справ у міністерстві», керуючись «Методичними рекомендаціями з розробки та застосування примірних та типових номенклатур справ» Українського державного науково-дослідного інституту архівної справи та документознавства Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України, з метою систематизації та якісного ведення діловодства в відділі освіти, посилення персональної відповідальності працівників відділу за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами,

НАКАЗУЮ:

1. Ввести в дію номенклатуру справ школи на 2017 рік (додаток 1).

2. Адміністрації школи забезпечити:

2.1. Приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ згідно з функціональними обов’язками.

До 31.01.2017
2.2. Ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2017 року

2.3. Збереження справ на робочому місці відповідальними.

Під час їх ведення

3. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо та відповідальність покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Іваницьку І.В.
4. Відповідальність за збереження ділової документації в архіві школи та підготовку архівних справ для користування покласти на вчителя початкових класів   Іваницьку І.В.
5. Контроль за виконанням наказу покласти на  Іваницьку І.В.
Директор школи:                                                                  О.М.Козлова
З наказом від 03.01.2017 № 01 ознайомлена:
	 Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.


	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ    
03.01.2017 № 02

Про заходи щодо виконання 
Закону України 
"Про звернення громадян” 

 З метою забезпечення вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»,

НАКАЗУЮ:
1. Забезпечити створення умов для реалізації конституційних прав громадян на письмове звернення та обов’язкове одержання відповіді на нього або особистий прийом. 

2. Виявляти та усувати причини скарг громадян, вирішувати питання про відповідальність осіб, з вини яких допущені порушення. 

3. Своєчасно вживати заходи щодо практичного розв’язання питань, порушених громадянами. 

4. Нести персональну відповідальність за розгляд звернень громадян та організацію їх особистого прийому. 

5. Ознайомити батьків, учнів, учителів школи із графіком особистого прийому громадян працівниками РВО.
6. Затвердити графік особистого прийому громадян адміністрацією школи: 

директор –   понеділок – 15.00 – 17.00 
                             середа - 15.00-17.00
7. Іваницьку Інну Володимирівну, заступника директора з НВР призначити відповідальною за надання відповідної інформації за запитами громадян
8.
Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Директор школи                                                               О.М.Козлова

З наказом від 03. 01.2017 № 02 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
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                                                        НАКАЗ
03.01.2017 № 03

Про зміни в тарифікації вчителів

У зв'язку з проходженням вчителем Козловою О.М. кусів підвищення кваліфікації   з географії при КВНЗ  «ХАНО»  (свідоцтво33/10-ф від16.12.2016р)

НАКАЗУЮ:
 І. Оплату годин географії, які викладає Козлова О.М. проводити по 12 тарифному розряду
      ІІ.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи:                                  О.М.Козлова

З наказом від 03.01.2017 №03     ознайомлена: 
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Козлова О.М.
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НАКАЗ

04.01.2017                                                                                                   № 04                                                                                 

Про організацію поїздки учнів 

       З метою розширення світогляду, виховання культури поведінки в громадських місцях, виховання любові до природи, організованого та ефективного проведення поїздки  учнів школи до м. Харкова 09.01.2017  для відвідування циркової програми, забезпечення збереження життя та здоров’я учнів під час  відрядження  

НАКАЗУЮ:

  1. Затвердити склад групи учнів школи (додаток 1)   

  2. Дозволити  виїзд групи для відвідування  циркової програми до  м. Харків

  3. Призначити керівником групи Посохову Г.Д.. 

  4. Керівнику групи Посоховій Г.Д..:

4.1 Провести інструктаж з учнями  з правил безпеки життєдіяльності під час поїздки та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.

4.2 Здійснювати контроль за станом здоров’я учнів. У разі потреби в наданні першої медичної допомоги вжити необхідних заходів.

  6. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.

Директор школи:                                                          О.М.Козлова

З наказом від 04.01.2017 № 04 ознайомлена:         

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Посохова Г.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
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НАКАЗ

04.01.2017                                                                                                   № 05                                                                                       

Про організацію навчання  

з цивільного захисту
Згідно з вимогами Закону України «Про цивільну оборону України», Положення про цивільну оборону України, Положення про Міністерство України з питань надзвичайних ситуацій та інших документів з цього пи​тання,
НАКАЗУЮ:
1. З 11 січня 2017 року розпочати навчальний рік з ЦЗ і завершити його 31 грудня 2017 р.
Взяти до відома, що начальником з цивільного захисту школи є                             Козлова О.М.
Створити штаб цивільної захисту школи з метою організації і ведення цивільної оборони, організації захисту персоналу за програмами ЦЗ, у складі:
·   Іваницька І.В. начальник штабу ЦЗ — заступник начальника ЦЗ;

·   Поченкова А.Ю.  заступник начальника штабу ЦЗ з евакуації;

4.
Створити формування ЦЗ у складі:
· група охорони громадського порядку, командир  Огурцов І.В..;
· ланка пожежогасіння, командир  Колбаса В.В.;

· санітарний пост, командир Сєдих Л.М..;

· група видачі ЗІЗ, командир Конопленко О.С.

5.
Призначеним посадовим особам з ЦЗ розробити та затвердити функціональні обов'язки, необхідні документи і плани. Забез​печити:
5.1. Запобігання виникнення надзвичайних ситуацій і запровадження заходів щодо зменшення збитків та витрат в разі їх виникнення.
5.2. Оповіщення персоналу школи про загрозу і виникнення над​звичайних ситуацій у мирний та воєнний час і постійне інфор​мування його про наявну обстановку.
5.3. Захист персоналу від наслідків аварій, катастроф, великих пожеж, стихійного лиха та застосування засобів захисту від ураження.
6. До навчання з ЦЗ залучити всіх працівників школи починаючи з 11 січня по 31 грудня протягом всього навчального року.
7. Визначити обов'язкові документи для виконання:
· наказ про організацію ЦЗ;

· підсумковий наказ за минулий рік і завдання на новий навчальний рік з ЦЗ;

· календарний план основних заходів ЦЗ у разі загрози та виник​нення виробничих аварій, катастроф, стихійних лих.

8.
Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи:                                                                  О.М.Козлова
З наказом від 04. 01.2017 № 05 ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Колбаса В.В. 
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
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НАКАЗ    
04.01.2017                                                                                                   № 06

Про призначення відповідальних

 за складання табелів обліку робочого часу

  З метою контролю за обліком використаного робочого часу, запобігання порушень операцій при нарахуванні заробітної плати працівникам школи НАКАЗУЮ:
1. Іваницьку І.В. призначити відповідальною за складання табеля обліку робочого часу вчителів школи.                                                                             

2. Поспєлову Н.Г. призначити відповідальною за складання табеля обліку робочого часу обслуговуючого персоналу школи 

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                    О.М.Козлова
З наказом від  04.01.2017 № 06 ознайомлені:    
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	 Іваницька І.В.

	
	

	Поспєлова Н.Г.
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                                                        НАКАЗ
04.01.2017                                                                                            № 07

Про затвердження графіка відпусток

працівникам школи на 2017 рік

         Згідно діючого законодавства та поданих заяв 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити графік відпусток працівникам школи у 2017 р. за таким списком, 

	№

з/п
	ПІБ 
	Основна 
відпустка
	Додаткова 
відпустка
	Соціальна 

відпустка
	Тривалість
відпустки

	1. 
	Козлова О.М.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	2. 
	Іваницька І.В.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	3. 
	Поченкова А.Ю.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	4.  
	Колбаса В.В
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	5.  
	Конопленко О.С.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	6.  
	Катасонова О.П.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	7.  
	Огурцов І.В.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	8.  
	Посохова Г.Д.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	9.  
	Серебряков М.І.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	10.  
	Сєдих Л.М.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	11.  
	 Фендрикова К.Д.
	56
	-
	
	19.06 -13.08

	12.  
	Рикова О.П.
	24
	-
	
	17.07- 09.08

	13.  
	Козлов Ю.П.
	24
	-
	
	17.07- 09.08

	14.  
	Керімова Т.Б.к.
	24
	-
	
	17.07- 09.08

	15.  
	Ситнікова Н.П.
	24
	         -
	
	17.07- 09.08

	16.  
	Поспєлова Н.Г.
	24
	-
	
	17.07- 09.08

	17.  
	Абрашкін І.В.
	24
	7
	
	17.07- 09.08

	18. 
	Наторова Т.І.
	
	
	
	01.08 – 01.09

	19. 
	Наторов В.О.
	
	
	
	01.08 – 01.09


Директор школи                                                    О.М.Козлова
З наказом від  04.01.2017 № 07 ознайомлені: 
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Колбаса В.В
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	 Фендрикова К.Д.
	
	

	Рикова О.П.
	
	

	Козлов Ю.П.
	
	

	Керімова Т.Б.к.
	
	

	Ситнікова Н.П.
	
	

	Поспєлова Н.Г.
	
	

	Абрашкін І.В.
	
	

	Наторова Т.І.
	
	

	Наторов В.О.
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НАКАЗ

04.01.2017                                                                                                   № 08                                                                                 

Про призначення відповідального 

 з охорони праці
 З метою поліпшення організації роботи з охорони праці в школі

НАКАЗУЮ:

1. Відповідальним за створення здорових і безпечних умов навчально-виховного процесу,  дотримання норм і правил охорони праці призначити заступника директора з навчально-виховної роботи  Іваницьку І.В.
 2. Контроль за станом охорони праці і техніки безпеки  залишаю за собою.

Директор школи:                                                          О.М.Козлова

З наказом від 04.01.2017 № 08 ознайомлена:         

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В
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НАКАЗ

05.01.2017                                                                                                         № 09

Про створення комісії з бракеражу 
готової продукції у  школі
Відповідно до Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 01.06.2005 № 242/329, з метою контролю за організацією харчування

НАКАЗУЮ:

1. Створити комісію з бракеражу готової продукції  на 2017 рік у складі:

голова комісії: Козлова О.М. директор школи;
члени комісії:  Іваницька І.В., голова ПК школи;
                         Посохова Г.Д., вчитель початкових класів; 

                         Поспєлова Н.Г.,комірник                      
2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор школи                                                      О.М.Козлова
З наказом від 05.01.2016 № 09ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поспєлова Н.Г 


	
	

	Посохова Г.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

05.01.2017                                                                                                   № 10                                                                                       

Про відвідування  учнями  навчальних  занять

 З метою посилення контролю за відвідуванням учнями навчальних занять

НАКАЗУЮ:

1.  Поченковій А.Ю..: 

1.1.  Взяти під особистий контроль стан відвідування навчальних занять учнями.

Протягом 2015/2016 навчального року

2. Зобов’язати відповідальну за відвідування учнями школи 

Огурцова І.В.:

2.1 Здійснювати аналіз щодо відвідування учнями навчальних занять та перевіряти наявність підтверджуючих документів відсутності учнів на уроках.

Щотижня

2.2.Своєчасно подавати та ініціювати розгляд на засіданнях Координаційної ради служби у справах дітей пакет документів про учнів, які тривалий час  без поважних причин не відвідують навчальний заклад.
Після  10-ти днів пропуску

3. Зобов’язати класних керівників:

3.1. У разі відсутності учня (учениці) на заняттях у кожному конкретному випадку з'ясовувати причини.

Щоденно

3.2. У разі відсутності учня (учениці) на заняттях без поважної причини невідкладно інформувати батьків або осіб, що їх заміняють та адміністрацію навчального закладу.

Протягом першого уроку 
3.3. Вести роз’яснювальну роботу серед батьків щодо обов’язковості здобуття дітьми повної загальної середньої освіти та щоденного відвідування навчальних занять. 

Постійно


4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
   Директор школи                                  О.М.Козлова
З наказом від  05.01.2017 № 10 ознайомлені:    
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поченкова А.Ю.


	
	

	Огурцов І.В.

	
	


 Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

05.01.2017                                                                                                   № 11                                                                                      

Про стан харчування учнів
  На виконання плану роботи школи директором проводився контроль стану харчування та роботи щодо поліпшення організації харчування школярів. Встановлено, що за станом закладання продуктів та приготуванням готової продукції здійснюється контроль з боку выдповідальної за  організацію харчування Поспэлової Н.Г., про що свідчить ведення відповідної документації. У шкільній їдальні є норми закладання продуктів, технологічні карти, таблиця термінів збереження продуктів тощо, ведуться журнали бракеражу сирої та готової продукції. Щоденні меню затверджуються директором. Кухар шкільної їдальні Ситнікова Надія Павлівна має відповідну освіту. Вона та комірник  Поспєлова Н.Г. пройшли медогляд та навчання у санепідем-станції по дотриманню санітарних норм та гігієни. В організації харчування в основному дотримуються вимоги законодавчих актів та урядових документів.   
   Гарячим харчуванням охоплено 34 учні , із них 8 дітей 1-4 класів, 6 - пільговики. Всього безкоштовно харчується 14 учнів. Меню різноманітне.  Підвищення якості харчування відбувається за рахунок включення до раціону харчування м’ясних страв, салатів з свіжих овочів, молочних блюд. Відповідно до результатів медичного обстеження школярів відсутні учні, які потребують дієтичного харчування. Зміцнюється матеріально-технічна база їдальні. Вже в цьому навчальному році вона поповнилась за рахунок спонсорських коштів електроплитою. По потребі замінюються чашки, миски. Харчоблок забезпечений проточною гарячою та холодною водою, холодильним обладнанням (є холодильник та морозильна камера), кухонним та столовим інвентарем, посудом, миючими та дизенфікуючими засобами. Двотижневе меню завірене райСЕС.  З огляду на вищевказане,
НАКАЗУЮ:

1.Дирекції школи спільно з батьківським комітетом та радою школи:

1.1. співпрацювати з органами місцевої виконавчої влади для покращення матеріально –технічного та сировинного забезпечення шкільної їдальні. 
Постійно
1.2.Сприяти залученню позабюджетних коштів для поліпшення харчування дітей, виконання норм харчування відповідно з вимогами постанови КМУ від 22.11.2004 року № 1591 та Закону України «Про охорону дитинства». 
Протягом навчального року                            
1.3.Підвищити відповідальність працівників Ситнікову Н.П., відповідального за хід харчування Поспєлову Н.Г. за організацію приготування їжі, харчування учнів, дотримання вимог санітарно-гігієнічних та санітарно-протиепідемічних правил і норм.                     

Постійно
1.4. Проводити за рахунок позабюджетних коштів   вітамінізацію продукції 
Постійно
2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                    О.М.Козлова

З наказом від 05.01.2017 № 11 ознайомлені:    
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Н.Г.Поспєлова


	
	

	Н.П.Ситнікова


	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ    
10.01.2017 № 12

Про відповідального за формування 

комплектів реєстраційних документів
         Відповідно до листів Харківського регіонального центру оцінювання якості освіти від 11.01.2017 № 10/01-25/11 та від 11.01.2017 №10/01-25/12  відділу освіти  Великобурлуцької районної державної адміністрації.

     На виконання п. 3 Календарного плану підготовки та проведення в 2017 році зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, здобутих на основі повної загальної середньої освіти (наказ Міністерства освіти і науки України від 31.08.2016 № 1055)   
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за формування комплектів реєстраційних документів Поченкову А.Ю..

2. Поченковій А.Ю.: 

2.1. ознайомитись з інформацію щодо особливостей реєстрації на зовнішнє незалежне оцінювання випускників поточного року 
з 16.01.2017 р.
 2.2. стежити за матеріалами для інформування, які будуть розміщені на сайті Харківського регіонального центру оцінювання якості освіти, розділ «Адміністрування») 
до 20.01.2017. 
4.Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

Директор школи                                       О.М.Козлова
З наказом від  10.01.2017 № 12 ознайомлені:      
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поченкова А.Ю.

	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                               НАКАЗ    
10.01.2017 № 13
	Про організацію харчування у школі

 у 2017 році 
	


На виконання законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», постанов Кабінету Міністрів України від 26.08.2002 №1243 «Про невідкладні питання діяльності дошкільних та інтернат них навчальних закладів», від 22.11.2004 №1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», п.п.2.1 та 2.2. розділу 2 Порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних  навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства науки і освіти України від 21.11.2002 №667, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 6 грудня 2002 за №953/7241, спільного наказу Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства науки і освіти України від 01.06.2005 №242/329 «Про затвердження порядку організації харчування дітей в навчальних  та оздоровчих закладах», зареєстрованого в Міністерстві України 15.06.2005 №661/10941, Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 24.12.15 №911-VІІ, п.46 Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 №228, керуючись статтею 43, підпунктом 2 пункту «а» статті 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та відповідно  рішення Великобурлуцької районної ради Харківської області ХІІ сесії VІІ скликання від 06.01.2017 №510- VІІ «Про встановлення вартості харчування дітей на 2017 рік», наказу відділу освіти від 10.01.2017 № 20 «Про організацію харчування у загальноосвітніх навчальних закладах району та Великобурлуцькому ДНЗ (ясла-садок) «Сонечко» у 2017 році», з метою організації якісного харчування учнів та вихованців

НАКАЗУЮ:

1. Встановити вартість харчування на добу в школі у 2017 році в розмірі 10,50 грн.:

- для дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей-інвалідів, а також дітей із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», за рахунок коштів загального фонду районного бюджету;

- для учнів 1-4 класів - 50% за рахунок коштів загального фонду районного бюджету, 50% за рахунок батьківської плати та інших джерел, не заборонених діючим законодавством України. Плата за харчування дітей може вноситися в натуральній формі;

- для учнів 5-11 класів - за рахунок батьківської плати та інших джерел, не заборонених діючим законодавством України. Плата за харчування дітей може вноситися в натуральній формі. 

2.  Плата за харчування дітей може вноситися як в грошовій, так і в натуральній формі. 

5. Встановити вартість харчування на добу в період літнього оздоровлення дітей в пришкільних таборах відпочинку з денним перебуванням на базі навчальних закладів в 2017 році:

- для учнів загальноосвітніх навчальних закладів в розмірі 11,55 грн. за  рахунок коштів загального фонду районного бюджету;



6. Проводити видатки з оплати праці  працівникам кухні та оплати комунальних послуг на приготування їжі для учнів 5-11 класів за рахунок коштів загального фонду районного бюджету. 
7. Призначити відповідальною за   харчування в школі – комірника школи Поспєлову Н.Г.

     8. Забезпечити неухильне дотримання нормативно-правових документів щодо організації харчування учнів.

               Протягом 2017 року

          9. Затвердити списки учнів  пільгових категорій, для яких здійснюється безкоштовне харчування та надати їх до бухгалтерії відділу освіти. У разі зміни кількості учнів (вихованців), які мають пільгові умови харчування вчасно (протягом поточного місяця) інформувати до централізованої бухгалтерії відділу освіти (Додаток 1).

            До 31 січня 2017 року

10. Забезпечити належний контроль за проходженням обов’язкових  медичних оглядів працівниками, які пов’язані з організацією харчування. 

Згідно з графіками

          11. Забезпечити додержання вимог санітарного законодавства при організації питного режиму та харчування учнів.  
                                                                              Протягом 2017 року

         12.Забезпечити обов’язковий розгляд питання щодо стану організації 

харчування на педагогічних радах та нарадах.

Щопівроку

13. Забезпечити виконання норм харчування та здійснювати постійний 

моніторинг їх виконання.

Щодекадно

          14. Проводити роз’яснювальну роботу з учнями та батьками щодо необхідності отримання гарячого харчування за нормативами затвердженими в постанові Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», від 19.06.2002.

                                                                                       Протягом 2017 року   

         15. Вжити заходів щодо запобігання спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь, неухильно дотримуватись санітарно-гігієнічних вимог та протиепідемічних правил з метою запобігання спалахів гострих кишкових інфекцій та харчових отруєнь.

Протягом 2017 року

         16. Забезпечити виконання п. 4 підрозділу 2.3 розділу 2 обласної Програми розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2014-2018 роки, затвердженої рішенням ХХVІІ сесії VІ скликання Харківської обласної ради від 19.12.2013 № 885-VІ в частині забезпечення молоком учнів 1-4 класів.

                                                               До кінця 2016/2017 навчального року

17. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор школи                                                             О.М.Козлова
З наказом від  10.01.2017 № 13 ознайомлені:      
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поспєлова Н.Г.

	
	

	Ситнікова Н.П.

	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області
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                                                               НАКАЗ    
10.01.2018 № 14
	Про стан роботи з попередження дитячого травматизму в школі за ІV квартал 2016 року
	 


З метою забезпечення права на життя, гарантоване Конституцією України кожній дитині, відповідно до статті 3 Закону України „Про дорожній рух”, на виконання Положення „Про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти”, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 №563, Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу Рубленської загальноосвітньої школиІ-ІІІступенів Великобурлуцької районної ради Харківської області проводиться відповідна робота. Продовжена робота щодо проведення бесід, класних годин з попередження дитячого травматизму згідно з тематикою бесід (блок 15 „Теми бесід з учнями з безпеки життєдіяльності (інструкції)”) З метою попередження дорожньо-транспортного травматизму продовжує роботу Загін юних інспекторів дорожнього руху. На класних годинах обговорені причини пожеж у побуті, правила поведінки біля водоймищ взимку та надання першої домедичної допомоги потерпілим, розібрані ситуації під час новорічних свят, алгоритм дій у разі надзвичайних ситуацій.

З метою попередження дитячого дорожньо-транспортного травматизму, узагальнення та розповсюдження кращих форм і методів профілактичної роботи серед дітей, прищеплення навичок безпечної поведінки на дорозі, запобігання випадків травмування дітей в автопригодах під час руху в школі був проведений Тиждень безпеки дорожнього руху. У всіх класах відбулися заходи: виховний захід „Будь обережним на дорозі”, тренінг „Увага, діти на дорозі” (1 клас), виховний захід „Причини небезпечних ситуацій на вулицях” (3 клас), класна година „Вивчай, знай, виконуй” (3 клас), бесіда “Безпека на дорогах” (4 клас), вікторина „Чи добре знаєш ти правила дорожнього руху?” (3-4 класи), вікторина на кращого знавця правил дорожнього руху (5 клас), виховна година „Будь обережним на дорозі” (7  клас), , вікторина „Дорожні знаки та їх значення” (9 клас), тематична вікторина з елементами бесіди „Правила дорожнього руху” (10 клас), виховна година „Обережність на дорогах” (11 клас), зустріч з представниками ДАІ (1-11 класи). Результатом проведеної роботи є відсутність травмування дітей у ДТП.

З метою попередження загибелі людей на водних об’єктах у зимовий період були проведені заходи: виховна година „Правила поведінки на льоду” (1 клас), година спілкування „Як на льоду не потрапити в біду” (3 клас), година спілкування „Тонкий лід на водоймах це небезпечно” (3-4 клас), круглий стіл „Не знаючи броду – не лізь у воду” (5 клас), бесіда „Правила поведінки на кризі. Надання допомоги потерпілому на воді взимку” (7 клас), бесіда „Безпечна поведінка взимку” (7 клас), виховна година „Заходи безпеки в зимовий період” (9 клас), круглий стіл „Зимові пригоди” (10 клас), виховна година „Як не стати жертвою переохолодження та відмороження” (11 клас), бесіда „Обережно, тонка крига” (9 клас), бесіда „Правила поведінки на льоду” (1-11 класи), бесіда „Остерігайтесь обморожень. Перша допомога” (1-11 клас). Поновлені пам’ятки в класних куточках з попередження загибелі людей на водних об’єктах взимку.

З метою попередження травматизму невиробничого характеру класні керівники проводять практичні заняття, зустрічі з медичними працівниками. На батьківських зборах був повторений алгоритм дій у разі виникнення нещасних випадків з дітьми, підтримується зв’язок з батьками з питань профілактики дитячого побутового травматизму. У класних кімнатах та кабінеті основ здоров’я поновлені куточки з безпеки життєдіяльності учнів.

Результатом проведення усіх заходів з безпеки життєдіяльності є відсутність травм під час навчально-виховного процессу.Виходячи з вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

 

1. Класним керівникам проводити роботу з попередження всіх видів дитячого травматизму.

                                                                                        Упродовж 2016/2017 н.р.

2. Вчителю ОЗ Поченковій А.Ю практично відпрацювати з учнями дії щодо надання першої долікарської допомоги у разі виникнення надзвичайної ситуації.

                                                                                                     Січень 2016 року

3. Заступнику директора Поченковій А.Ю.:

 

· Аналізувати роботу з попередження дитячого травматизму невиробничого характеру та під час навчально-виховного процесу.

Щоквартально

· Надавати методичну допомогу класним керівникам у проведенні заходів з попередження дитячого травматизму.

                                                                                                             Постійно

4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Іваницьку І.В..

Директор школи                                       О.М.Козлова
З наказом від  10.01.2017 № 14 ознайомлені:      
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.

	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                               НАКАЗ    
10.01.2017                                                                                              № 15
Про стан роботи зі зверненнями 

громадян за підсумками 2016 року

та завдання на 2017 рік

       Рубленською  ЗОШ  І-ІІІ  ст.  у  2016 році  здійснювалися  заходи  щодо забезпечення  виконання вимог  Закону України  «Про  звернення  громадян», Указу Президента України від 07.02.08 № 109/2008  «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», зокрема, щодо недопущення надання неоднозначних, необґрунтованих або неповних  відповідей  за  зверненнями  громадян,  із  порушенням  термінів, установлених законодавством, безпідставної передачі розгляду звернень іншим органам, викоренення практики визначення заяв чи скарг необґрунтовани-ми  без  роз'яснення  заявникам порядку  оскарження  прийнятих  за  ними рішень,  наказу  Головного  управління  освіти  і  науки  Харківської  обласної державної  адміністрації  від  30.09.2010 року  №532  «Про стан роботи  із  звер-неннями громадян».

       На їх виконання додатково здійснено комплекс заходів організаційного та інформаційно-аналітичного характеру.
       Аналіз стану забезпечення реалізації громадянами конституційного права на звернення свідчить, що школою  вживались дієві заходи, спрямовані на вирішення важливих проблем населення села Хатнє, реалізацію конституцій-ного права і свобод громадян. 

      Створено умови  для  участі  заявників,  за їх бажанням,  у  перевірці поданих ними заяв чи скарг, надано можливість знайомитись з матеріалами перевірок відповідних звернень.

       Не допускається надання неоднозначних, необґрунтованих відповідей, порушення установлених законодавством термінів, безпідставної передачі звернень для розгляду іншим органам. За звітний період порушень терміну розгляду звернень не допущено.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
       Протягом звітного періоду до школи  надійшло 5  звернень.  Всі   звернень були усними, первинними, від   батьків учнів та бажаючих влаштуватися на роботу.

        По зверненнях, що надійшли до адміністрації школи  протягом   2015 року вирішено позитивно 5 питань (100 %).

       У школі  ведеться особистий  прийом  громадян директором школи   згідно графіка, відбуваються зустрічі з громадянами  на місці, що дає змогу оператив-но вирішувати їх запити.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

       Стан роботи із зверненнями громадян систематично аналізується та узагальнюється  наказом  директора  школи.  У  школі  створено  належні  умови  для розгляду  письмових  звернень  та  здійснення  особистого  прийому  громадян.

        Усіма  представниками  адміністрації  школи  ретельно  опрацьовуються законодавчо-нормативні акти щодо запобігання корупції.
        На сайті  школі  розміщена  відповідна  інформація  стосовно роботи  зі зверненнями громадян.

       З метою забезпечення реалізації конституційних прав громадян на звернен-ня  та  особистий  прийом,  обов’язкове  одержання  обґрунтованої  відповіді, неухильного виконання норм чинного законодавства про звернення громадян 

НАКАЗУЮ:

1.  Представникам адміністрації школи:                                                                 

1.1. Забезпечити дотримання вимог Конституції України та Закону України «Про  звернення  громадян», Указу  Президента України 7 лютого 2008 року № 109/2008  «Про  першочергові  заходи  щодо  забезпечення  реалізації  та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» шляхом створення умов для участі заяв-ників у перевірці поданих ними заяв чи скарг, надання можливості знайомитися  з  матеріалами  перевірок  відповідних звернень.

                                                                                               Протягом 2017 року
 1.2. Своєчасно вживати заходи щодо практичного розв’язання питань, пору-шених громадянами та недопущення  звернень  до вищестоящих  організацій.   

                                                                                                         Постійно           1.3. Проводити аналітичну роботу щодо причин заяв та скарг громадян, окремих проблем, що порушуються у зверненнях.

                                                                                               Протягом 2017 року

1.4. Забезпечити дотримання вимог Інструкції з діловодства за зверненнями 

громадян у засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 № 348, а також застосування Класифікатора звернень громадян, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 858.

                                                                                              Протягом 2017 року

1.5. Дотримуватися графіка особистого прийому громадян у 2017 році.
1.6. Розглядати на нарадах при директорові питання роботи зі зверненнями громадян.


2.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор  школи                                    О.М.Козлова
З наказом  від 10.01.2017 р. №15 ознайомлені:

	    Прізвище та    ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
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НАКАЗ

10.01.2017                                                                                                     № 16

 Про роботу щодо безпеки життєдіяльності  

на уроках фізичної культури

      Згідно наказу Міністерства освіти і науки України від 22.10.2008 за № 956

 « Про  заходи  щодо  вдосконалення  роботи  з  фізичного  виховання  та збереження здоров’я школярів у навчальних закладах України» та наказу  Міністерства освіти і науки України від 06.11.2008 за № 1008 « Про невідкладні заходи щодо збереження здоров’я учнів під час проведення занять з фізичної культури, захисту Вітчизни та позакласних спортивно-масових заходів», з метою збереження та зміцнення здоров’я учнів, забезпечення їхньої рухової активності відповідно до вікових особливостей

НАКАЗУЮ: 

1. Заступнику директора з  НВР  Іваницькій І.В.:

 1.1  Здійснювати контроль за дотриманням правил безпеки під час 

 проведення  уроків фізичної культури та спортивних заходів.   

                                                                                                       Постійно

1.2  Здійснити заходи щодо всебічного забезпечення рухової активності

 учнів на   перервах, в урочний та позаурочний час.     

                                                                                                       Постійно

      1.3  Здійснювати  контроль щодо проходження щорічного медичного огляду школярів, їхнього розподілу по групах відповідно до стану здоров’я  та внесення цих даних до класних журналів.

                                                                                                           Згідно графіка

2. Заступнику директора з НВР Поченковій А.Ю.
 2.1 Забезпечити вивчення учителями фізичної культури та початкових класів, які викладають  фізичну культуру, правил безпеки під час  проведення 

уроків фізичної культури, позакласних фізкультурнооздоровчих та спорти- 

вно-масових заходів, правил надання долікарняної допомоги при травмах на 

нараді при ЗДВР.

                                                                                                                  Постійно

   2.2  Недопускати замовчування педагогічними працівниками школи 

          випадків травматизму

                                                                                                             Постійно

   2.3  Вивчити і проаналізувати стан ведення документації з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності у школі 

                                                                                                         Постійно

3. Вчителю Серебрякову М.І., який викладає фізичну культуру, та захист Вітчизни:

      3.1 Забезпечити безумовне виконання вчителями правил і вимог щодо 

      безпеки проведення занять з фізичної культури, захисту Вітчизни та 

      позакласних фізкультурно-оздоровчих та спортивно-масових заходів

                                                                                                          Постійно

       3.2 Провести роз’яснювальну роботу серед батьків щодо необхідності

        контролю за реальним станом здоров’я  дітей та інформування про це 

       адміністрацію школи

                                                                                                      До 20.01.2016

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 
Директор школи:                                О.М.Козлова

З наказом   від 10.01.2017  №16  ознайомлені:                      

	      Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Серебряков М.І.
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НАКАЗ

№ 17

Про проведення обліку дітей і підлітків

шкільного віку  в 2017 році

Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», з метою якісного проведення обліку дітей шкільного віку навчанням, забезпечення здобуття громадянами, що проживають на території обслуговування  Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів, повної загальної середньої освіти

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку заступника директора з навчально-виховної роботи Іваницьку І.В.
2. Затвердити  заходи щодо якісного проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку (додаток 1).

 3. Контроль за виконанням  наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи  Іваницьку І.В.

Директор  школи                                                                      О.М.Козлова

З наказо від 17.01.2017 р. № 17 ознайомлені:
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Колбаса В.В
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	 Фендрикова К.Д.
	
	


                                                                                       Додаток 1

до наказу від 17.01.2017 № 17  
План заходів

Рубленської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів  

Великобурлуцької районної  ради

щодо якісного проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку 

	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання

	1. Організаційно-правові

	1
	Скласти списки дітей та підлітків віком  5 років  у трьох примірниках на підставі списків первинного обліку громадян, що зберігаються у органах місцевого самоврядування
	до 15 серпня 
	  відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	2
	Надати списки до районної ради для затвердження 
	до 20 серпня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	3
	Забезпечити перевірку явки дітей та підлітків за списками на навчання до школи, фактичного стану справ щодо продовження здобуття повної середньої освіти випускниками 9-го класу
	до 10 вересня
	класні керівники

	4
	За наявності  учнів, які проживають на закріпленій за школою території обслуговування і яких не було включено до списку надати директорові школи додатковий список таких учнів у двох примірниках
	до 10 вересня
	 відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	5
	Повернути списки відділу освіти з відміткою про те, чи з’явилися учні на навчання, разом з довідками з місця навчання тих учнів, які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах
	до 10 вересня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	6
	Скласти статистичні звіти за затвердженою формою про кількість дітей та підлітків шкільного віку, які фактично приступили до навчання та надати їх до відділу освіти
	до 10 вересня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	7
	Забезпечити зберігання первинних списків дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування
	Постійно
	директор школи

	8
	Систематично проводити роз’яснювальну роботу щодо виконання конституційних вимог у частині обов’язковості здобуття дітьми та підлітками шкільного віку повної загальної середньої освіти
	Постійно
	класні керівники

	9
	Здійснювати аналіз фактичного стану організації та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування
	Постійно
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	10
	Заслуховувати на нарадах при директорові та педрадах питання дотримання та виконання Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» щодо організації та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку
	жовтень
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	ІІ Інформаційно-методично-координаційні

	1
	Забезпечити подання списків дітей яким до 1 вересня 2016 року виповнюється 5 років (додаток 2 Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку)
	щорічно до 15 серпня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	2
	Забезпечити подання інформації у відділ освіти про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів
	щорічно, до 10 вересня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	3
	Забезпечити подання уточнених списків дітей від 6 до 18 років (окремо по роках) згідно з визначеною територією обслуговування, зробивши відповідні корективи щодо прибуття (вибуття), зміни місця проживання
	до 10 вересня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	4
	Забезпечити складання державної статистичної звітності за формами     77-РВК, ЗСО-1
	до 10 вересня,

до 10 грудня
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	5
	Забезпечити подання інформації у відділ освіти щодо не охоплених навчанням дітей та підлітків шкільного віку 
	до 20 числа поточного кварталу
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку

	6
	У разі відсутності учня на уроках протягом 10 днів без поважних причин складати відповідні акти та надавати їх до служби у справах неповнолітніх та відділу освіти
	Протягом навчального року
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку, класні керівники

	7
	Розглядати питання проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку та охоплення їх навчанням для здобуття повної загальної середньої освіти на колегіях, нарадах керівників загальноосвітніх навчальних закладів, семінарах
	постійно
	відповідальний за проведення обліку дітей шкільного віку


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

09.02.2017                                                                                                   №  18

Про заплановане звільнення у зв’язку 
зі скороченням штатів та змінами істотних
умов праці деяких категорій працівників
     Відповідно  розпорядження голови Великобурлуцької районної державної адміністрації від 05.01.2017 року № 2 «Про впорядкування структури та штатної чисельності працівників освіти», наказу  відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації від 08.02.2017 № 65 «Про внесення змін до штатних розписів навчальних закладів Великобурлуцького району»
   НАКАЗУЮ:
1. Згідно до чинного законодавства України   попередити слідуючих працівників:

1.1 про заплановане звільнення у зв’язку зі скороченням штатів:

	№ з/п
	ПІБ працівника 
	Назва посади, що планується скоротити 

	 1
	Козлов Юрій Петрович
	Сторож

	2
	Рикова Ольга Петрівна
	Прибиральниця службових приміщень

	3
	Ситнікова Надія Павлівна
	Прибиральниця службових приміщень


До 10.02.2017

1.2 про зміни істотних умов праці таких працівників:  

	№ з/п
	ПІБ працівника
	Назва посади

	1
	Наторова Тетяна Іванівна
	Прибиральниця службових приміщень

	2
	Керімова Тахіра Бойли кизи
	Прибиральниця службових приміщень

	3
	Ситнікова Надія Павлівна
	Кухар 

	4
	Поспєлова Надія Григорівна
	Комірник

	5
	Абрашкін Ігор Володимирович
	Машиніст (кочегар котельні) постійний

	6
	Козлов Юрій Петрович
	Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будівель  

	7
	Наторов Володимир Олександрович
	Водій


До 10.02.2017

2. Підготувати та  подати звіт до Великобурлуцького районного центру зайнятості про вивільнення працівників відповідно до діючого законодавства України.

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор  школи                                                             О.М.Козлова

З наказом від  09.02.2017 № 18 ознайомлені:   
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Наторов В.О.
	
	

	Наторова Т.І.
	
	

	Керімова Т.Б.к.
	
	

	Козлов Ю.П.
	
	

	Поспєлова Н.Г.
	
	

	Ситнікова Н.П.
	
	

	Рикова   О.П.
	
	

	Абрашкін І.В.
	
	


                     Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

09.02.2016                                                                                                № 19
Про результати перевірки 
шкільних підручників.

  З метою  збереження підручників та книг, виховання поваги до праці людей, які їх створюють бібліотечним активом школи проводяться рейди перевірки стану підручників. 

     Станом на 09.02.2017 р. було виявлено такі результати стану підручників по школі. Більшість учнів школи утримують свої підручники в належному вигляді,  обгорнуті, із закладками. Окремо хочеться виділити таких учнів: Гусєва А. - 3 кл., Рикова Л.- 5кл.,  Калуцький Д.-6 кл., Фендрикова Ю.,Василенко А.-7 кл.,  Молнар А.,Фоміна Н..- 9 кл, Рикова Д,., Зеленевич В.-10 кл., Кудренок С -11 кл
     В ході перевірки було також  з’ясовано, що переважна кількість учнів не ма-

ють закладок та багато підручників потребують ремонту також є ще учні, які мають не обгорнуті підручники.

                Виходячи з вище зазначеного, 

                НАКАЗУЮ:

1.  Бібліотечному активу:

     1.1 Планувати  нетрадиційні  форми  проведення  рейдів- перевірок  підруч-

     ників 

                                                                                                  Протягом року

     1.2 Поновити в усіх класах книжкові лікарні

                                                                                                         До 29.02.2016

2. Класним керівникам і класоводам:

     2.1. Систематично проводити роботу з учнями та батьками з виховання 

     бережливого ставлення до навчальної книги.                                            

                                                                                                   Постійно

     2.2.  Проводити  виховну роботу з учнями у яких підручники мають 

     неналежний вигляд та усувати недоліки. 

                                                                                    Постійно при виявленні                                                                                                                                  

     2.3. Оформити куточок де висвітлювати  результати стану підручників 

      „КНИГА ДЯКУЄ” та „КНИГА СКАРЖИТЬСЯ”

3.  Бібліотекарю  проводити роз’яснювальну роботу та агітацію по береж-

      ливому ставленню до книг.

                                                                                                                  Постійно

4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з 

      навчально-виховної роботи  Поченкову А.Ю.
Директор школи:                                           О.М.Козлова 

 З наказом  від 09.02.2017  № 19 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Колбаса В.В
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	 Фендрикова К.Д.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

09.02.2017                                                                                         № 20
Про організацію повторення 

навчального матеріалу


З метою закріплення вивченого матеріалу, ліквідації прогалин у знаннях учнів,  підготовки учнів до ЗНО, річного оцінювання та державної підсумкової атестації

          НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з НВР Іваницькій І.В..:

1.1.  Провести з учителями-предметниками інструктаж щодо повторення вивченого матеріалу.

                                                                                              До 28.02.2017 р.

1.2.  Перевіряти записи учителів-предметників щодо повторення вивченого матеріалу у класних журналах, поурочних планах та зошитах учнів.

                                                                                                   Систематично

2. Учителям-предметникам:

2.1.  Організувати повторення вивченного матеріалу.

                                                                             До кінця навчального року

2.2. У кожному поурочному плані визначати тему повторення, робити відповідні записи у класних журналах та зошитах учнів.

                                                                            До кінця навчального року

3. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з НВР

 Іваницьку І.В.
Директор   школи:                                               О.М.Козлова
З наказом  від 09.02.2017  № 20 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Колбаса В.В
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.02.2017 № 21

Про вшанування подвигу учасників 
Революції гідності й увічнення 
пам'яті Героїв Небесної Сотні
            На виконання Указу Президента України «Про вшанування подвигу учасників Революції гідності й увічнення пам'яті Героїв Небесної Сотні» від 11 лютого 2015 року № 69, листа Великобурлуцького відділу освіти від  15.02.2017  №   01-16/134, з метою відзначення 20 лютого 2016 року Деня Героїв Небесної Сотні, вшанування мужніх учасників Революції гідності, які віддали своє життя, захищаючи ідеали демократії та європейського майбутнього нашої держави,

НАКАЗУЮ:

1.Затвердити шкільні заходи  до Дня вшанування подвигу учасників Революції гідності й увічнення пам'яті Героїв Небесної Сотні

                                                                                                            15.02.2017р.

2.Класним керівникам та класоводам:

2.1. Долучитися до загальнонаціональної «хвилини мовчання»  на вшанування подвигу учасників Революції гідності й увічнення пам'яті Героїв Небесної 
 

2.2. Провести виховні заходи, затверджені в додатку 1.
15.02.2017р.
3.Заступнику директора школи з навчально-виховної роботи Поченковій А.Ю.

3.1. Забезпечити виконання  шкільних заходів до Дня вшанування подвигу учасників Революції гідності й увічнення пам'яті Героїв Небесної Сотні 

До 20.02.2017р.
3.2.Здійснити організаційні заходи з педагогічним та учнівським 
 колективами  щодо   вшанування Дня вшанування подвигу учасників Революції гідності й увічнення пам'яті Героїв Небесної Сотні.                                                                                                          До 20.02.2017р.

4.Робітнику з обслуговування шкільних приміщень  Козлову Ю.П.. приспустити Державний Прапор України на будівлі школи.
                                                                                                 19лютого  2016 року 
5.Вчителю інформатики Поченковій А.Ю.:
5.1. Розмістити даний наказ та звіт проведених заходів на офіційному веб-сайті школи.
 
6.Контроль за виконання даного наказу покласти на заступника директора школи з навчально-виховної роботи  Поченкову А.Ю.  
 Директор школи                                                 О.М.Козлова
З наказом  від 15.02.2017  № 21 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Козлов Ю.П.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	 Огурцов І.В.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	 Фендрикова К.Д.
	
	

	
	
	


                                                                                                             Додаток 1
                                                                                             «Затверджую»
 Директор школи_________О.М.Козлова
«15» лютого 2017р.
 
План заходів
щодо проведення Дня вшанування подвигу учасників
Революції гідності й увічнення пам'яті Героїв Небесної Сотні 
 
 
	№
	Назва заходу
	Дата
	Клас
	Відповідальний

	1
	Лінійка-реквієм, присвячена пам’яті Героїв Небесної Сотні. Виконання Державного Гімну України 
	20.02.2017
о 8.00
	1-11
	Посохова Г.Д.

	2
	Хвилина мовчання
	20.02.2017
о 8.15
	1-11
	Козлова О.М..

	3
	Урок мужності «Зростаймо патріотами» 
	20.02.2017
	9
	Фендрикова К.Д.

	4
	Урок  мужності «Герої не вмирають» 
	18.02.2017
	7
	Серебряков М.І.

	5
	Класна година «Героями не народжуються, героями стають» 
	17.02.2017
	6,10
	Іваницька І.В. 

	6
	Години спілкування «Небесна Сотня. Герої, які змінили хід історії України» 
	18.02.2017
	11
	Огурцов І.В.


 
 [image: image1]
Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

20.02.2017                                                                                                   № 22
Про організацію та проведення 

Шевченківських днів

Згідно з річним планом роботи школи, у зв’язку з відзначенням річниці з дня народження Т.Г.Шевченка

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити план проведення Шевченківського тижня з 09.03.2017 р. по 12.03.2017 р.

2. Заступнику директора з НВР Поченковій А.Ю..:

2.1. Розглянути та затвердити плани вчителів-філологів щодо проведення свят. У разі, необхідності надати їм методичну допомогу та інформувати директора про готовність до проведення заходів.

                                                                                                          До 04.03.2016р. 

2.2. Провести з класними керівниками та технічним персоналом школи інструктаж на робочому місці з питань порядку евакуації дітей у разі пожежі, інших надзвичайних ситуацій, практично відпрацювати вміння використовувати підручні засоби пожежогасіння 

                                                                                                         До 09.03.2017 р.

2.3. Забезпечити суворе дотримання правил техніки безпеки.   

3. Вчителям української мови та літератури Фендриковій К.Д.. та Конопленко О.С.
3.1.Скласти плани заходів та розробити сценарії святкування Шевченківських днів.

                                                                                                        До 04.03.2016 р.

4.Класним керівникам провести додаткові заняття з метою ознайомлення учнів із правилами техніки безпеки під час проведення Шевченківського тижня

                                                                                                     До 09.03.2017 р 

5.Заступнику директора з НВР Поченковій А.Ю. провести з класними керівниками та обслуговуючим  персоналом школи інструктаж на робочому місці з питань порядку евакуації дітей у разі пожежі інших надзвичайних ситуацій, практично відпрацювати вміння використовувати підручні засоби 

пожежогасіння. 

                                                                                                         До 09.03.2017 р.

6. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з виховної роботи Кощей Л.А.і доручити їй бути присутній під час проведення заходів.

Директор школи:                                       О.М.Козлова

З наказом  від 20.02.2017  № 22ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Колбаса В.В
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Серебряков М.І.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	 Фендрикова К.Д.
	
	


 
 

