Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
                                                        НАКАЗ
10.05.2017                                                                                                               №48

Про надання грошової винагороди

педагогічним працівникам 
      Згідно п.1 ст. 57 Закону України «Про освіту», постанови кабінету міністрів від  8 лютого 2017 р. № 67 «Про внесення зміни до пункту 4 Порядку надання щорічної грошової винагороди педагогічним працівникам навчальних закладів державної та комунальної форми власності за сумлінну працю, зразкове виконання службових обов'язків»,  положення «Про надання грошової винагороди педагогічним працівникам Рубленської ЗОШ І-ІІІ ст. за сумлінну працю, зразкове виконання службових обов'язків» колективного договору на 2017-2020 роки схваленого на загальних зборах трудового колективу від 15.03.2017 протокол № 1, засідання ПК протоколу № 40 від 10.05.2017, за погодженням начальника відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації, за сумлінну працю, добросовісне відношення до виконання службових обов’язків

НАКАЗУЮ:

  1. Щорічну грошову винагороду надати слідуючим працівникам:

- Фендрикова К.Д., учитель української мови та літ , вища категорія, старш. учитель– 100% від посадового окладу

- Іваницька І.В., учитель початкових класів, 13 тарифний розряд– 100% від посадового окладу 

- Катасоновій О.П., учителю біології 13 тарифний розряд – 100% від посадового окладу 

- Колбасі В.В., учителю математики , 13 тарифний розряд – 100% від посадового  окладу 

- Конопленко О.С., учителю початкових класів , 13 тарифний розряд – 100% від посадового окладу 

- Огурцову І.В., учителю біології , 13 тарифний розряд - 100% від посадового окладу

-   Посоховій Г.Д., учителю початкових класів, 13 тарифний розряд - 100% від посадового окладу

- Поченковій А.Ю., учителю інформатики, 12 тарифний розряд - 100% від посадового окладу

- Сєдих Л.М., вчителю початкових класів, 13 тарифний розряд -100% від посадового окладу

- Серебрякову М.І., учителю фізкультури, 13 тарифний розряд- 100% від посадового окладу

- Козлова О.М., директор школи – 100% від посадового окладу.

2.Бухгалтеру  відділу освіти Овсяниковій  В.І. здійснити нарахування та виплату грошової премії

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою
Директор школи                                                          О.М.Козлова
      З наказом від 10.05.2017 №48 ознайомлені:  

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Сєдих Л.М.
	
	

	Конопленко О.С.
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Серебряков М.І
	
	

	Посохова Г.Д.
	
	

	Поченкова А.Ю
	
	

	Огурцов І.В
	
	

	Федрикова К.Д.
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10.05.2017                                                                                                         № 49

Про стан техніки безпеки 

на уроках фізичної культури

Згідно річного плану роботи школи, відповідно до Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України № 521 від 01.06.2010, з метою поліпшення здоров'я учнівської молоді та профілактики травматизму під час проведення занять із фізичної культури і спорту, з метою
 дотримання техніки безпеки, виявлення ступеня міцності та знань з ТБ проводився контроль з перевірки документації, огляд спортивного залу та спортивного майданчика, бесіди з  учителем та учнями
НАКАЗУЮ:

1. Забезпечити неухильне виконання Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культу і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах на уроках,  спортивних секціях тощо.

 2.Учителю фізичної  культури Серебрякову М.І.:

  2.1.Суворо дотримуватися Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах.
Постійно
2.2.Забезпечити дотримання Загальних правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури та спорту.
Постійно
2.3.Не допускати до навантажень на уроках фізичної культури учнів, які не пройшли обов'язкового медичного огляду.
Постійно
2.4.Забезпечити присутність усіх учнів на уроках незалежно від рівня фізичного розвитку і групи для занять фізичною культурою, а також тимчасово звільнених від них.
Постійно
2.5. Взяти під особисту відповідальність встановлення допустимого навантаження на уроці для: учнів, які за станом здоров'я належать до підготовчої.
Постійно
2.6. Не допускати до фізичних навантажень учнів без спортивного одягу і спортивного взуття.
Під час проведення уроків 
2.7.Забезпечити ознайомлення на кожному уроці з правилами поведінки в спортивній залі або на майданчику.
Постійно
2.8.Забезпечити проведення опитування учнів до початку уроків про наявність документа про тимчасове звільнення від занять після хвороби або про погане самопочуття.
Постійно
2.9.Забезпечити місце для занять на уроках фізичної культури аптечкою з набором медикаментів,перев'язувальних засобів і приладів згідно з орієнтовним переліком та інформацією про місцезнаходження і номером телефону найближчого лікувально-профілактичного закладу, де можуть надати кваліфіковану медичну допомогу.
Постійно
2.10. Забороняти учням виконувати вправи без нагляду вчителя.
Під час проведення уроків 
2.11. Дотримуватися необхідних інтервалів часу в процесі виконання учнями вправ поточним способом (один за одним).
Під час проведення уроків 
2.12.  Забезпечити перед кожним заняттям перевірку спортивних снарядів, спортивного обладнання та інвентарю на справність і надійність закріплення.
Постійно
2.13. Забезпечити проведення занять із фізичної культури і спорту відповідно до навчальних програм освітньої галузі «Здоров'я і фізична культура».

 Постійно
2.14. Забороняти носити учням на собі будь-які предмети, небезпечні для себе та інших школярів (сережки, ланцюжки, браслети, амулети тощо).
Постійно
2.15.  Забезпечити дотримання санітарно-гігієнічних правил і норм під час проведення навчальних занять. 

Постійно
2.16. Своєчасно інформувати адміністрацію про будь-які порушення справності й надійного закріплення спортивних снарядів, обладнання та інвентарю.
Постійно
2.17. Забезпечити надання першої допомоги потерпілому та обов'язково відвести його до медичного працівника.
В разі необхідності
2.19. Терміново повідомляти адміністрацію закладу про будь-які випадки травмування учнів.
Під час проведення уроків 
3. Класним керівникам:

3.1. Ознайомити учнів із загальними правилами безпеки під час проведення занять із фізичної культури і спорту.
До 05.05.2017
3.2.Сприяти дотриманню вимог Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах.
Постійно
3.3.Постійно на батьківських зборах проводити бесіди щодо дотримання Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах.
Постійно
4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Іваницьку І.В.
 Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 10.05.2017 № 49 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Серебряков М.І.
	
	

	Іваницька І.В.
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10.05.2017 









№ 50

Про дотримання графіка

проведення контрольних,

лабораторних та практичних робіт 

        Згідно річного плану роботи  школи, навчальних програм для загальноосвітніх навчальних закладів, календарно-тематичних планувань уроків, науково-методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів проводилась перевірка з дотримання вчителями  графіка   лабораторних, практичних робіт, робіт з розвитку зв’язного мовлення.

Перевірка показала, що всі вчителі школи мають календарні плани, своєчасно вносять до них корективи, пов’язані з об’єктивними змінами в організації навчально-виховного процесу (хвороба, курси, призупинення навчально-виховного процесу). Ніяких скорочень тематичних, лабораторних, практичних, уроків розвитку мовлення немає.

При перевірці було встановлено, що у зв’язку з об’єктивними та суб’єктивними причинами: курси підвищення кваліфікації (Козлова О.М., Катасонова О.П.), хворобою вчителів (Іваницька І.В..) існує невідповідність термінів проведення   лабораторних та практичних робіт затвердженому графіку. Вчителями-предметниками своєчасно внесено корективи до графіка проведення лабораторних та практичних робіт і проведено їх в інші терміни. Це зазначено в календарно-тематичному плануванні та в графіках. Розбіжності у кількості годин між спланованими  та фактично проведеними уроками  ліквідовані за рахунок об’єднання тем, інтенсифікації навчального процесу, використання резервного часу, якісних замін з предметів.

    Кількість годин, відведених для вивчення програмного матеріалу, які заплановані, співпадала з кількістю фактично проведених уроків. Обов’язковий мінімум практичних, лабораторних  робіт, уроків позакласного читання, робіт із зв’язного мовлення виконано в усіх  1-4, 6-9, 10-11-х класах.

           Виходячи з вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

1. Строго дотримуватися затвердженого графіка проведення лабораторних та практичних робіт та в разі виробничої необхідності вносити відповідні коригування 

Постійно 

2. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи І.В.Іваницьку
Директор школи                                                                     О.М.Козлова
З наказом від 10.05.2017 № 50 ознайомлена:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
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НАКАЗ

10.05.2017                                                                                             № 51

Про зміни до розкладу

 учнів 11 класу
Директор школи:                                        О.М.Козлова

З наказом  від 10.05.2017  № 51 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали

	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.
	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	

	Катасонова О.П.
	
	

	Огурцов І.В.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області
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НАКАЗ

30.05.2017                                                                                             № 52

«Про організацію поїздки групи учнів до
 м. Куп'янськ  для проходження ЗНО»

З метою організації поїздки до м. Куп'янськ учнів 11 класу для проходження ЗНО з математики
НАКАЗУЮ:

1.Дозволити виїзд шкільного автобусу БАЗ 52-43 АВ 31.05.2017 року до м. Куп'янськ для підвезення учнів.

2. Затвердити склад групи учнів 11 класу за таким списком:

 1. Огурцов К.І. 

2. Станканич Д.Ю.

та дозволити її виїзд.

3.
Призначити керівником групи вчителя математики Колбасу В.В та покласти на нього відповідальність за життя і здоров'я учнів.

4. Керівнику групи Колбасі В.В.
4.1. Провести інструктаж з учнями з правил безпеки життєдіяльності  під час поїздки та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.
4.2.Провести бесіду з батьками учнів, які вирушають в поїздку.

4.3.Здійснювати контроль за станом здоров'я учнів.

5.
Водію шкільного автобусу Наторову В.О. перевірити та підготувати автобус до поїздки.

6.
Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

Заступник директора школи:                                        І.В.Іваницька 
З наказом  від 30.05.2017  № 52 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Колбаса В.В.
	
	

	Наторов В.О.
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НАКАЗ

01.06.2017                                                                                             № 53

«Про організацію поїздки групи учнів до

 м. Куп'янськ  для проходження ЗНО»

З метою організації поїздки до м. Куп'янськ учнів 11 класу для проходження ЗНО з історії

НАКАЗУЮ:

1.Дозволити виїзд шкільного автобусу БАЗ 52-43 АВ 01.06.2017 року до м. Куп'янськ для підвезення учнів.

2. Затвердити склад групи учнів 11 класу за таким списком:

 1. Абричкін В.В.

 2. Керімов В.Е.

 3. Кудренок С.О. 

та дозволити її виїзд.

3.
Призначити керівником групи вчителя історії Посохову Г.Д. та покласти на неї відповідальність за життя і здоров'я учнів.

4. Керівнику групи Посоховій Г.Д..

4.1. Провести інструктаж з учнями з правил безпеки життєдіяльності  під час поїздки та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.

4.2.Провести бесіду з батьками учнів, які вирушають в поїздку.

4.3.Здійснювати контроль за станом здоров'я учнів.

5.
Водію шкільного автобусу Наторову В.О. перевірити та підготувати автобус до поїздки.

6.
Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

Заступник директора школи:                                     І.В.Іваницька 

З наказом  від 01.06.2017  № 53 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Посохова Г.Д.
	
	

	Наторов В.О.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

02.06.2017                                                                                             № 54

«Про організацію поїздки групи учнів до
 смт. Великий Бурлук  

для святкування Дня захисту дітей»

З метою організації поїздки до смт. Великий Бурлук учнів Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів для святкування Дня захисту дітей
НАКАЗУЮ:

1.Дозволити виїзд шкільного автобусу БАЗ 52-43 АВ 03.06.2017 року до смт. Великий Бурлук для підвезення учнів.

2. Затвердити склад групи учнів Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів за таким списком
	№
з/п
	П.І.Б.
	Рік
народження

дитини
	Клас
	Адреса
	Номер телефону

батьків

	1
	Абричкін Володимир Вікторович

	2006
	11
	с.Куріньки
вул. Колгоспна,б.26
	0575274234

	2
	Рикова Дар'я

Юріївна
	2001
	10
	с.Рублене

вул..Декоративна,б.3
	0575274236         

	3
	Керімов Вугар 
Ельман
	2000
	11
	с.Рублене

вул. Ювілейна,б21
	0575274272

	4
	Поченков Михайло Юрійович
	2001
	10
	с.Рублене

вул. Ювілейна,б21
	0575274233

	5
	Борисов Дмитро

Володимирович
	2000
	10
	с.Рублене

вул.Декоративна,б.3
	0984666023

	6
	Ткаченко Надія Вікторівна
	2000
	10
	с.Комісарове
вул.Зернова,б.2
	0978177945

	7
	Харін Денис Сергійович
	2004
	7
	С.Березник,
Жовтнева 1
	0989298039

	8
	Миронова Регіна 

Вікторівна
	2003


	9


	с.Комісарове,вул. Зернова ,б8
	0984114393



	9
	Зеленевич Вікторія Василівна
	2000
	10
	с.Рублене

вул..Декоративна,б.8
	0679353821

	10
	Миронова Дар’я  

Вікторівна
	2003


	9


	с.Комісарове,вул. Зернова ,б8
	0984114393



	11
	Дубовик Анастасія Олександрівна 
	2006
	5
	с.Рублене,
Ювілейна, б27.
	0575274218

	12
	Василенко Анна Юріївна
	2003
	7
	с.Рублене,
Декоративна,6
	0575274263

	13
	Молнар Анастасія Миколаївна 
	2003
	9
	с.Рублене,
Декоративна,6
	0575274263

	14
	Огурцов Кирило Ігорович 
	1999
	11
	с.Рублене

вул. Ювілейна,б1
	0969099820

	15
	Фоміна Ніна Геннадіївна
	2003
	9
	с.Рублене,Декоративна,6
	0575274263


та дозволити її виїзд.

3. Призначити керівниками групи та відповідальними за життя і здоров'я учнів вчителя  історії Посохову Г.Д. та  вчителя математики Колбасу В.В.та  покласти на їх відповідальність.

4. Керівникам групи Посоховій Г.Д. та Колбасі В.В.
4.1. Провести інструктаж з учнями з правил безпеки життєдіяльності  під час поїздки та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.
4.2.Провести бесіду з батьками учнів, які вирушають в поїздку.

4.3.Здійснювати контроль за станом здоров'я учнів.

5.
Водію шкільного автобусу Наторову В.О. перевірити та підготувати автобус до поїздки.

6.
Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

Заступник директора школи:                                     І.В.Іваницька 
З наказом  від 03.06.2017  № 54 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Посохова Г.Д.
	
	

	Колбаса В.В.
	
	

	Наторов В.О.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

07.06.2017                                                                                             № 55

«Про організацію поїздки групи учнів до
 м. Харків  для проходження ЗНО»

З метою організації поїздки до м. Харків учнів 11 класу для проходження ЗНО з біології
НАКАЗУЮ:

1.Дозволити виїзд шкільного автобусу БАЗ 52-43 АВ 08.06.2017 року до м. Харків для підвезення учнів.

2. Затвердити склад групи учнів 11 класу за таким списком:

 1. Абричкін В.В.

 2. Керімов В.Е.

 3. Кудренок С.О. 

 4. Огурцов К.І.

 5. Станканич Д.Ю.

та дозволити її виїзд.

3.
Призначити керівником групи вчителя біології Катасонову О.П. та покласти на неї відповідальність за життя і здоров'я учнів.

4. Керівнику групи Катасоновій О.П..
4.1. Провести інструктаж з учнями з правил безпеки життєдіяльності  під час поїздки та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.
4.2.Провести бесіду з батьками учнів, які вирушають в поїздку.

4.3.Здійснювати контроль за станом здоров'я учнів.

5.
Водію шкільного автобусу Наторову В.О. перевірити та підготувати автобус до поїздки.

6.
Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

Заступник директора школи:                                     І.В.Іваницька 
З наказом  від 07.06.2017  № 55 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Катасонова О.П.
	
	

	Наторов В.О.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ    
07.06.2017 № 59

Про замовлення дубліката 

атестата для Сорокіна С.Т.
Відповідно до п.5.1 наказу МОН України від 13.08.2007 № 737 «Про викладення в новій редакції наказу МОН України від 10.12.2003 № 811 «Про Затвердження Положення про ІВС «ОСВІТА» та порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка», на підставі особистої заяви Сорокіна С.Т., оголошення у друкованих засобах масової інформації

НАКАЗУЮ:

1. Вважати недійсним атестат про повну загальну середню освіту                ОС АВ № 012430, виданий 20.06.95 Рубленською загальноосвітньою школою І-ІІІ ступенів з денною формою навчання на ім’я Сорокіна Сергія Тимофійовича у зв’язку з його втратою (оголошення в місцевій газеті «Вісник Великобурлуччини» №   від  ).

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Іваницькій І.В.. до 08.06.2017 підготувати пакет документів, необхідних для замовлення дубліката атестата про повну загальну середню освіту на ім’я Сорокіна Сергія Тимофійовича

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

Директор школи:                                                                  О.М.Козлова
З наказом від 07.06.2017 № 59 ознайомлена:

	 Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.


	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.06.2017                                                                                                  №  61
Про  стан харчування учнів

     На виконання плану роботи школи директором проводився контроль стану харчування та роботи щодо поліпшення організації харчування школярів. Встановлено, що за станом закладання продуктів та приготуванням готової продукції здійснюється контроль з боку завідувача господарством поспєлової Н.Г., про що свідчить ведення відповідної документації. У шкільній їдальні є норми закладання продуктів, технологічні карти, таблиця термінів збереження продуктів тощо, ведуться журнали бракеражу сирої та готової продукції. Щоденні меню затверджуються директором. Кухар шкільної їдальні Ситнікова Надія Павлівна має відповідну освіту. Вона та комірник школи Поспєлова Н.Г. пройшли медогляд та навчання у санепідем-станції по дотриманню санітарних норм та гігієни. В організації харчування в основному дотримуються вимоги законодавчих актів та урядових документів.  Видано наказ по школі від 10.01.2017 № 12 «Про організацію харчування учнів у школі у ІІ семестрі 2016/2017 навчального року».      Харячим харчуванням охоплено 33 учня, із них 9 дітей 1,3,4 класів, 6 - пільговики.  Меню різноманітне.  Підвищення якості харчування відбувається за рахунок включення до раціону харчування м’ясних страв, салатів з свіжих овочів, молочних блюд. Відповідно до результатів медичного обстеження школярів відсутні учні, які потребують дієтичного харчування. Зміцнюється матеріально-технічна база їдальні. По потребі замінюються чашки, миски. Харчоблок забезпечений проточною гарячою та холодною водою, холодильним обладнанням (є побутовий холодильник та морозильна камера), кухонним та столовим інвентарем, посудом, миючими та дизенфікуючими засобами. Двотижневе меню завірене рай СЕС.   Зроблені куточки з охорони здоров’я та дотримання  правил особистої гігієни.

З огляду на вищевказане

НАКАЗУЮ:
1. Дирекції школи спільно з батьківським комітетом та радою школи:

1.1. Опрацювати питання співпраці з органами місцевої виконавчої влади для покращення матеріально-технічного та сировинного забезпечення шкільної їдальні. 
До 01.09.2017

1.2.Сприяти залученню позабюджетних коштів для поліпшення харчування дітей, виконання норм харчування відповідно з вимогами постанови КМУ від 22.11.2004 року № 1591 та Закону України «Про охорону дитинства». 

У наступному навчальному році                     

1.3.Підвищити відповідальність працівників Ситнікової Н.П., відповідального за хід харчування Поспєлової Н.Г.. за організацію приготування їжі, харчування учнів, дотримання вимог санітарно-гігієнічних та санітарно-протиепідемічних правил і норм.                     

Постійно
1.4. Залучати  позаб’юджетні кошти на засоби вітамінізації продукції

 Постійно

 2. Розглядати питання гарячого харчування учнів на нарадах при директору.

Постійно

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                  О.М.Козлова

З наказом від 15.06.2017 № 61 ознайомлені:  

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Поспєлова Н.Г.                       
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.06.2017                                                                                                  №  62
Про  ведення журналів

 інструктажу з ТБ

 
        З метою охорони здоров'я учнів, дотримання правил техніки безпеки, виробничої санітарії під час навчально - виховного процесу  була проведена перевірка ведення журналів реєстрації інструктажів з питань охорони праці для учнів на уроках хімії, біології, фізики, інформатики, трудового навчання, фізкультури.
  Було перевірено 6 журналів: всі вони прошиті, сторінки в них пронумеровані, правильно ведуться записи нумерації учнів за порядком. Вчителі вказують прізвища та ім’я учнів, клас в якому проводиться інструктаж; прізвище, ім’я по батькові особи, яка проводила інструктаж. В журналах є підписи учнів, яких інструктували і яким виповнилося 14 років на момент проведення цього виду інструктажу.
      Під час перевірки виявлено, що допущено помилки в записах дати проведення інструктажу та класу  (вчитель Посохова Г.Д.), не завжди вчасно проводяться інструктажі. Вчителі  не  вказують назву інструкції.  

       У журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці в кабінеті інформатики в кабінеті біології не всі учні, яким виповнилося 14 років поставили підписи про те, що вони пройшли інструктаж.
НАКАЗУЮ:
1. Вчителям Посоховій Г.Д., Серебрякову М.І. звернути увагу на своєчасне ведення журналів реєстрації інструктажів.

Постійно
2. Серебрякову М.І.,  слідкувати, щоб в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці учні, яким виповнилося 14 років, ставили підписи.

Постійно
3. Вчителям   вказувати  назву інструкції.
Постійно

4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Іваницьку І.В.
Директор школи                                                          О.М.Козлова

З наказом від 15.06.2017 № 62ознайомлені

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.


	
	

	Серебряков М.І.


	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.06.2017                                                                                                  №  63
Про підсумки методичної роботи закладу 
за 2016/2017 навчальний  рік

        У 2016/2017 навчальному році організаційно-методична робота в Рубленській ЗОШ І-ІІІ ступенів здійснювалася з урахуванням єдиної педагогічної теми «Розвиток професійної компетентності вчителів». 

      В школі наявна така структура організаційно-методичної роботи:   3 методичних об’єднань (вчителів початкових класів; вчителів природничо-математичного циклу та вчителів філологів; класних керівників).   З метою своєчасного контролю за самоосвітою вчителів у міжатестаційний період у навчальному закладі ведеться «Особова методична картка педпрацівника». Відповідно до наказу по школі від  31.08.2016 № 93 «Про організацію методичної роботи з педагогічними працівниками школи  на 2016/2017 навчальний рік»  визначено структуру організаційно-методичної роботи з учителями, її основні напрями реалізації. Згідно  посадової  інструкції методичну роботу координує заступник  директора з навчально-виховної роботи  Іваницька І.В. Адміністрація Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів своєчасно здійснює контроль за станом викладання базових навчальних предметів. У минулому 2016/2017 навчальному році вивчено досвід роботи вчителя Фендрикової К.Д.з розвитку творчих здібностей учнів.     Структура та форми проведення методичної роботи з педагогічними працівниками  визначено відповідно до наказу відділу освіти: сформульовано також методичну тему «Розвиток професійної компетентності вчителів»,   затверджено перелік методичних об’єднань. В річному плані роботи є графік проведення відкритих уроків учителями, заплановано план проведення методичної роботи з педагогічними працівниками школи.

      Аналіз плану роботи Рубленської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2016/2017 навчальний рік засвідчив, що діяльність методичної роботи школи спрямована на підвищення рівня професійної майстерності викладачів, активізацію педагогічних досліджень, збільшення кількості і покращення якості якості науково-методичних розробок, створюваних педагогами-практиками. В Розділі VІ  «Управління діяльністю педагогічного колективу» у підпункті 6.2. «Організаційно-методична робота з педагогічними кадрами» визначено порядок та етапи реалізації методичної теми, над якою працюють педагоги школи. Заступник директора з навчально-виховної роботи аналізує результативність організаційно-методичної роботи за результатами навчального року,  про що свідчить розділ 1 «Аналіз діяльності педагогічного колективу і результативності освітнього процесу в 2016/2017 навчальному році». В розділі 4 «Управління освітнім процесом»  зазначені напрямки щодо виконання Державного  стандарту  та завдання щодо створення оптимальних умов і заходи для підвищення якості навчально-виховного процесу.                                                                                    

   Щороку адміністрація школи видає накази, що регламентують організаційно-методичну роботу з педагогічними працівниками, перевірку та результати стану навчання певних навчальних предметів. Така робота передбачена розділом 7 «Система внутрішньошкільного контролю» підпунктом 1 «Організація контрольно-аналітичної діяльності».  Так, у 2016/2017 навчальному році видано такі накази:  від 27.09.16  № 109  «Про організацію вивчення стану викладання предметів у початкових класах»; від 28.10.16 № 127 « Про організацію вивчення стану викладання української мови та літератури»; від 27.01.17 № 14 «Про організацію вивчення стану навчання основ здоров’я»;  від 27.02.17 № 20  «Про організацію вивчення стану навчання предмету «Захист вітчизни»»; від 28.10.16 № 126 «Про результати вивчення стану викладання    предметів у початкових класах»; від 30.11. № 134 «Про результати вивчення стану навчання    української мови та літератури»; від 27.01.17 № 15 «Про результати вивчення стану навчання біології та хімії»; від 28.02.17 № 21«Про результати вивчення стану навчання    основ здоров’я»; від 27.03.17 № 34 «Про результати вивчення стану навчання   предмету «Захист вітчизни»»
Адміністрація проводить двічі протягом навчального року контроль за станом виконання вчителями навчальних програм із предметів інваріантної складової робочого навчального плану.

В поточному навчальному році  є один призер  ІІ (районного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових навчальних предметів.

Особливістю здійснення організаційно-методичної роботи у школі є те, що вона обумовлена специфікою організації навчально-виховного.

Під час вивчення стану методичної роботи в учителів відвідано 198 уроків, (із них 136 - проведено на  високому методичному рівні; 50 - на достатньому методичному рівні; 12 – на середньому). Учителі, в яких відвідано уроки, використовували під час проведення навчання учнів ПК з відповідними презентаційними навчальним матеріалами відповідно до теми та типу уроків.

Метою відвідування уроків було надання науково-методичної допомоги вчителям щодо якісного їх проведення, забезпечення якісного викладання предметів.  

Ознайомлення з таким напрямом роботи як підготовка вчителя до проведення уроків свідчить, що з 11 педагогічних працівників 11 (100 % від загальної кількості) вміють формулювати мету та очікувані результати уроків, визначати їх тип, форми проведення.

Ефективній реалізації методичної роботи сприяло забезпеченню навчально-виховного процесу комп’ютерним обладнанням, що є в кабінеті інформатики. Усі педагогічні працівники пройшли атестацію на вміння користуватися персональним комп’ютером при підготовці та проведенні уроків і виховних заходів.

            В 2016/2017 н.р. атестувався Огурцов І.В. на підтвердження кваліфікаційної категорії «спеціаліст перщої категорії» при атестаційній комісії Федорівського НВК
Курси підвищення кваліфікації при Харківському національному університеті імені В.Н.Каразіна з напряму «Біологія та екологія» за очною та дистанційною (заочною) формами навчання пройшла Катасонова О.П.., вчитель біології
Одночасно у діяльності адміністрації та педагогічного колективу із питань проведення організаційно-методичної роботи є низка системних помилок і недоліків, що потребують усунення та недопущення в подальшій роботі.

1. Єдина педагогічна тема, над реалізацією якої працює педагогічний колектив школи, потребує змін у зв’язку з запровадженням нових Державних стандартів загальної середньої освіти та перехід у 9-ому класі на навчання за новими програмами.

2. У зв’язку з тим, що у школі відсутні науковці та зв’язок із вищими навчальними закладами необхідно вилучити із назв методичних структур і тем поняття «…науково-методична робота…».

3.  Завдання, що визначені у плані роботи школи на 2016/2017 навчальний рік, у частині організаційно-методичної роботи, над реалізацією яких працюють педагоги навчального закладу, мають абстрактний та безадресний характер.

4. Існують невідповідність між датами проведення засідання ШМО та питаннями для розгляду, що затверджені директором школи та фактичним планом засідань ШМО на 2016/2017 навчальний рік. Частина питань залишається без розгляду.

5. Єдині методичні теми, над реалізацією яких працюють вчителі, є абстрактними та однаковими.  

6. Безсистемно ведуться документи засідань методичних об’єднань, що функціонують у школі, через відсутність продуманих підходів до планування їх роботи. Якість їх роботи є слабкою.

7. Суттєвого перегляду потребує сама структура методичної роботи, що передбачена у плані роботи школи (розділу «Організаційно-методичне забезпечення роботи школи»).

8.  Не використовуються обласні моделі проведення виховних занять, уроків у допрофільних і профільних класах.

9. Під час відвідування заступником директора з навчально-виховної роботи уроків у вчителів мало звертається увага на виконання вчителями вимог чинних Державних стандартів початкової, базової, повної загальної середньої освіти, дотримання ними чинних Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів, виконання програмового матеріалу.

10. В окремих довідках за результатами вивчення стану навчання навчальних предметів відсутні дати виконання наданих рекомендацій, а окремі доручення мають безадресний, формальний характер.

11. У навчальному закладі мають місце факти застосування у навчально-виховному процесі навчально-методичної та дидактичної літератури, що не має відповідного грифу Міністерства освіти і науки України.

12. У посадових обов’язках заступнику директора з навчально-виховної роботи та її функціональних обов’язках відсутній такий напрям роботи як організаційно-методичний супровід навчально-виховного процесу, організація та здійснення організаційно-методичної роботи з педагогічними працівниками школи.

13. Терміни проведення організаційно-методичних заходів, що визначені у протоколах засідання ШМО, суперечать датам проведення засідань  методичних об’єднань.

14. Терміни виконання певних методичних заходів і рекомендацій, що встановлено у наказах за результатами вивчення навчання навчальних предметів інваріантної складової, не відповідають фактично проведеним або визначеним у відповідних підпунктах розділів плану роботи
на 2016/2017 навчальний рік. У свою чергу, адміністрація не контролює стан виконання вчителями відповідних предметних методичних об’єднань раніше надані рекомендації, пропозиції та не здійснює відповідну кореляційну роботу.

15.  У роботі адміністрацій з питань перевірки якості виконання навчальних програм інваріантної та варіативної складової робочого навчального плану наявні щорічні системні помилки: у довідках і наказах, що видаються, відсутній аналіз виконання вчителями вимог чинних Державних стандартів загальної середньої освіти у розрізі відповідних освітніх галузей, ступеня реалізації щорічних інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки України, змісту самих навчальних програм.

На основі вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

1.Усунути виявлені під час перевірки недоліки у частині здійснення організаційно-методичної роботи з педагогічним працівниками школи.

До 09.09.2017 р.

 2.Оновити назву єдиної методичної теми з урахуванням теми області та району.

Під час підготовки проекту плану роботи на 2017/2018 навчальний рік.

1. Узгоджувати дати виконання наданих рекомендацій та доручень вчителям, різним методичним об’єднанням у школі за результатами вивчення тематичних питань.

Протягом 2017/2018 навчального року.

У подальшому – постійно.

2. Припинити практику компіляцій під час складання наказів, довідок, протоколів засідання   методичних об’єднань. Відповідні документи готувати з урахуванням щорічних і періодичних змін у нормативно-правовій та інструктивно-методичній базі.

Терміново.

3. Забезпечити комплексне вивчення стану виконання навчальних програм з усіх предметів інваріантної та варіативної складової робочого навчального плану навчально-виховного комплексу.

Двічі протягом кожного навчального року.

4. Вжити заходи з реалізації вчителями природничо-математичних дисциплін школи завдань  з підвищення якості шкільної природничо-математичної освіти.
Протягом 2017/2018 н.р.
5. Забезпечити своєчасний та ефективний контроль за проведенням учителями уроків, ведення записів у класних журналах.

Протягом 2017/2018 навчального року.

6. Організувати роботу з упровадження у навчально-виховний процес обласних Програм покращення якості навчання учнів з базових навчальних предметів.

Протягом 2017/2018 навчального року.

7. Модернізувати підходи до структури та планування методичної роботи в школі.

До 01.09.2017 р.

8.  Переглянути матеріали діяльності шкільних методичних об’єднань, виробити єдині підходи до змісту нормативно-правових документів, науково-методичних, інструктивних матеріалів, що повинні містити відповідні папки, що відображають зміст їх практичної діяльності (щорічні інструктивно-методичні рекомендації Міністерства освіти і науки України; результати реалізації обласних Програм підвищення якості навчання з предметів; змістовний аналіз роботи за попередній навчальний рік із посиланням на чинні інструктивно-методичні матеріали та нормативно-правові документи; досягнення та проблеми, що не вдалося розв’язати; визначення єдиної методичної теми, яка б співвідносилася з обласною та враховувала сучасний стан розвитку відповідної галузі науки; формулювання завдань для реалізації визначеної теми; списки учителів-членів методичного об’єднання з зазначенням повністю П.І.Б. кожного, їх освіти, фаху, кваліфікаційної категорії, педагогічного звання, загального педагогічного стажу, останнього року проходження курсів підвищення кваліфікації, року атестації, участі у спецкурсах; назва методичної теми, над якою працює кожний з педагогів або вихователів; особисті досягнення та напрацювання; діагностична робота з учителями з метою виявлення їх запитів і творчих досягнень; тематика та план проведення кожного засідання методичного об’єднання на навчальний рік; листи реєстрації учасників таких засідань; наявність протоколів за встановленим нормативно зразком; тези виступів і доповідей педагогів; тематичні заходи з учителями та відповідні листи реєстрації; використання у навчально-виховному процесі інформаційно-комунікаційних технологій; підвищення професійної майстерності педагогів (курси підвищення кваліфікації, спецкурси, професійні конкурси, участь у роботі обласних науково-методичних заходів, ін.); робота з молодими педагогами; система наставництва; запровадження ефективного педагогічного досвіду та інші напрями роботи, над якими працює колектив методичного об’єднання).

До 01.09.2017 р.
9. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Іваницьку І.В..

Директор школи                                                        О.М.Козлова

З наказом від 15.06.2017 № 63 ознайомлені:  

Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.06.2017                                                                                                        № 64
Про  планування роботи 

школи на 2017/2018 н.р 

  З метою проведення   аналізу роботи школи у поточному навчальному році та розробки завдань на наступний рік 

НАКАЗУЮ:

1. Створити робочу групу для розробки проекту плану роботи школи на 2017/2018 н.р. у складі: 

Іваницька І.В.. – заступник директора з НВР

Поченкова А.Ю..  –заступник директора з НВР 

Фендрикова К.Д. – голова м/о учителів природничо-математичного циклу  та вчителів філологів

Посохова Г.Д.. – голова м/о класних керівників

Конопленко О.С.. – голова м/о учителів початкових класів.

2. Робочій групі провести глибокий аналіз роботи школи у поточному навчальному році та розробити завдання на наступний рік

                                                                                            До 19.06.2017  

3. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Іваницькій І.В. систематизувати пропозиції робочої групи та внести в план роботи школи на наступний навчальний рік.

До 15.08.2017

Директор школи                                  О.М.Козлова
З наказом від 15.06.2017 № 64 ознайомлені:  

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.


	
	

	Конопленко О.С.

Кисіль Ю.В.


	
	

	Посохова Г.Д.


	
	

	Поченкова А.Ю.
	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
Великобурлуцької районної ради Харківської області

Вул. Мікрорайон, 4, с.Рублене, Великобурлуцький р-н, Харківська обл., 62610, тел. 74-2-10 email kozlova_shkool@ukr.net Код ЄДРПОУ25793059
НАКАЗ

15.06.2017                                                                                                  №  65
Про виконання навчальних планів

і програм за  2016/2017 н.р.

Згідно  річного плану роботи школи  був проведений аналіз виконання     навчальних програм у 1-11-х класах з усіх навчальних предметів у межах часу, відведеного робочим навчальним планом на вивчення предметів з 1 вересня  по 26 травня  2016/2017 навчального року. 

Перевірено:

10.   Кількість годин, відведених на вивчення предметів за навчальними програмами.
11.  Фактична кількість використаних годин:
· використання годин інваріантної та варіативної складових на​вчального плану;

· відповідність вивчення навчального матеріалу календарному плануванню;

· послідовність вивчення навчального матеріалу і дотримання кількості годин, визначених програмою на кожну тему.
3.
Виконання вчителями вимог навчальних програм:
· кількість проведених контрольних, лабораторних, практичних робіт згідно з графіком, творчих робіт, робіт з розвитку зв'язного мовлення, уроків позакласного читання;

· розподіл навчального матеріалу;
· оцінювання результатів навчальних досягнень учнів;
· проведення тематичного оцінювання навчальних досягнень учнів згідно з графіком тематичного оцінювання.

  4. Оцінювання рівня навчальних досягнень учнів вимогам навчальних програм.
    За результатами перевірки встановлено, що станом на 25.05.2017 р. інваріантна та варіативна складові частини навчальних планів виконано повністю.
   Навчальний матеріал викладався відповідно до календарних планів з дотриманням кількості годин, призначених програмою на кожну тему (враховуючи ущільнення навчального матеріалу). Графік контрольних робіт, тематичного оцінювання з предметів виконано.
   Кількість годин, відведених для вивчення програмового матеріалу, які заплановані, співпадала з кількістю фактично проведених уроків. Обов'язковий мінімум практичних, лабораторних, контрольних робіт, уроків позакласного читання, робіт із зв'язного мовлення виконано в усіх  1-11-х класах.

У зв’язку з тим, що Іваницька І.В.. з 03.05.2017 по 12.05.2017 знаходилася на лікарняному , нею пропущено 25 уроків у1 класі. Ці уроки  були   замінені  згідно наказу по школі від 03.05.2017 № 50.
 На основі вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

         1. Навчальні програми з усіх навчальних предметів за 2016/2017 навчальний рік  у 1-11-х класах вважати виконаними.
Директор школи                                                        О.М.Козлова

З наказом від 15.06.2017 № 65 ознайомлені:  

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Іваницька І.В.

Кисіль Ю.В.


	
	


Рубленська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 
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НАКАЗ

06.07.2017                                                                                                  №  66

«Про організацію поїздки групи учнів до
 м. Харків  для проходження ЗНО»

З метою організації поїздки до м. Харків учнів 11 класу для проходження ЗНО з біології
НАКАЗУЮ:

1.Дозволити виїзд шкільного автобусу БАЗ 52-43 АВ 07.07.2017 року до м. Харків для підвезення учнів.

2. Затвердити склад групи учнів 11 класу за таким списком:

 1. Абричкін В.В.

 2. Кудренок С.О.

 3. Станканич Д.Ю.

та дозволити її виїзд.

3.
Призначити керівником групи вчителя біології Огурцова І.В. та покласти на нього відповідальність за життя і здоров'я учнів.

4. Керівнику групи Огурцову І.В.
4.1. Провести інструктаж з учнями з правил безпеки життєдіяльності  під час поїздки та зробити відповідні записи в журналі встановленого зразка.
4.2.Провести бесіду з батьками учнів, які вирушають в поїздку.

4.3.Здійснювати контроль за станом здоров'я учнів.

5.
Водію шкільного автобусу Наторову В.О. перевірити та підготувати автобус до поїздки.

6.
Контроль за виконанням наказу залишаю за собою

 Директор  школи:                                     О.М.Козлова 
З наказом  від 07.06.2017  № 66 ознайомлені:                                  
	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом 
	Підпис

	Огурцов І.В.
	
	

	Наторов В.О.
	
	


